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MANUAL DO SISTEMA TTI - VENDAS

1. TELAS DE ABERTURA E SENHA

(j SISTEMA TTI - Médulo de ORCAMENTOS E VENDAS

. N & § .’ QW_
 IWs I I I v 1
2 )
TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA

Dados do Sisterna NENDASIECMER - Dados do Sisterna VENDAS/COMPRAS

Empresa TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA N de série 001400 Empresa TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA N° de série 001400

Execugdes Restantes 9240 Dias Restantes 65 Sistema: VENDAS/COMPRAS E ORCAMENTOS
Numero de Licensas :  ATE 10 USUARIOS Verséo v31.06b

Entre com a senha do Sistema : | —— |
Pasta de Instalagéo : Ci\sistemalteste N

Execucao Normal do Programa Execucao Normal do Programa
Continua B

cancea (T

A senha de acesso ao Sistema de Vendas é

2. TELA DO MENU PRINCIPAL

CI SISTEMA TTI - VENDAS/COMPRAS E ORCAMENTOS - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA - X
v ::_:s EEE v = v % v v #ﬂ
Arquivos Orgamentos Pedidos Relatdrios Expedigéo Utilitarios Sair
5 e 7 :
(C)2017 TTI TREWISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA. (11) 2341 9299 <trevisan@ftitrevisan.com.br= 11:24:39 11/09/2017
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3. MENU DE ARQUIVOS

v @
v

Arquivos Orcamentos Pedidos Relatdrios Expedicdo Utilitarios
A

Clientes

Fornecedores

Produtos

Transportadoras

Funcionarios

Compradores

Tabelas

Sair

Vil ' AR

£

(C)2017 TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA. (11) 2341 9299 <trevisan@ttitrevisan.com.br= 11:00:09  12/09/2017 |

Este menu permite a manutencdo de todos os arquivos usados pelo sistema que sdo os seguintes:
Cadastro de Clientes — sdo dados de empresas e pessoas que usam algum servico ou compram produtos da

sua empresa, e tem o controle de pagamentos ou recebimentos desses Clientes.

Cadastro de Fornecedores — Sdo dados de fornecedores e servigcos ou produtos para a sua empresa. Neste
cadastro também controlamos os pagamentos de contas a pagar de energia elétrica, telefonia, internet,
servicos de manutengdes externos, compras de materiais ou equipamentos etc. Podemos por exemplo
agrupar (campo GRUPQ) nossos fornecedores de comunicagdo tipo telefénica fixa, aparelhos celulares,
provedores de Internet, aparelhos de radio, no grupo COM, e entdo poderemos obter o valor exato gasto
com esse grupo. Outro grupo interessante € o de transportes (TRAN) onde podemos colocar gastos com
veiculos da empresa ou de terceiros, manutencdes, combustiveis, motoboys, SEDEX etc. Ainda podemos criar

outros grupos como IMP para impostos e tarifas, ou FUNC para funcionarios.
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Cadastro de Funcionarios — Cada funcionario, principalmente os que usam o sistema, deve estar cadastrado
com um numero que é o cédigo do funcionario, e deve possuir uma senha de acesso, com a sua respectiva
permissdo de acesso. Esta senha é pessoal e por esta senha serd identificado qual funcionario efetuou

qualguer operagdo no sistema.

Cadastro de Produtos - Neste cadastro, ficam armazenados os produtos que sua empresa vende, bem como
seus valores de custo, de venda, impostos, unidades e estoque. Temos também neste cadastro os codigos do

produto utilizado por sua empresa, os codigos do fornecedor e o codigo de barras (GTIN).

Cadastro de Transportadoras - Neste cadastro, ficam armazenados os dados das empresas transportadoras

utilizadas principalmente por seus clientes para efeito de emissao de nota fiscal eletrénica.
Cadastro de Compradores- Neste cadastro, ficam armazenados os dados dos compradores dos seus clientes.

Tabelas — O sistema usa algumas tabelas para seu funcionamento correto que sdo as seguintes:

Tabelas de Indice financeiro — Os valores dos produtos podem ser indexados em uma outra moeda,
como por exemplo Délar ou Euro. Neste caso é sé colocar o valor didrio deste indice nesta tabela e todos os
valores dos produtos sdo atualizados automaticamente.

Tabela de Modos de Pagamento — Permite um controle financeiro apurado pelas varias possibilidades
gue um pagamento pode ser feito, como cartdes de crédito ou débito, cheques, valores em Real etc.

Tabela de Classificagdo Fiscal- Todos os produtos cadastrados tém que ter a sua classificagdo fiscal
definida. Nesta tabela associamos uma ou até duas letras a um cédigo de classificagdo fiscal que é o que
define o produto.

Tabela de Natureza da Operagdo- Nesta tabela temos os cédigos de CFOP que identificam o tipo de
operacdo esta sendo feita em uma nota fiscal, como Venda, Venda em outro Estado, Compra, Devolucées,
Remessas para Beneficiamento etc.

Tabela de Horas Extras- Dependendo do tipo da empresa os valores pagos em horas extras aos

sabados e domingos sdo diferentes. Os valores para cada tipo de empresa sdo armazenados nesta tabela.
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3.1 Detalhando o Cadastro de Clientes — A tela a seguir é utilizada para a manutenc¢do completa de cada

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

cliente da empresa.

O Cadastro de Clientes X
X < > M D & & = d R
d{ (B
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar  Excluir Imprimir Listar Terminar A _.'
Clientes
Cadigo 981 Tipo (= 1-CNPJ 2-CPF 3-OUTRO 56.085.830/0001-13 Categ.(A/Z) A
nome do cliente Tipo de |.E. Nimero de |.E.
TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA Inscr. Est. | 1- CONTRIBUINTE 115.900.573.119

Endereco Principal End. Secundérios Complementos Situaco de Crédito Negdcios Realizados  Inform. Bancérias  Inform. Comerciais

Endereco Numero Complemento

AV. ZELINA 1253 altos

Bairro Municipio Cddigo IBGE  Estado CEP

V. PRUDENTE SAQ PAULO 3550308 sP 03143-003
Fone 1 2341 9299 Fone 2 | ‘ CEL | I

Apelido | TTI Depto | DIRETORIAKQUKJ | Vendedor | JORGE Grupo |:

Contato [ JORGE | LISTAR

Data de Cadastramento 13/04/2006

Transportadora II]

Email I I

Ordem
O Tipo+Num.
(@ Alfabética
(O Apelido
(O Cédigo
(O Vendedor
Reg. 288 de 1782

Gravar :11

PAGAMENTOS $‘

Sy

HISTORICO {4}

-

FAMILIARES %

Todos os cadastros possuem na parte superior um Menu de Agdo com os seguintes Botdes:

e P
I < » M D @ & = d T

1|
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar \“:& J
Clientes

Primeiro: Mostra o primeiro Registro do arquivo na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”

Ultimo: Mostra o ultimo Registro do arquivo na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”

Avanga: Mostra o proximo Registro na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”

Volta: Mostra o Registro anterior na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”

Novo: Permite incluir um novo Registro no Arquivo. Aperte o Botdo Grava quando terminar de digitar todas as
informacdes.

Buscar: Permite procurar um Registro no arquivo na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”
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Modificar: Permite modificar o Registro mostrado na tela. Requer identificacdo do Usudrio com sua senha
pessoal. Aperte o Botdo Grava quando terminar de alterar todas as informacdes.

Excluir: Permite excluir ou apagar o Registro mostrado na tela. Requer identificacdo do Usudrio.

Imprimir: Mostra na Tela um “Preview” do que sera impresso ou gravado em arquivo PDF.

Listar: Mostra na tela o arquivo na forma de “Grid” na ordem que estiver selecionado em “ordem” podendo

selecionar com 1 click um registro para retorno.

Na parte inferior da Tela temos os BotBes de Arquivos Vinculados ao Registro Mostrado na Tela que no caso

do cadastro de Clientes sdo os Seguintes:

Ordem E
) Tipo+Num.
@ Alfabética
) Apelido

Cdédigo
~) Vendedor
Reg. 518 de 1558

PAGAMENTOS &5 ’ ‘ HISTORICO {1} ’ l FAMILIARES Y ‘ Gravar | -£|

Pagamentos: Permite o acesso ao controle de pagamentos do Cliente, onde ficam armazenadas todas
informacdes individuais de parcela, data de vencimento, data de pagamento valor pago e forma de
pagamento.

Histérico: Cada Cliente possui um cadastro de histérico de eventos ocorrido com ele, tais como alterages de
dados cadastrais, acordos, negocia¢des, motivos de impedimentos de vendas etc.

Familiares: Cada Cliente possui um cadastro auxiliar contendo algumas informacgdes sobre familiares para
efeito de futuras negociacoes.

Grava: Este botdo faz efetivamente a gravagdo de um registro incluido ou alterado. Se dados forem alterados
sem gue seja acionado o botdo Grava, as informacgdes anteriores ficardo como estavam.

Ordem: Permite selecionar a ordem que o arquivo vai ser mostrado.

Na ABA de Endereco Principal temos um campo importante que é o Cédigo IBGE do municipio. Este codigo

pode ser encontrado no site: http://www.ibge.gov.br/home/geociencias/areaterritorial/area.shtm ou

www.roseno.info/cidadesconsulta.aspx ou tabela_de_municipios_do_ibge2018.pdf.

3.1.1 ABA DE SITUAGAO DE CREDITO Nesta pagina do cadastro de clientes, informamos o limite de

crédito que o cliente pode atingir, os valores de crédito utilizados sdo calculados e informado
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!
gual o valor de crédito disponivel no momento; o status do cliente (Liberado, A vista,
Blogueado) e os descontos nos valores finais de produtos que podemos aplicar com este
cliente.

3.1.2  ABA DE NEGOCIOS REALIZADOS Nesta pagina do cadastro de cliente s3o calculados a partir
dos dados de pagamentos do cliente o Total a Receber, O total ja recebido, total vencido,
total acumulado, Ultima compra e valor, além da maior compra e valor.

3.1.3 BOTAO PAGAMENTOS Este bot3o permite o acesso ao controle de pagamentos do cliente,
exibindo a seguinte tela:

PAGAMENTOS DE CLIENTES

i€ 4 » M D ) & = o ¥ .

Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar BaiXar vt
Cliente

Cédigo 981 Tipo ~ 1cNPJ 2.CPF 3-OUTRO 56.085.830/0001-13 Categ.(A/Z) A

Inscr. Est.

Nome TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA 115.900.573.119

981 JORGE  30/09/2021 11:20:30
Dados de Pagamentos do Cliente

Abatimento em R$

Parcela Nota Fiscal Série Data Emissao Data Vencimento Valor da Nota em R$
01/01 2109 30/09/2021 ‘ [’ 0/09/2021 1,00

Modo de Pagamento Tx Centro de Custo Observacao Prorrogado de

2 DEBITO AUTOMAT. ADM [

Dados Adicionais deste Pagamento Banco Cheque

Valor Juros em R$

Duplicata Pedido

Valor Pago em R$ Saldo BAIXA
1,00 N

Data do Pagamento

Ordem

(O Nota Fiscal
(® Vencimento

Reg: 15923

Gravar

Para fazermos uma inclusdo de pagamento de mensalidade manualmente via conferéncia de relatério
de pagamento enviados pelo banco, apertamos o botdo NOVO, digitamos a parcela na forma 01/01 e todos os
campos importantes como emissdo, vencimento valor modo de pagamento.

Para fazermos uma baixa manual do pagamento de uma parcela, clicamos em MODIFICAR, a seguir é

solicitado a identificacdo do funcionario com sua senha pessoal, devem ser preenchidos os campos Data do
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e

Pagamento e valor do pagamento. Os dados de pagamento sdo preenchidos automaticamente quando
emitimos uma Nota Fiscal. . Para facilitar o processo de baixa, icluimos o BOTAO BAIXAR que ja tras os dados
de baixa preenchidos.

Nesta nova versdo temos o campo CENTRO DE CUSTOS que permite a aplicacdo do plano de contas
da sua empresa, separando as receitas e despesas na forma de filtro nos relatérios, permitindo um maior
controle por areas ou departamentos da empresa. O campo TX é um indicador de que o BOLETO referente a
esse pagamento ja foi transmitido ao banco.

3.1.4 BOTAO HISTORICO: Esse botdo abre uma janela para podermos fazer anotacdes importantes

de ocorréncias com esse cliente conforme a figura:

HISTORICO DE CLIENTES
14 < » » D ) & 2 do T
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar 3\ i.',
Cliente
Cadigo 1678 Tipo = 1CNPJ 2.CPF 3-OUTRO 15.712.769/0001-00 Categ.(A/Z)
Nome 3 RIND DE ETIQUETAS E ROTULOS LTDAEPP Inscr. Est.
Historico deste Cliente
1678
Data Evento
26/06/2017 CADASTRAMENTO INICIAL - Hora : 15:14:37
Reg.. 4916

Cada linha do evento pode ter até 60 caracteres, mas podemos inserir infinitas linhas.

Um exemplo de listagem de todos os eventos armazenados é mostrado a seguir:

() LISTAGEM DE HISTORICO DO CLIENTES

HISTORICO DO CLIENTE

Data Evento

26/06/2017 CADASTRAMENTO INICIAL - Hora : 15:14:37
30/06/2017  Pai Ricardo - tel casa 2222-3333- cel 98687777
30/06/2017 CCM - 4546366-2

19/01/2018  ALTERACAOQ DE Cliente - livre - Hora : 08:47:39
19/07/2018  mudou de endereco

19/07/2018  ALTERACAQ DE Cliente - livre - Hora : 12:05:22
19/07/2018  telefones ndo atendem

20/07/2018  ALTERACAO DE Cliente - livre - Hora : 15:06:06
24/08/2018  equipamento devolvido sem conserto.
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3.2 Detalhando o Cadastro de Fornecedores— A tela a

/
[
|
\

N

fornecedor da empresa.

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

seguir é utilizada para a manutencdo completa de cada

O Cadastro de Fornecedores

X
P _—_
I < > M D & & > do ~
P
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar A _Jr
Fornecedores
Codigo T Tipo 1-CNPJ 2.CPF 3-OUTRO 56.085.830/0001-13 Grupo 0001
nome do fornecedor Tigo de |.E. Nimero de |.E.
TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA Inscr, Est.  1- CONTRIBUINTE v 115900573119
Endereco Complementos
Endereco Numero Complemento
AVENIDAZELINA, 1253
Bairro Municipio Cddigo IBGE  Estado
VILAPRUDENTE SAO PAULO 3550308 SP
Fone 1 1123419299 Fone2 t 1123419288 ‘ CEL ’
Apelido ial Depto DIRETORIA Regime Tributério 1 SIMPLES NACIONAL
Contato ’ JORGE ‘ Site

’ www.ttitrevisan.com.br |

Email l trevisan@ttitrevisan.com.br.com.br |

Data de Cadastramento 01/07/1986

Ordem
O Tipo+Num.
(@) Alfabética
O Apelido
(O Cddigo
O Grupo
Reg. 67 de 527

PAGAMENTOS ;:§

—« Gravar Eﬁ‘

O Menu de agBes é o mesmo ja detalhado no Cadastro de Clientes.

3.2.1 ABA DE ENDERECOS Nesta pagina do cadastro de fornecedores informamos, informamos os
dados principais do fornecedor, servindo também para o registro de Notas Fiscais de entrada,
se houverem.

3.2.2 ABA COMPLEMENTOS Nesta pagina do cadastro de fornecedores incluimos algumas

informac®es importantes para o armazenamento de senha de acesso ao Aplicativo do Cliente
de forma segura e criptografada, onde somente usudrios cadastrados com nivel 4 possuem
acesso. Alguns fornecedores ndo emitem boletos e a forma de pagamento é via depdsito

bancdrio, e podemos guardar essas informagdes no campo informagdes bancarias.
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O Cadastro de Fornecedores >4
I« < » M D S & B = T
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar  Excluir Imprimir Listar Terminar Y\ :J

Fornecedores
Codigo iR Tipo 1-CNPJ 2-CPF 3-OUTRO 56.085.830/0001-13 Grupo 0001
nome do fornecedor Tipo de |.E. Nimero de |.E.
TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA Inscr. Est.  1- CONTRIBUINTE v 115900573119

Endereco Complementos

Login no Aplicativo aplicativo da TTI

Senha doAplicativo  ssssssssssssss w ' EXIBIR SENHA

Informagdes Bancarias  fazer deposito via Plx 123.456.123.09

Ordem
O Tipo+Num.
(@ Alfabética
() Apelido
(O Cddigo
O Grupo
Reg. 67 de 527

v

PAGAMENTOS fs HISTORICO  {

Gravar [ELJ

Jr

Botdo EXIBIR SENHA : Para ver a senha oculta, ao clicar neste botdo é solicitada a autorizacdo de uma senha

nivel 4. A senha é entdo descriptografada e exibida. O botdo se torna OCULTAR SENHA.

Endereco Complementos

Login no Aplicativo trevisan@ftitrevisan.com.br

Senha do Aplicativo  teste123 § OCULTA SENHA

Informagoes Bancarias banco do brasil ag 1234 conta 654321-9 doc para Joao Santos CPF 123.456.888-0

ATENCAO : PARA MODIFICAR uma senha é necessario que ela esteja sendo exibida.

Os botdes PAGAMENTOS e HISTORICO tem fun¢des semelhantes as apresentadas no cadastro de clientes.
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3.3 DETALHAM

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

ENTO DO CADASTRO DE FUNCIONARIOS : A tela a seguir é utilizada para fazer a manutencdo

do cadastro de funcionarios

() CADASTRO DE FUNCIONARIOS X
4 4 > M D ) & = i} =

X F
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar Al 7.‘

Funcionarios

Codigo do Funcionario 9999 Nome ADMINISTRADOR

Dados Principais Complementos = Direitos/Permissdes

ATIVO

Endereco | ADMINISTRADOR @

/ 7 :\:»
Bairro CEP (
l [iv
Municipio Estado \ ‘J
ﬂ v -
Fone Apelido  ADM L
: £l 0ANOS
Data de nascimento Idade
L 1 Foto LOGO_TTIJPG
Ordem
(O Cadigo
® Nome
O Apelido
Reg. 15 de 32
PAGAMENTOS {5 HISTORICO () DEF. SENHA D:" EscoLHE FoTo @ GRAVA  |—|

331

CAMPO FOTO Neste campo colocamos o nome do arquivo que contém a foto do funciondrio.
O arquivo deve ter o nome padronizado e gravado como sendo a unido do literal FUNC com o
ndmero de cddigo do funciondrio. Por exemplo a foto do funcionério 556 deve ficar
armazenada como FUNC0556.JPG, a foto do funcionario nimero 12 deve ficar armazenado
como FUNCO0012.JPG.

A pasta de armazenamento das fotos dos FUNCIONARIOS serd sempre em
SA\SISTEMA\empresa\FOTOS\FUNC

O botdo escolher foto da acesso a pasta onde ficam as fotos dos funcionarios, facilitando a

sua escolha.
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ABA DE DIREITOS E PERMISSOES Nesta pagina do cadastro de funcionarios colocamos as
informacdes importantes dos DIREITOS DE ACESSO do funciondrio quanto a poder modificar

ou excluir informacdes dos arquivos do sistema, ou se ele pode apenas fazer consultas.

=

() CADASTRO DE FUNCIONARIOS X
M 4 > M 0 & = = &= —~
=] 2
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar "\ .'

Funcionarios

Codigo do Funcionario 9999 Nome ADMINISTRADOR

Dados Principais Complementos Direitos/Permissdes

Obsenvacao - | AQ EXCLUA O ADMINSTRADOR Comissgo :’

DIREITOS : |4 ADIMINSTRADOR DO SISTEMA
Status - A ATIVO SENHA OK

Ordem

(O Cédigo

® Nome

O Apelido

Reg. 15 de 32
PAGAMENTOS &5 HISTORICO {2} DEF. SENHA [ GRAVA |

DIREITOS: Sdo numerados de 1 a 4 onde 1 permite apenas consultar ou incluir informacdes, 2

permite modificar informac¢des armazenadas, 3 permite acesso total as informacgdes
permitindo inclusive excluir informagdes do arquivo, e 4 para o Administrador do Sistema.
Somente um ADMINISTRADOR DO SISTEMA que possui NIVEL 4, tem acesso a poder
modificar os direitos de um funcionario.

STATUS: Deve estar preenchido com “A” para funcionario ATIVO, quando faz parte dos
guadros da empresa, ou com “I” para INATIVO, quando foi desligado da empresa mas seus
dados podem permanecer no cadastro de funcionarios para efeito de historico. Neste caso o

funcionario ndo tem direito a nenhum acesso ao sistema.
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3.3.3  DEFINICAO DE SENHA DE ACESSO: Os funciondrios que fazem uso do Sistema da TTI,
obrigatoriamente terdo que ter uma senha de acesso cadastrada no programa. Esta senha é pessoal e

confidencial, e se ela se tornar “publica” podera trazer consequéncias que vado desde adverténcia a demissao

por justa causa. Solicite a troca de sua senha caso suspeite que alguém também a conhece.

4 < > M D &) B & = d e
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar \ L.‘,
Funcionarios
Codigo do Funcionario 0027 Nome BRUNA DA SILVA RIBEIRO

{Z) DEFINIGAO DE SENHA s
Dados Principais  Comyg

DEFINIGAO DE SENHA DE ACESSO

INATIVO

: Digite a Senha Mestre \:I

Endereco Rua
il Senha Anterior

Bairro e

Municipio SAO Esqueci Minha Senha
96

Fone S Digite a Nova Senha

Data de nascimento Confirme a Senha

crava |8 CANCELA ¢ . Ordem
(O Cédigo

a T = c ¢ (® Nome
O Apelido

Reg. 24 de 322

PAGAMENTOS &5 HISTORICO (1) DEF. SENHA [ GRAVA  |-L

DIGITE A SENHA MESTRE: Para poder incluir ou alterar a senha de um funcionario selecione o
funciondrio desejado e use o botdo DEF SENHA . A senha mestre é a senha do Gerente e somente pessoas
autorizadas terdo seu conhecimento, além é claro do Administrador do Sistema.

Senha Anterior: Para alterar a senha atual é necessdrio primeiro digitar a senha anterior. Caso essa
senha tenha sido esquecida, o Gerente podera limpar ou apagar a senha anterior clicando em Esqueci minha
Senha. Em seguida o funciondrio terd que digitar sua nova senha duas vezes para efeito de confirmacdo e em
seguida, se ambas as digitages de senhas forem iguais, sera solicitado que a mesma seja gravada. Somente

.

depois da mensagem “SENHA GRAVADA” é que efetivamente o funciondrio podera usar esta nova senha.
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3.4 DETALHAMENTO DO CADASTRO DE PRODUTOS Este cadastro contém as informacdes de cada produto

que sua empresa vende. E fundamental que o preenchimento de todos os campos desse cadastro seja

feito por pessoa com conhecimentos de contabilidade pois aqui ficam armazenadas as informacgdes de

impostos ou tributos que incidem sobre o mesmo. E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO CLIENTE O

CORRETO CADASTRAMENTO DOS PRODUTOS, PRINCIPALMENTE A PARTE DOS TRIBUTOS. O CLIENTE DEVE

SOLICITAR AO CONTADOR DA SUA EMPRESA AS INFORMAGOES DE PREENCHIMENTO.

O CADASTRO DE PRODUTOS X
U o
14 4 > ] 0O Y & = &= —~
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar LI _'v
Produtos
Cadigo do Fornecedor MTEL Codigo do Produto  3C16472 Classe PA
Nome (Nota Fiscal) 3COM BASELINE SWITCH 2126-G
Cadigos e Valores Unidades e Estoque Tributos Desmembramento do Estoque Informacbes Adicionais Reg. 385.de 1638
Nome Interno SWITCH 24 PORTAS 3COM
Cadigo Interno SW24-3C Cédigo Original 3C16472
GTIN (Cod. Barras) SEM GTIN Custo 1.000,000
Ak /,,..-"-"J
Margem (%) 10,000 Valor Liquidoem RS 1.100,000
Valor Médio Contabil Valor Liquido em R$ 1.100,000
Frete Foto do Produto SWITCH24 JPG
ESCOLHEFOTO O
Ordem
(O Linha+Cédigo
(® Alfabética
(O Cédigo
(O Linha+Alfa
= ) (O Classe+Alfa
aR A I 3 [ 3 .
PRECOS &5 FORMULA . PROCEDIMENTO M GRAVAR | = O Cédigo Original

Os campos principais desse cadastro sao:

Cédigo do Fornecedor: Conjunto de até 4 caracteres que identificam o fornecedor do produto para fins de

rastreamento. Este fornecedor deve ter sido cadastrado anteriormente com esse cddigo (também chamado

de cédigo de linha). O sistema ndo permite o cadastramento de um produto sem identificagdo do fornecedor.

Cddigo do Produto: Conjunto de até 8 caracteres que identificam o produto. Podemos utilizar o cédigo

original do fabricante ou criar um cédigo mnemaonico que lembra o produto. Exemplo: uma impressora HP

Desklet modelo 6p poderia ter o cddigo de produto HPDJ6P.

Nome (Nota Fiscal): é a descri¢do oficial do produto que saira impressa na nota fiscal (primeiros 40 caracteres)
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Classe: Podemos separar os produtos e 3 classes: PA: produto acabado — é um produto na sua forma final de
comercializacdo; CJ: conjunto — é uma associacdo de matérias primas ou partes de produtos que irdo compor
um produto acabado; MP: matéria prima — materiais utilizados para confeccionar um produto.
3.4.1 ABA DE CODIGOS E VALORES: Nesta pagina do cadastro do produto temos os seguintes
campos:
Nome Interno: Este campo serve de comentario a respeito do produto, ndo sendo utilizado
ou impresso em outra parte do sistema.
Cddigo Interno: é um cddigo utilizado pela sua empresa, diferente do cédigo do produto. Este
campo é apenas informativo para compatibilidade com outros sistemas.
Cddigo Original: é o cddigo que o fabricante do produto utiliza e que vem na nota fiscal de
compra desse produto.
Cddigo de Barras ou GTIN - acrénimo para Global Trade Item Number (NUmero Global de
Item Comercial) é um identificador para itens comerciais desenvolvido e controlado pela GS1,
antiga EAN/UCC. Coloque neste campo o cddigo de barras do produto para ser lido por um
leitor apropriado.
Custo: Informe neste campo o valor de custo final do produto. O sistema nao faz calculo de
custo apenas faz uma somatoria de valores de matérias primas que estejam relacionadas em
FORMULA do produto.
Margem: Informe a margem de lucro a ser aplicada sobre o custo para obter o valor de venda
do produto.
Valor Liquido em: informe “RS” como moeda. Caso especifique “US” (délar) ou “ES” (Euro) o
valor liquido serd multiplicado pelo valor que estiver na tabela do indice Financeiro, para
obter o valor liquido final na moeda nacional.
Valor Liquido em RS: é o valor final de venda desse produto. Se for informado este valor, e o
valor de custo, uma nova margem é calculada.
Foto do produto: Neste campo colocamos o nome do arquivo que contém a foto do produto.
O arquivo pode ter qualquer nome de um arquivo de imagem, de preferéncia com a extensdo
JPG . No Exemplo temos que a foto do MOUSE tem o nome BW-27_PRETO.JPG
A pasta de armazenamento das fotos dos PRODUTOS da empresa serd sempre em
S:\SISTEMA\empresa\FOTOS\PRODUTOS.
O BOTAO “ESCOLHE FOTO” d& acesso direto a essa pasta facilitando a inclus3o da foto no

cadastro do produto.
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Valor médio contabil: Para fazermos o Relatério de Inventdrio e calcularmos o valor das
mercadorias em estoque, podemos legalmente fazer um cdlculo de um valor médio levando
em conta as quantidades e valores comprados em épocas diferentes.

Férmula: VM = gtd atual x VManterior + Valor da compra

gdt_atual + gtd_comprada

3.4.2 ABADE TRIBUTOS: Nesta pagina do cadastro do produto temos os seguintes campos:

Codigos e Valores Unidades e Estoque Tributos Desmembramento do Estogue Reg. 386 de 1621

Classificag@o Fiscal MOSTRA C 85176239 Regime Tributario da Empresa: 1 SIMPLES NACIONAL
ICMS (%) 18,00 Origem 0| Nacional Situagdo Tributaria 400 | NAO Tributada pelo Simples Nacior
PIS (%) 0,65 C.S.T. 01| TRIBUT. ALIQUOTANORMAL
Redugio da Base de Calculo (%)
COFINS (%) 3,00 C.S.T. 01| TRIBUT. ALIQUOTANORMAL
- : ISS - Imposto Sobre Servigos (%)
1PI (%) C.S.T. 53| SAIDANAD TRIBUTADA
C.5.T. = Cddigo da Situagdo Tributaria
CSOSN 0400 SITTRIB CODENQ IPI A CSO0SN = Cddigo da Situagédo Operacional no Simples Nacional
P=Fun I(
FCP (%) 300 FCP = Fundo de Combate a Pohreza

Classificagdo Fiscal: é representada por uma ou duas letras que sdo associadas a um numero
correspondente, que estd na Tabela de Classificagdo Fiscal dos produtos comercializados por
sua empresa. No exemplo a letra “C” estd associada ao niumero 85176239 que € o nimero da
classificacdo fiscal de um produto denominado MOUSE.

Regime Tributario da Empresa: Cada empresa é classificada em um regime tributario
dependendo do valor de seu faturamento anual. No exemplo a empresa estd no SIMPLES
NACIONAL, outra empresa poderia estar no REGIME NORMAL.

Outros Campos: Consulte seu contador ou a legislagcdo para cadastrar todos os percentuais de
impostos de ICMS, PIS, COFINS, IPI, FCP e todos os cédigos de situacdo tributarias
correspondentes para cada produto. O preenchimento incorreto desses campos pode
impedir a emissdo da Nota Fiscal, ou mesmo gerar impostos indevidos ou multas pela

fiscalizagdo. ESTE PREENCHIMENTO E DE RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA DO CLIENTE.
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3.4.3 ABA UNIDADES E ESTOQUE: Nesta pagina do cadastro do produto temos os seguintes

campos:
Codigos e Valores Unidades e Estoque Tributos Desmembramento do Estoque Informagdes Adicionais Heg:733 de 4633
Unidade Embalagem Quantidade por Unidade UN Trib Densidade Capacidade
CX CAIXA COM 6 UNIDADES 6,000 LATAS 1,000 100,000
TARA 0.000 Peso Liquido 0.000 Peso Bruto 0,00¢ Peso Total 0.000
Estoque Minimo 0.000 Estoque Disponivel 16.000 Estoque Indisponivel
Reservado Estoque Real 16,000

Unidade: é representada por uma ou duas letras correspondente a unidade de venda do
produto. Ex PC para peca, KG para quilo, FD para fardo etc.

Embalagem: Descritivo da Unidade. (Exemplo FD = FARDOS )

Quantidade por Unidade: quantos itens tem dentro da unidade (ex caixa tem 6 latas)
UN Trib: Unidade dos itens (ex LATAS dentro da Caixa)

Densidade: Utilizada para venda de liquidos para célculo exato de pesos.

Capacidade: Alguns produtos sdo vendidos em Baldes, ou Barril com diferentes capacidades

de armazenamento.

Tara: Peso da embalagem.

Peso Liquido: Peso bruto individual (de uma unidade) menos a Tara.

Peso Bruto: Peso Total individual do produto com a Tara

Peso Total: é o peso Bruto individual multiplicado pela quantidade no estoque.

Estogue minimo: Quantidade definida para sair no relatério de estoque baixo do produto.
Estogue Disponivel: Quantidade Total desse produto fisicamente no estoque.

Estogue Indisponivel: Quantidade separada em outro local mas nao disponibilizada para
venda.

Reservado: Quantidade desse produto com pedido feito, mas ndo expedido ou faturado.

Estoque Real: Estoque disponivel menos o Reservado
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L

3.4.4 ABA INFORMAGCOES ADICIONAIS: Nesta pagina do cadastro do produto temos os seguintes

campos:
Coédigos e Valores Unidades e Estoque Tributos Desmembramento do Estoque Informagoes Adicionais Feg e A6
Codigo  AA LISTAR Informagées que saem na NF apés o nome do Produto

INFORMAGOES ADICIONAIS DO PRODUTO

| aaaaaaaaaabbbbbbbbbbccccccccceddddddddddeeeeeeeceeeffEffffffffggg ‘

| IINMNNNNNNNNNNOOO0000000PPPPPPPPPPIdddagqqggr I XY rrrrrsSSSSSSss

sttttttttttuuuuuUUUUUVVVVVVV V V VW WWWWWWWWW X X X X X X XY XX XYYYYYYYYYZZ ‘

Cddigo: é representado por uma ou duas letras correspondente a informacdo existente na
TABELA DE INFORMACOES ADICIONAIS DO PRODUTO, e exibidas nos campos seguintes que
ndo sdo editaveis, pois apenas o codigo é enviado para impressdao do DANFE ou da pré nota.
Botdo LISTAR: D& acesso direto a TABELA DE INFORMACOES ADICIONAIS DO PRODUTO, para
escolha de uma das possiveis informacdes armazenadas.

Exemplo como fica no DANFE :

DADOS DO PRODUTO/SERVICO

ALIQUOTAS 'VALOR APROX.

CN

coD " NeM VALOR VALOR
DESCRICAO DO PRODUTO/SERVIGO csT | crop| unm. UANT. ? B.CALC.ICMS |VALORICMS [VALOR IPI
i C " ¢ SH = < UNITARIO TOTAL IMs | IPI |DOS TRIBUTOS
FEIJAO CARIOCA CALDO NOBRE T1 [07133399f0 20| 5102 FD 10000 | 150.000000 150,00 58.34 10.50 000 | 1800 | 0.00 10,50

30X1

BASE DE CALCULO REDUZIDA
61.11% CERTIFICADO DE
CLASSIFICACAO SP001486-9-22115

3.4.5 BOTAO PRECOS: Este bot3o abre uma tela para fazermos alteracdo de precos de um conjunto
de produtos em vdrias ordens e informando um percentual de aumento ou uma constante de

aumento (Por exemplo, aumentar RS 5,00 em todos produtos independentemente do valor)
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() ALTERAGAO DE PREGOS DE PRODUTOS X

ALTERAGAO DE PRECOS DOS PRODUTOS

Ordem "
INICIO (DE)

Cadigo 3COM BASELINE SWITCH 2126-G
Alfabética
Fornecedor M (ATL)

Classe ZIP DRIVE IOMEGA DE 100MB
Forma de Alteragéo de Prego Desejada
Por Percentual (Custo) - Altera preco de CUSTO por um percentual

Por Constante (Custo) - Altera prego de CUSTO adicionando um valor constante

Arredonda 0.05 (V. Liguido) - Arredonda centavos do valor LIQUIDO {mantem 0.05)

Percentual de aumento 25,00 Constante de aumento

ALTERAR CANCELAR &

O percentual de aumento pode ser positivo ou negativo no caso de uma redugdo de precos.
Tenha certeza de que as informagdes estdo corretas antes de clicar em ALTERAR.
Tome cuidado: Se houve um aumento de 25% em todos os produtos e deseja voltar aos

valores anteriores, a reducdo ndo sera de -25%, mas sim de -20%.

BOTAO FORMULA: Este botdo d4 acesso ao programa que permite colocarmos a FORMULA
do produto, ou seja descriminarmos os componentes ou matérias primas e suas quantidades
gue sdo necessarias para fazer ou compor um produto acabado final.

Apesar do sistema ndo calcular o CUSTO de fabricacdo de um produto, como temos as

matérias primas utilizadas as quantidades e os valores unitarios poderemos ter um relatdrio
desse custo total com matérias primas. Para calcularmos o CUSTO efetivo, faltam

informacdes de valores de mao de obra, despesas administrativas, gastos de energia etc.

BOTAO PROCEDIMENTO DE PRODUCAO: Esse botdo da acesso ao programa que descreve
COMO o produto deve ser confeccionado, dizendo a ordem que cada matéria prima deve ser

usada, em qual quantidade, por quanto tempo, em qual temperatura etc.
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4. ORCAMENTOS - Este botdo permite entrar no cadastro de orcamentos de venda de produtos, e tem o

aspecto da seguinte figura:

K < > " ‘D L 4 =3 & Z & |
Primeio  Volta  Avanca  Ultimo Novo  Buscar Modificar  Excluir  Imprimir  Listar  Terminar
Orgamento de Venda
N° do Orcamento Data Hora N° Pedido
306 12/09/2017 13:48

Cliente 1558 | Nome JANETE APARECIDA

Geral | Dados do Cliente Reg- 7 368
Vendedor DONEEW
Observacio teste
o =
Total de Produtos 636,56 Desconto/(2%) =>
Frete 1001 Totalde I TOTAL 83756
Ordem
® N° Orgamento + Cliente
Cliente + N° Orcamento
mens T ’ creomo ] HisToRICO () ‘ cravr [

Da mesma forma que todos os outros cadastros, para incluirmos um NOVO orcamento, clicamos no botao
NOVO . O préximo nimero de orcamento é apresentado para confirmagdo. E solicitado o cédigo do cliente que
ja deve ter sido cadastrado anteriormente, e caso ndo saiba, uma lista de clientes cadastrados em ordem
alfabética é apresentada. Entdo sdo abertos os campos de observacdo desconto e frete para preenchimento.
Para que efetivamente estas informacg8es sejam armazenadas, temos que clicar no botdo GRAVAR.

Podemos agora incluir os ITENS do orgamento clicando no botdo ITENS que apresentard uma tela com o
seguinte aspecto:

| ITENS DO ORCAMENTO DE VENDA - PRODUTOS )|
, 5 =
M 4 > M [u] =4 =3 8 v 4 b .3 & 41 =
Primeiro  Vota ~ Avanca  Ultimo Novo  Modificar ~ Excluir  Imprimir | Atendido | Rejeitado | Terminar \&i_l,
Itens do Orgamento de Venda
N°do Orcamento  Data Hora Pedido
306 12/09/2017 13:48
| Ciente | 1558 | Nome | JANETEAPARECIDA
Nosso N¢ Descrigio do Produto Quantidade Unitario Total &
KITINTEL KIT MICRO INTEL CELERON430 1GB 1.000 636.55 636,55 I
Reg: 3
PESO Desconto Frete 1,00 sub Total Produtos 636,55
: Tot. ICMS Tot. IPI TOTAL 637,55
ITEM 001 de 001
PRODUTO DESCRIQAO DO PRODUTO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL DO ITEM
KITINTEL KIT MICRO INTEL CELERON430 1GB 1,000 PC 636,55 636,55
LINHA FORNECEDOR DISPONIVEL
MAX1 (M. DE SERV DE INFORMATICA LTDA
ICMS  SIT 1Pl cst PIS csT COFINS  CST CLASSIF. FISCAL
GRAVAR .
0,00% 0400 000% 53 000% 07 000% 07
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A inclusdo de itens ou seja, produtos que estardo na lista de orcamento, da mesma forma que é feito em outros
cadastros, é feita através do botdo NOVO. Entretanto, neste caso, o usudrio pode fazer a opcdo do tipo de

entrada de dados desejada : pelo cédigo de barras ou pelo cédigo do produto, conforme a figura a seguir :

{J) ITENS DO ORGAMENTO DE VENDA - PRODUTOS =]
T - ~
14 4 » M 0O & : & —~
¥ A 3
Primeirc Vot Avanca  Ultimo | Novo  Modificar  Excluir  Imprimir | Atendido | Rejeitado | Terminar Jv
Itens do Orgamento de Venda
N°do Orcamento  Data Hora Pedido
307 13/09/2017 14:02
Cli 701
iente ESCOLHE ENTRADA NOVO ITEM
Nosso N? Descrigdo do rio Total A
BAT BATERIA 12X7 ESCOLHA O TIPO DE ENTRADA DE DADOS 42 64,42
HUB ADAP HUB 5¥D 50 217,50
VLUSB108 ADAP USB/VLS 65 160.65 R
Codigo de Barras
Codigo do Produto
: VOLTAR S
Reg.: 7 5
e ! PESO Total Produtos 442,57
. TOUTOWS TOU T T ™ AL 442957
ITEM 001 de 003
PRODUTO DESCRICAQ DO PRODUTO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL DO ITEM
BAT BATERIA 12X7 NO BREAK 1,000 PC 64,42 64,42
LINHA FORNECEDOR DISPONIVEL
INF INFSITE PRODUTOSS DE INFORMATICA LTDA-ME 15,000
ICMS  SIT IPI csT PIS csT COFINS CST CLASSIF. FISCAL VAR
0,00% 0400 0,00% 53 0,00% 07 0,00% 07 A 84733041 boliiic &

A entrada por Cédigo de Barras deve ser utilizada quando os produtos de sua empresa ja possuem esse codigo
e preferencialmente utlilizando o leitor apropriado . Caso ndo exista ou ndo saiba o cédigo de barra desejado,
uma lista de todos os produtos em ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.

A entrada por Cédigo do Produto deve ser utilizada quando o usuario sabe de cor os cédigos dos produtos de
sua empresa. Caso ndo exista ou ndo saiba o cddigo do produto desejado, uma lista de todos os produtos em
ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.

Normalmente os produtos da empresa sdo adquiridos de um Unico fornecedor, identificado pelo seu cédigo de
linha. Porém caso um produto seja adquirido de dois ou mais fornecedores diferentes, uma lista especial é
apresentada para escolha de qual dos fornecedores do produto sera feito o orcamento, em funcédo de valores
diferenciados ou quantidades disponiveis em estoque. Esta forma de controle é denominada RASTREABILIDADE,
e é fundamental para empresas que precisam de certificagdo 1ISO9000.

Apds a escolha do produto, seus dados virdo para a drea de edi¢do na parte de baixo da tela, onde poderdo ser

alterados conforme a necessidade. As informacg8es achuradas em cinza, vem direto do cadastro de produtos e
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e sdo exibidas para que o usuario veja se estdo completas, pois a falta de alguma delas ndo permitird a emissdo
da nota fiscal.

Quando todos os dados estdo corretos na area de edi¢do, podemos clicar no botdo GRAVAR ficando entdo
armazenada no banco de dados e visualizada na tabela de Itens de orgcamento.

Outra particularidade do cadastro de Itens de Orcamento sdo os botdes ATENDIDO e REJEITADO.

Rejeitado

4

Atendido

Esses botdes servem para marcarmos individualmente cada item do orcamento como tendo sido ATENDIDO ou
REJEITADO pelo cliente. Sdo especialmente Uteis quando existe um orcamento longo e nem todos os items
estdo disponiveis para entrega, ficando uma parte sem atender, ou ainda o cliente que apenas uma parte
daquilo que foi orcado, rejeitando alguns itens.

Como podemos importar os dados de um orcamento para fazermos um pedido, os itens marcados como
ATENDIDO ou REJEITADO, NAO SAO INCLUIDOS NO NOVO PEDIDO.

Ainda dentro do cadastro de itens de um orgcamento temos o botdo IMPRIMIR, que permite gerarmos um
relatério que pode ser impresso em qualquer impressora disponivel no ambiente do sistema operacional
Windows, ou mesmo gerarmos um arquivo no format PDF para por exemplo, ser enviado por Email ao

cliente.Um exemplo de relatério é mostrado na figura seguinte.

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
AV. ZELINA 1253 - SAO PAULO - SP (0xx11) 2341-9299
12/09/2017 ORCAMENTO DE VENDA N° 306 1
Data do Orgam. : 12/09/2017 13:48 CPF/CNPJ : 1. 1 Inscr. Est. : 2
Cliente: 1558 JANETE APARECIDA . Fone: 112341
Enderego : RUA T! VILA ZELINA SAO PAULO
Estado : SP CEP : 02 ‘0 Vendedor : DONIZETI
Obs . : teste
Codigo  Descricdo do Produto Quant.  Un Unitario Total
KITINTEL KIT MICRO INTEL CELERON430 1GB 1,000 PC 636,55 636,55
Subtotal : 636,55
Desconto : 0,00 Frete: 1,00 IPI: 0,00 Total : 637,55
Peso : 0,00

Como informacao final, UM ORCAMENTO pode ser aproveitado por VARIOS PEDIDOS.
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5. PEDIDOS O Sistema de Vendas permite o controle dos PEDIDOS DE VENDA, que sdo os pedidos feitos pelos
clientes da empresa que desejam adquirir os produtos de nossa empresa, e dos PEDIDOS DE COMPRA, que
sdo os pedidos que nossa empresa faz aos fornecedores de produtos que desejamos adquirir.

5.1 PEDIDOS DE VENDA : O cadastro do PEDIDO DE VENDAS é feito em duas partes: Primeiramente fazemos o
CABECALHO do pedido, informando dados basicos de nimero do pedido e a escolha do cliente. A segunda parte
consiste em incluirmos os ITENS DO PEDIDO, composto pelos produtos que compdem o pedido especifico.
Podemos incluir observacdes especificas deste pedido e informac&es de valor de frete, conforme a figura
seguinte :

) CADASTRO DE PEDIDOS DE VENDA
¢ 4 » » D ) & = d T
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar '\ i_l

Pedidos de Venda
N° Pedido Data Hora Orcamento Nota Fiscal Série Emissédo Ordem de Entrega
822 | | 13/09/2017| | 21:14 11
Cliente 883 | Nome ADRIANADE
Dados Principais | Liberagio | Dados do Cliente | Reg: 418
Transportadora
Observacio teste
Total de Produtos 593,62 Desconto (%) ==
Valor ja Pago Tot. IPI Saldo 603,62
Frete 10,00  Pedido Cliente
Pedido Programado Data | !/ Vendedor | MARCOS 2,00 | pagam | /!
Ordem
- B . R o o i i
ITENS o CREDITO & HISTORICO -} @ N° Pedido + Cliente GRAVAR
— ’ ‘ p 5 ) Cliente + N° Pedido m

Caso haja um orcamento ja feito previamente, podemos importar todos os dados deste orcamento diretamente
para um novo pedido, sem a necessidade de digitar novamente todas informacdes. Serdo também incluidos
todos os itens que estdo no orgamento, exceto os marcados como REGEITADO ou ATENDIDO.

Podemos fazer varios pedidos a partir de um Unico orgamento.

Para incluirmos um NOVO PEDIDO DE VENDA, clicamos no botdo NOVO . O préoximo numero de pedido é
apresentado para confirmac3o. E solicitado o cédigo do cliente que ja deve ter sido cadastrado anteriormente, e
caso ndo saiba, uma lista de clientes cadastrados em ordem alfabética é apresentada. Entdo sdo abertos os
campos de transportadora, observacdo desconto e frete para preenchimento. Para que efetivamente estas

informacdes sejam armazenadas, temos que clicar no botdo GRAVAR.
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Podemos agora incluir os ITENS do pedido clicando no botdo ITENS que apresentard uma tela com o seguinte

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

aspe cto:
) ITENS DO PEDIDO DE VENDA
1] 4 » M [} & & = e
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Modificar Excluir Imprimir Reservar Comprar Terminar
Itens do Pedido de Venda
N°do Pedido  Data Hora Orcamento Nota Fiscal Série Ordem de Entrega
822 13/09/2017, | 21:14
Cliente 883 | Nome ADRIANADE A
Nosso N2 Descrigdo do Produto Quantidade Unitario Total R
BATERIA 12X7 NO_BREAK | 1000l 64.42]
CABOREDE CABO DE REDE MULTI LAN CAT. SE 1.000 161,70 161,70
DVLG132 ADAP USB/VLS 108MBPS DLINK 1.000 150,00 150,00
HUB ADAP HUB 5¥DC 2 1,000 217,50 217,50
= s PESO Desconto Frete 10,00 sub Total Produtos 593,62

2 Tot. ICMS Tot. IPI TOTAL 603,62
ITEM 001 de 004

PRODUTO DESCRIGAO DO PRODUTO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL DO iTEM

BAT BATERIA 12X7 NO BREAK 1,000 PC 64,42 64,42

LINHA FORNECEDOR DISPONIVEL ENTREGA BAIXA

INF INFSITE PRODUTOS DE INFORMATICA LTDA-ME 15,000 I 11

ICMS  SIT 1Pl csT PIS csT COFINS  CST CLASSIF. FISCAL o

000% 0400 0,00% 53 000% 07 000% 07 A 84733041 i .

Ainclusdo de itens ou seja, produtos que estardo na lista de pedidos de venda, da mesma forma que é feito em
outros cadastros, é feita através do botdo NOVO. Entretanto, neste caso, o usuario pode fazer a opg¢do do tipo

de entrada de dados desejada : pelo cédigo de barras ou pelo cédigo do produto, conforme a figura a seguir :

Data Hora Orcamento Nota Fiscal Série Ordem ¢
13/09/2017| | 21:14

-
883 ESCOLHE ENTRADA NOVO ITEM

Hagdo ESCOLHA O TIPO DE ENTRADA DE DADOS o

v 12X7 A2
! REDE 21
’B/VLS Codigo de Barras oL
IB 5¥D( 2l

Codigo do Produto

— VOLTAR @3
PESO Jotal Produto
Tot. ICMS Tot. IPI TOTAL
RICAO DO PRODUTO QUANTIDADE UNITARIO
‘RIA 12X7 NO RRFAK 1.000 PC f4.42
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A entrada por Cédigo de Barras deve ser utilizada quando os produtos de sua empresa ja possuem esse codigo
e preferencialmente utlilizando o leitor apropriado . Caso ndo exista ou ndo saiba o cddigo de barra desejado,
uma lista de todos os produtos em ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.

A entrada por Cédigo do Produto deve ser utilizada quando o usudrio sabe de cor os cédigos dos produtos de
sua empresa. Caso ndo exista ou ndo saiba o cddigo do produto desejado, uma lista de todos os produtos em
ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.

Normalmente os produtos da empresa sdao adquiridos de um Unico fornecedor, identificado pelo seu codigo de
linha. Porém caso um produto seja adquirido de dois ou mais fornecedores diferentes, uma lista especial é
apresentada para escolha de qual dos fornecedores do produto serd feito o orcamento, em funcao de valores
diferenciados ou quantidades disponiveis em estoque. Esta forma de controle é denominada RASTREABILIDADE,
e é fundamental para empresas que precisam de certificacdo 1ISO9000.

Ap0ds a escolha do produto, seus dados virdo para a drea de edicdo na parte de baixo da tela, onde poderdo ser
alterados conforme a necessidade. As informac8es achuradas em cinza, vem direto do cadastro de produtos e
e sdo exibidas para que o usuario veja se estdo completas, pois a falta de alguma delas ndo permitird a emissdo
da nota fiscal.

Quando todos os dados estdo corretos na area de edi¢do, podemos clicar no botdo GRAVAR ficando entdo
armazenada no banco de dados e visualizada na tabela de Itens de pedido.

Outra particularidade do cadastro de Itens de Pedido de Venda sdo os botdes RESERVAR e COMPRAR.

Reservar

éom prar

O botdo RESERVAR serve para marcarmos individualmente cada item do pedido como tendo sido RESERVADO,
ou seja, a quantidade em estoque deste produto ja é diminuida no ato do pedido, evitando que ndo haja falta
do item na hora de efetivamente baixar o estoque quando da emissdo da nota fiscal de venda. Os itens

reservados no pedido de venda ndo sdo baixados novamente quando for gerada a nota fiscal de venda

O botdo COMPRAR permite gerar automaticamente o pedido de compra dos ites do pedido de venda. Sdo

gerados tantos pedidos de compra quantos forem os fornecedores escolhidos dos produtos de venda.
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Ainda dentro do cadastro de itens temos o botdo IMPRIMIR, que permite gerarmos um relatério que pode ser
impresso em qualquer impressora disponivel no ambiente do sistema operacional Windows, ou mesmo
gerarmos um arquivo no format PDF para por exemplo, ser enviado por Email ao cliente.Um exemplo de

relatério € mostrado na figura seguinte.

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA

AV. ZELINA 1253 - SAO PAULO - SP (0xx11) 2341-9299

16/09/2017 PEDIDO DE VENDA N° 822 1

Data do Pedido : 13/09/2017 21:14
Cliente: 883 ADRIANA D
Endereco : AV. DOM J
Estado : SP CEP :

Inscr. Est. :

g

Vendedor : MARCOS

Transportadora :
OBS. : teste
Codigo  Descricdo do Produto Quant.  Un Unitario Total
BAT BATERIA 12X7 NO BREAK 1,000 PC 64,42 64,42
CABOREDE CABO DE REDE MULTI LAN CAT. 5E 1,000 M 161,70 161,70
DWLG132 ADAP USB/WLS 108MBPS DLINK 1,000 PC 150,00 150,00
HUB ADAP HUB 5VDC 2A 1,000 PC 217,50 217,50
Subtotal : 593,62
Desconto : 0,00 Frete: 10,00 IPI: 0,00 Total : 603,62
Peso : 0,00
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5.2 PEDIDOS DE COMPRA : O cadastro do PEDIDO DE COMPRA é feito em duas partes: Primeiramente fazemos
o CABECALHO do pedido, informando dados bdsicos de nimero do pedido e a escolha do FORNECEDOR. A
segunda parte consiste em incluirmos os ITENS DO PEDIDO, composto pelos produtos que compdem o pedido
especifico. Podemos incluir observacdes especificas deste pedido e informacdes de valor de frete, conforme a
figura seguinte :

) CADASTRO DE PEDIDOS DE COMPRA =)
X < > M D @ & = d —
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar v\ /.‘

Pedido de Compra
N° Pedido SEQ Data Hora Cliente
659 2 20/07/2011 121 SGW SERVICES ENGENHARIA AMBIENTAL LTDA
Fomecedor KLIN Nome KLINT DISTRIBUIDORA DE FIOS E CABOS LTDA
Geral | pados do Cliente | Dados do Fornecedor Reg: 121
Vendedor JORGE
Observacao
0, =
Total de Produtos 0,00 Destantal(%) =2
Frete Total de IPI TOTAL 0,00
Ordem
© N° Pedido + Fornec.
Fornec. + N° Pedido
TENS :u } ’ créDITO 45 ‘ HISTORICO () GRAVAR .

O Pedido de Compra além de seu nimero apresenta um complemento chamaso SEQUENCIA, que é um nimero
que vai de 0 a 99 identificado na tela como SEQ. Quando geramos Pedidos de compra a partir de um pedido de
venda utilizando o Botdo COMPRAR, sdo gerados automaticamente tantos pedidos de compra quantos forem
os diferentes fornecedores de cada item do pedido de venda. Assim, um pedido de venda que por exemplo
tenha que ser comprado de 3 fornecedores diferentes, terdo as sequencias 1, 2 e 3 geradas com o mesmo
numero de pedido original. O Pedido de Compra gerado a partir do botdo COMPRAR do pedido de venda també
vincula o pedido ao cliente do pedido de venda, o que possibilita a rastreabilidade da compra para fins de
ISO9000, ou simplesmente para garantia do produto.

Podemos também fazer Pedidos de Compra independentemente de um pedido de venda, neste caso usamos o
botdo NOVO e como ndo hd um pedido de venda, um préximo numero de pedido é gerado, porém neste caso a
sequencia SEQ serd o nimero O (zero). . E solicitado o cédigo do fornecedor que j& deve ter sido cadastrado
anteriormente, e caso ndo saiba, uma lista de fornecedores cadastrados em ordem alfabética é apresentada.
Opcionalmente pode-se também vincular este pedido a um cliente, que também pode ser escolhido. Entdo sao
abertos os campos vendedor, observacdo desconto e frete para preenchimento. Para que efetivamente estas
informacdes sejam armazenadas, temos que clicar no botdo GRAVAR
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Podemos agora incluir os ITENS do pedido clicando no botdo ITENS que apresentard uma tela com o seguinte

aspecto:

A inclusdo de itens ou seja, produtos que estardo na lista de pedidos de venda, da mesma forma que é feito em
outros cadastros, é feita através do botdo NOVO. Entretanto, neste caso, o usudrio pode fazer a opc¢do do tipo

de entrada de dados desejada : pelo cédigo de barras ou pelo cédigo do produto, conforme a figura a seguir :

A entrada por Cédigo de Barras deve ser utilizada quando os produtos de sua empresa ja possuem esse codigo
e preferencialmente utlilizando o leitor apropriado . Caso ndo exista ou ndo saiba o cédigo de barra desejado,

uma lista de todos os produtos em ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.
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) ITENS DO PEDIDO DE COMPRA (=)
L] 4 4 | [} & e
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Modificar Excluir Imprimir ~ Terminar
Itens do Pedido de Compra
N° Pedido SEQ Data Hora Cliente
659 2 20/07/2011 1121 | | SGW SERVICES ENGENHARIA AMBIENTAL LTDA
Eomecedoril| KEIN Nonic KLINT DISTRIBUIDORA DE FIOS E CABOS LTDA
Nosso N? Descrigdo do Produto Quantidade Unitario Total A
CABOREDE CABO DE REDE MULTI LAN CAT. SE 66.000 1.00 66.00
B PESO Desconto Frete Sub Total Produtos 66,00
. Tot. ICMS Tot. IPI TOTAL 66,00
ITEM 001 de 001
PRODUTO DESCRICAO DO PRODUTO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL DO iTEM
CABOREDE CABO DE REDE MULTI LAN CAT. 5E 66,000 M 1,00 66,00
LINHA FORNECEDOR DISPONIVEL ENTREGA BAIXA
KLIN KLINT DISTRIBUIDORA DE FIOS E CABOS LTDA 1.574,000 1 ]
IcMs  SIT 1Pl csT PIS csT COFINS CST CLASSIF. FISCAL R
0,00% 0,00% 53 0,00% 07 0,00% 07 CB 85444900 b ‘

ESCOLHE ENTRADA NOVO ITEM
do ESCOLHA O TIPO DE ENTRADA DE DADOS
IDE Do
Codigo de Barras
Codigo do Produto
= VOLTAR (@3 —
30 fotal P
Tot. ICMS Tot. IPI TOTAL
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A entrada por Cddigo do Produto deve ser utilizada quando o usudrio sabe de cor os cédigos dos produtos de

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

sua empresa. Caso ndo exista ou ndo saiba o cddigo do produto desejado, uma lista de todos os produtos em
ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.

Caso seja escolhido um produto que ainda ndo estd cadastrado como sendo também deste fornecedor, um
AVISO é emitido, ndo impedindo a compra desse produto neste fornecedor.Se efetivamente o produto for
adquirido, quando da chegada da Nota Fiscal de Compra, na inclusdo deste item, automaticamente o mesmo
serd incluido no cadastro de produto com os mesmos dados ja existentes em outro fornecedor.

Apds a escolha do produto, seus dados virdo para a area de edi¢cdo na parte de baixo da tela, onde poderdo ser
alterados conforme a necessidade. As informacdes achuradas em cinza, vem direto do cadastro de produtos e
e sdo exibidas para que o usuario veja se estdo completas, pois a falta de alguma delas ndo permitird a emissdo
da nota fiscal.

Quando todos os dados estdo corretos na area de edicdo, podemos clicar no botdo GRAVAR ficando entdo
armazenada no banco de dados e visualizada na tabela de Itens de pedido.

Ainda dentro do cadastro de itens temos o botdo IMPRIMIR, que permite gerarmos um relatério que pode ser
impresso em qualquer impressora disponivel no ambiente do sistema operacional Windows, ou mesmo
gerarmos um arquivo no format PDF para por exemplo, ser enviado por Email ao cliente.Um exemplo de

relatério € mostrado na figura seguinte.

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
17/09/2017 PEDIDO DE COMPRA N° 659/2 1
Data do Pedido : 20/07/2011
FORNECEDOR : KLINT DISTRIBUIDORA DE FIOS E CABOS LTDA Cédigo : KLIN Fone : 4972 9300 CPF/CNP] : 02195445000108
Endereco : AV. SAO BERNARDO DO CAMPO, 330 VILA LUZITA SANTO ANDRE SP CEP: 09171-100
OBS. :
Cliente : SGW SERVICES ENGENHARIA AMBIENTAL LTDA Cédigo: 1121 Fone : 1120896200 CPF/CNP] : 07285958000115
Endereco : RUA FELIPE GADELHA, 125 SANTANA SAQ PAULO SP CEP: 02012-120 Vendedor : JORGE
Transportadora :
Codigo Descricdo do Produto Quant.  Un Unitério Total
CABOREDE CABO DE REDE MULTI LAN CAT. 5E 66,000 M 1,00 66,00

Subtotal : 66,00

Desconto : 0,00 Frete : 0,00 IPI: 0,00 Total : 66,00
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6. RELATORIOS DO SISTEMA - O Sistema de Vendas proporciona uma série de relatdrios para controle de
Pedidos de Venda, Pedidos de Compra e Expedicdo, com muitas opc¢des de filtros para obter informacdes
precisas para gerenciamento dos pedidos de sua empresa, detalhados a seguir:

?\_) SISTEMA TTI - VENDAS/COMPRAS E ORCAMENTOS - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA

v

ES == v

Arquivos Orcamentos Pedidos

=| 1..Relagdo de Clientes
=| 2..Movimentos no Periodo
% 3 ... Imprime o Pedido pelo Nimero

... Lista de Precos

I

5 ... Comissdo de Vendedores

I

DR

6.1 RELACAO DE CLIENTES
Este programa permite gerar uma série de relatérios de clientes dependendo das opgdes de filtro que
forem selecionadas, conforme a figura:

| RELACAO DE CLIENTES
RELACAO DE CLIENTES
ORDEM FILTROS (Branco = TODOS)
@ Codigo
Alfabética CATEGORIA (A-Z) GRUPO
CEP TIPO DE CLIENTE (1/2/3) SEXO (M/F)
Aniversarios
Vendedores VENDEDOR INDICAGAO
ENDERECO FAIXA DE VALORES
{pE EnEl CODIGO INICIAL 1
RESIDENCIAL
CODIGO FINAL 999999
VER GRID i,) { GERAR ARQ. CSV ’ GERAR RELATORIO & ‘ ‘ TERMINA [}

O Botdo VER GRID permite a visualizagdo na forma de tabela (GRID) dos clientes selecionados nas
opg¢oes de filtros

O botdo GERAR ARQ. CSV permite criar um arquivo de dados especial (Comma Separated Values) que
podem ser utilizados em planilhas Excell ou como banco de dados para emissdo de etiquetas utilizando Word.
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Como o préprio nome diz, sdo dados separados por virgula ou por ponto e virgula precisamos
promeiramente escolher a pasta onde vamos armazenar o arquivo bem como o nome do arquivo, conforme
figura a seguir :

RELAGAO DE CLIENTES - GERA ARQUIVO CSV
PASTA
ARQUIVO
—— wowosmawo D |
REGISTROS SELECIONADOS 1568
o 2] [ @] [

Arquivo  Editar Formatar Exibir Ajuda

000900; PAULO CESAR DE MATOS ; SAO PAULO 3JD AVELII »
000901 ; KARIN TRIVILLIN ;SAO PAULO ; IPIRANGA
000902; VANESSA CAMARGO 3 SAO PAULO 3 VILA PRUI
000903; NILSON SOARES PINHEIRO ;SAO PAULO JVILA ZEL:
000904 ; JOSE LUIS FERNANDEZ ;SAO CAETANO DO SUL ;IDN SAO ¢
000905;MINIA MASTEGUIN BAPTISTA ARAUJIO ; SAO PAULO ; VILA PRUI
000906;MARCIO ANTONIO DA SILVA ;SAO CAETANO DO SUL ; BARCELON,
000907; SONIA REGINA TORELLI ;SAO PAULO 5 VILA CARI
000908; GIAN CARLO GUASTAMACCHIA ; SAO PAULO 3 VILA BEL,
000909; IGREJA EV. ASS. DE DEUS DE VILA BELA ; GUARULHOS 3 PQ JUREM,
000910; DEFENDER SEGURANCA ELETRONICA LTDA ; SAO PAULO ; VILA PAUI
000911; JULIO CESAR DIAS NASCIMENTO ;SAO PAULO 3 V. CARRA(
000912; IVANI AUGUSTA FURLAN FERREIRA ;SAO PAULO 5 VILA CLE!
000913; FABIO MAZETO ; SAO PAULO ;JD AVELII
000914 ; JOSE DONIZETI CIFUENTE 3 SAO PAULO ;PQ. SAO |
000915; FERNANDA LOBIANCO ;SAO PAULO ; IPIRANGA
000916; SILVANA ANTONIAZZI ;SAO PAULO VL ZELIN,
000917; EMERSON ALIONIS ;SAO PAULO 3 VL PRUDEI| |
000918; AKTUELL CONFECCOES LIMITADA ; SAO PAULO sVILA PRUI
000919; FLAVIO JAKAITIS ;SAO PAULO JVILA ZEL:
000920; CASSIO SIMAO DA GAMA 3 SAO PAULO 3 VILA PRUI
000921;MARIA HELENA DE PAULA NASCIMENTO ; SAO PAULO ; VILA PRUI
000922;MARIA JACI LIMA SILVA 3 SAO PAULO ;MOOCA
000923; MAKARIUS SEPETAUSKAS ; SAO PAULO ;MOOCA
000924; DAVI SANTELLO 3 SAO PAULO VILA ZEL!
000925; DIEGO SANTOS ISSA ;SAO PAULO 5 JARDIM A"
000926; RUBEN GITAHY TEIXEIRA ; SAO APULO ; VILA MAR!
000927 ; AMAURI YAMAUTI ;SAO PAULO sVILA ZEL:
000928; LIEDA MARY PANHAN KOHN 3 SAO PAULO ;JD AVELII
000929; MAURICIO BRABO MUNHOZ ; SAO PAULO 3VILA ZEL!
000930;MARLI RECHE MOLETTA 3 SAO PAULO 3 VILA PRUI
000931; CRDA CENTRO DE APRENDIZAGEM SS LTDA ; SAO PAULO ; PARAISO
000932; FLAVIA GOMES GIMEZ ME ;SAO PAULO JVILA ZEL:
000933; LEANDRO SUZANO DA SILVA ;SAO PAULO ;PQ SAO R ~
< m »

Clicando em “GERAR RELATORIO” uma imagem do que serd impresso (“preview”) é mostrada na tela e
o usuario pode escolher entre imprimir (na impressora que pode ser selecionada também), ou gerar um
arquivo PDF para enviar o relatério por Email, por exemplo. . (Veja detalhes no ANEXO 1)
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Esse relatdrio é gerado em papel comum, mas apresentado em um formato de etiquetas, conforme

exemplo a seguir:

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
RELACAO DE CLIENTES

19/09/2017

LITUANIA IMOVEIS LTDA.
GERTRUDES / FERNANDES
AV. ZELINA, 1198
V.ZELINA

03143-002 - SRO PAULC

MADEKING COM. DE MADEIRAS LTDA
ADEMAR/CRISTIANE

RUA FRANCISCO REBELO 588

V. CALIFORNIA

03212-000 - SAO PAULO

MAUROC VAIDOTAS - LUIZA

MAURO - LUIZA

RUA PROF. GUSTAVO PIRES DE ANDRADE, 852
VILA ZELINA

03140-010 - SAO PAULO

ADESIVEX - AMAG COMERCIO E SERVICOS LTDA
PAULO / CLAUDIO

AV. DOUTOR CARLOS DE CAMPOS, 390

VILA CRMINHO DO MAR

09619-000 - SAC BERNADO DO CAMPO

JOSE RENATO SARMENTO DE SOUZA
JOSE RENATO/REGINA

RUA DA MOOCR 2429 CJ 14
MOOCA

03103-003 - SAO PAULO

- 5P

- SP

- SP

432

438

Continua >>>

JDF TECNOLOGIA EM CENTRIFUGAS LTDA
GERSON/JANE/JRILSON

RUA JURUNAS 415

JDN S FRANCISCO II

13457-095 - STA BARBARA D'OESTE

BARCO LTDA

ELIANE RODRIGUES

AV DR CARDOSO DE MELO, 1855, 8 ANDAR
VILA OLIMPIA

04548-005 - SAC PAULO

IKUKC IKEDA BISCALDI

CECILIA

AV. DAS CEREJEIRAS 614
CENTRO

07400-000 - ARUJA

FIDIA DO BRASIL COMERCIO DE EQUIP LTDA
WAGNER COMERCIAL /PETERSON ADM

AV SALIN FAHA MALUF, 4236

MOOCA

03194-010 - SAO PAULO

MARCELC D. SANTUCCI
MARCELO

RUA ARISTIDES LCBO N. 90
CIDADE UNIVERSITARIA
13098-360 - CAMPINAS

SP

SP

SP

433

6.2 RELATORIOS DE MOVIMENTOS NO PERIODO Podemos escolher 3 tipos de relatério de movimentos de
pedidos no periodo : Pedidos de compra ou venda utilizando o botdo PEDIDOS NO PERIODO, Pedidos de um
Unico cliente que foram feitos no periodo (botdo PEDIDOS DO CLIENTE) e com o botdo PEDIDOS AO
FORNECEDOR, podemos ter o relatério de pedidos feitos a um fornecedor em um periodo escolhido.

MOVIMENTO NO PERIODO

PEDIDOS NO PERIODO

PEDIDOS AO FORNECEDOR

PEDIDOS DO CLIENTE

VOLTAR

&
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6.2.1 RELATORIO DE PEDIDOS NO PERIODO Este programa permite gerar uma série de relatérios
dependendo das opc¢des de filtro que forem selecionadas

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

RELATORIO DE PEDIDOS - -~ o - &j
5 i
RELATORIO DE PEDIDOS
Periodo
Tipo de Pedido Estoque A
DE 21082017 @~ ATE 201002017 [@~
@ Pedido de Venda () Reservado
= S Tipo de Dados Situagédo Relatério
(©) Pedido de Compra () Nao Reservados
- @ Total () Abertos =
9 @ Todos © Detalhado
Inclui Programados *) Positivo (") Faturados _
= ) Resumido
) Negativo @ Todos
2 = ” Produtos
Liberagédo Separagao
= . @ Todos () Escolhido
(©) Liberados () Separados
(©) N3o Liberados ) N3o Separados ORI S
© Todos © Todos
NOME DO PRODUTO
TODOS
IL TERMINA [ l GERAR RELATORIO &

6.2.2 RELATORIO DE PEDIDOS DO CLIENTE

opc¢des de filtro como periodo, gerando vérios possiveis relatorios

AV. ZELINA 1253 - V. ZELINA - SAO PAULO - SP FONE 2341-9299 — E-mail: trevisan@ttitrevisan.com.br — Site: www.ttitrevisan.com.br

RELATORIO DE PEDIDOS DE UM CLIENTE
2 T o Periodo
Escolha um Cliente pelo Nome (Obrigatério)
(Digite uma letra ou varias rapidamente) DE 21/08/2017 [0 ATE 20/09/2017 @~
Para aceitar digite Enter ou DBL Click

Nome Apelido - Tipo de Dados Situagao Relatério
- @ | © Detalhado
ACIBEL FERRAMENTARIAE INJECAO LTDA  ACIBEL ) Positivo @ Faturados i
ADALBERTO AMARAL BARBOSA ADALBERT... ) ) i © Resumido
ADALBERTO RUFINO ZANETTI ADALBERT.. ® Negainy @ ode
ADELINAHELENATORTORA ADELINA Protiutos
ADEMAR T. FURUKAWA ADEMAR
ADEMIR / ELI - (APTO 102) ADEMIR/ELI ... @Todos  © Escolhido
ADEMIR ALCACA ADEMIR i i
ADESIVEX - AMAG COMERCIO E SERVICOS L... ADESIVEX )
ADILSON PIMENTA ADILSON FORNEC CODIO
ADRIANAAUGUSTADE MORAIS ADRIANA NOME DO PRODUTO
ADRIANA CAMPOS GILLES TODOS
ADRIANA DE ASSIS DELGADO NASCIMENTO ... ADRIANAR...
ADRIANA GATTI ADRIANA
ADRIANA GONCALVES ADRIANA
ADRIANO ANTONIO DUD PINTO ADRIANO
ADRIANO DALLUANESE (AMIGO D. MARGARID... ADRIANO D...
AEREOQ LESTE CARGAS E ENCOMENDAS LT.. AEREOLES.. ~ TERMINA ) ’ GERAR RELATORIO &

Este relatdrio permite a escolha de um CLIENTE especifico para em seguida selecionarmos as outras

CNPJ. 56.085.830/0001-13 I.E. 115.900.573.119
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6.2.3 RELATORIO DE PEDIDOS AO FORNECEDOR
Este relatdrio permite a escolha de um FORNECEDOR especifico para em seguida selecionarmos as

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

outras op¢des de filtro como periodo, gerando varios possiveis relatorios.

o]
RELATORIO DE PEDIDOS A UM FORNECEDOR
R Periodo
Escolha um Fornecedor pelo Nome (Obrigatorio)
(Digite uma letra ou varias rapidamente) DE 210812017 [0 ATE 20/09/2017 @~
Para aceitar digite Enter ou DBL Click

Noiiie Litibi - Tipo de Dados Relatério
Sl oo . o
ABANO RJ DISTRIBUIDORALTDA ABAN ©) Positivo )
ABC MONITORES REB = : ®Resumido
ADBRASIL COM ELET TELEINF LTDAME 0000 LB
ADDMARK COM. E SERV. DE TEC. LTDA 0000 Produtos
ADMADMINISTRADORA DE BENEFICIOS ADMI
ADRIANADE CASSIAFERNANDES JACOBINOME 0000 @Todos @ Escolhido
ADRIANO FELICIO DOS SANTOS INF ME INF
AEREOLESTE CARGAS E ENCOMENDAS LTDA TRAN Z
AGENCIADE SITE SITE EORNEC CODIGO
AGENCIADE VIAGENS CVC TURISMO LTDA cve NOME DO PRODUTO
AGIS EQUIP E SERV INFORMATICALTDA AGIS TODOS
AGIS EQUIP E SERV INFORMATICALTDA AGIS
AGIS EQUIP. E SERV INFORMATICALTDA AGIS
AILTON - DATALACRE DATA
AIRSERVICES ESTUD. E AVAL. AMBIENTAIS LT AR
ALCATEIAENGENHARIADE SISTEMAS LTDA ALCA
ALCATEIA SERVICOS DE INFORMATICALTDA ALCA TERMINA ) ’ GERAR RELATORI0 & ‘ m

6.3 IMPRIME PEDIDOS PELO NUMERO Podemos escolher entre imprimir PEDIDOS DE VENDA ou PEDIDOS DE
COMPRA, além de uma forma de impressdo especial de PEDIDOS DE VENDA em impressoras de 40 colunas

IMPRIME PEDIDOS

PED. VENDA 80 COL

@ PEDIDOS DE COMPRA ’

PED. VENDA 40 COL

VOLTAR & ’
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6.3.1 PEDIDOS DE VENDA 80 COLUNAS Este botdo permite fazermos a escolha de um periodo e dentro
do periodo uma faixa de pedidos que desejamos imprimir em papel normal tipo A4, sendo que cada pedido sai
em pelo menos uma folha inteira. A tela de escolha é mostrada a seguir :

7 IMPRIME PEDIDO DE VENDA PELO NUMERO ESCOLHIDO - COMPLETO X

IMPRIME PEDIDO DE VENDA COMPLETO PELO NUMERO

PERIODO

DE |21/082015 [~ ATE 200002017 [~

ESCOLHA O N°

PEDIDOS ESCOLHIDOS DE N° ATE N° 0

GERARPEDIDO & TERMINA (=)

O botdo ESCOLHA O N2 ird exibir uma lista de pedidos que estdo dentro do periodo escolhido, ou
podemos digitar diretamente a faixa de nimeros de pedidos desejados.

6.3.2 PEDIDOS DE COMPRA Este botdo permite fazermos a escolha de um periodo e dentro do periodo
um de pedido de compra que desejamos imprimir em papel normal tipo A4, sendo que cada pedido sai em
pelo menos uma folha inteira. A tela de escolha é mostrada a seguir :

7 IMPRIME PEDIDO DE COMPRA PELO NUMERO ESCOLHIDO - COMPLETO X
IMPRIME PEDIDO DE COMPRA COMPLETO PELO NUMERO
PERIODO
DE  |21/08/2000 B~ ATE 20/09/2017 B~
ESCOLHA O N°
PEDIDO ESCOLHIDO N° 110 [G
GERARPEDIDO & TERMINA £
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O botdo ESCOLHA O N2 ird exibir uma lista de pedidos que estdo dentro do periodo escolhido, ou
podemos digitar diretamente o nimeros de pedido desejado.

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

6.3.3 PRDIDOS DE VENDA 40 COLUNAS Este botdo permite imprimir o pedido de venda em impressoras
tipo cupom fiscal de 40 colunas, é semelhante ao programa anterios, porém a impressao é mais simples,
conforme a figura a seguir.

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA

PEDIDO N© 818

Data : 28/09/2016 Cliente: 1639
VYERTAS COM DE RES TECNOLOGICOS

Qtd Produto Valor

1,00 DISQO RIGIDO HPE SATA 1TB - 659337-B21 1584,44

1,00 MEMORIA HPE 8GB PC4-2133P 726718-B21 1145,50
1,00 SERVIDOR HPE ML110 G9-8GB-1TB-799112-S05  3859,49
1,00 MOUSE HPE PARA SERVIDOR ML 11,30
1,00 TECLADO HPE PARA SERVIDOR ML 11,30
1,00 SOFT G35-00631 WINDOWS SVR ESSENTIALS 2661,76
1,00 G3S-00631 M DVD-ROM DE INST SOFT SO WSE 40,54

Frete 5 0,00
Desconto 0,00
TOTAL: 9.314,33

Funcionario : 0022

6.4 LISTAS DE PRECO Apesar de podermos consultar pregos no cadastro deprodutos, podemos também
imprimir as listas de preco de duas formas: Uma lista mais simples para consulta denominada LISTA PARA O
BALCAO, e uma lista mais completa com quantidades de estoque denominada LISTA PARA O GERENTE.
Podemos ainda escolher varias ordens de exibicdo dos produtos como ordem alfabética ou ordem de cdédigo
além de permitir imprimir uma faixa de produtos nessas ordens.
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Os filtros para esses relatdrios sdo mostrados na tela a seguir

CI
W1 LISTA DE PREGOS X
LISTAS DE PRECO
ORDEM FAIXA DE PRODUTOS (EM Branco = TODOS)
O Linha*+Cédigo NOME INICIAL | ‘
@ Alfabética
NOME FINAL ' ‘

O Codigo

O Linha*+Alfa

O Classe+Alfa [JLista de pregos com fotos

Inclui sé produtos com estoque

* Linha = Cddigo do Fornecedor

VER GRID 2 LISTA GERENTE & LISTABALCAO & TERMINA &

(C)2017 TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA. (11) 2341 9289 <trevisan@ftitrevisan.com.br= 09:48:25  21/09/2017

6.5 COMISSAO DE VENDEDORES S30 vérios os modelos de relatérios de comissées dos vendedores, conforme
podemos ver as escolhas possiveis na figura abaixo:

i | RELATORIO DE COMISSOES

RELATORIO DE COMISSAO DE VENDEDORES

Periodo

DE  [zoso7 [ | ATE  [uoenor [~

Tipo de Relatério

(O Comisséo no Faturamento

@® Comissao no Recebimento Iwo.de Dados
+ Total

O Parcelas vencidas por vendedor @

O Paositivo
O Devolugdes por vendedor O Negativo

Cliente
Vendedor :
[Jinclui valor de IPI @ Todos O Escolhido

ors | S
‘ [incluivalor de Frete Codigo: [ 0| Apelido: [ ]

NOME DO CLIENTE
[Topos |

GERAR RELATORIO & TERMINA )

Cada empresa tem uma forma diferente de comissionar seus vendedores e esses relatérios ajudam a manter
um controle detalhado sobre o que deve ser efetivamente pago ao vendedor como comissionamento.
Existem empresas que ja pagam a COMISSAO NO FATURAMENTO, ou seja, na emissdo da Nota Fiscal de venda
dos produtos, o percentual de comissdo combinado individualmente com cada vendedor é aplicado sobre o
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valor liquido de venda, normalmente sem impostos (IPl) e sem o valor do frete, cujos valores opcionalmente
podem também ser incluidos para o cdlculo da comissdo, novamente dependendo do acordo feito com o
vendedor, se a comissdo é sobre o valor bruto de venda ou apenas sobre o valor dos produtos.
Outras empresas pagam aos vendedores a COMISSAO NO RECEBIMENTO do valor da venda. Assim, se houver
um parcelamento, as comissdes sdo pagas na medida que também sdo recebidas as parcelas da venda.
Para um controle apurado de comissGes temos dois relatérios auxiliares que ajudam a empresa a ndo pagar
comissBes no caso de devolugdo de mercadorias que é o relatério de DEVOLUCOES POR VENDEDOR ou no
caso de atraso ou ndo pagamento de parcelas de venda, que é o relatério de PARCELAS VENCIDAS POR
VENDEDOR.
Clicando em “GERAR RELATORIO” uma imagem do que serd impresso (“preview”) é mostrada na telae o
usuario pode escolher entre imprimir (na impressora que pode ser selecionada também), ou gerar um arquivo
PDF para enviar o relatério por Email, por exemplo. (Veja detalhes no ANEXO 1)

EXPEDICAO S&o programas que permitem o controle de entrega de pedidos, com informac&es de data e hora
de saida para entrega, entregador e veiculo, feitas no cadastro de Ordens de Entrega (O.E.) que sdo detalhados
a seguir.

=

() SISTEMATTI - VENDAS/COMPRAS E ORCAMENTOS - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA, — X
- B H -B = -@ -4
Arguivos Orgamentos Pedidos Relatdrios Expedigéo Utilitarios Sair

}:

1... Cadastro de Ordens de Entrega (O.E.)

1117%

2 ... Relatdrios de Entrega

I

.. Etiquetas de itens

il

... Rétulos de Caixas

7.1 CADASTRO DE ORDENS DE ENTREGA (O.E.) Para ter o controle de entrega dos pedidos, temos que fazer o
CADASTRO DE ORDENS DE ENTREGA, onde primeiramente fazemos o cabecalho da ordem de entrega e em
seguida relacionamos os pedidos que irdo compor esta O.E.

Q CADASTRO DE ORDENS DE ENTREGA X

0 ] » M D £y ® &8 & > o
Prmewo  Voma  Avanga  Umimo Novo  Buscar Moodfiear  Excluir  Imprmir  Ustar  Teminar
Ordens de Entrega (O.E.)
N°da O.E. 3 Série E Data  21/09/2017 Hora
Transportadora 4 Nome KM CARGO LTDA
Entregador  ANTONIO Veiculo  vUC MERCEDES WWW3333
Data de Saida 2110972017 Hora de Saida 11:30

Pedidos Gravar [l
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=
PEDIDOS MNA ORDEM DE ENTREGA
I | > ] 5] A & = &
=] 2
Primeiro Volta Avanga Ultimo Novo Buscar Excluir Imprimir Listar Terminar '\ _.l
Ordem de Entrega (0.E.)
N°da O.E. 3 Série E Data  21/09i2017 Hora

Pedidos nesta Ordem de Entrega

L Gl
Depois de gravado o cabecalho da OE, podemos incluir os PEDIDOS quando é apresentada a seguinte tela:

3
Nome do Cliente
AEREO LESTE CARGAS E ENCOMENDAS LTDA
Reg.:

N° Pedido

OE, e a RELACAO DE ENDEREGCOS dos clientes cujos pedidos foram relacionados

7.2 RELATORIOS DE ENTREGA A partirdo cadastro de ordens de entrega podemos escolhe uma OE para gerar
dois relatérios importantes : a RELAGAO DE ITENS que lista todos os itens de todos os pedidos relacionados na

i IMPRIME ORDEM DE ENTREGA PELO NUMERO ESCOLHIDO
IMPRIME ORDEM DE ENTREGA PELO NUMERO

PERIODO
DE |Wosiz017 [ ATE 20002017 [+
ESCOLHA O N°
0.E. ESCOLHIDO N° E E
REL.TENS & ENDERECOS & TERMINA &

38
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7.3 ETIQUETA DE ITENS Para organizacdo dos itens de pedidos a ser enviados para o clientes, podemos gerar
uma etiqueta para cada item. Para isso escolhemos um pedido e clicamos no botdo GERAR ETIQUETAS.

& IMPRIME ETIQUETAS DO PEDIDO DE VENDA PELO NUMERQ ESCOLHIDO

IMPRIME ETIQUETAS DE PEDIDO DE VENDA PELO NUMERO

PERIODO

oe are

21/09r2017 B~

ESCOLHA O N°

PEDIDO ESCOLHIDO N° Ij’

GERARETIQUETAS & TERMINA (=)

Um exemplo de etiquetas geradas a partir de um pedido é mostrado a seguir :

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
PEDIDO : 818

REF: HD HPITB

JISCO RIGIDO HPE SATA 1TB - 659337-
QUANTIDADE : 1,00 UN

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
PEDIDO : 818

REF: MEM HPSG

MEMORIA HPE 8GB PC4-2133P 726718-B2
QUANTIDADE : 1,00 1IN

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
PEDIDO : 818

REF: ML110G%S

SERVIDOR HPE ML110 G8-8GB-1TB-79311
QUANTIDADE : 1,00 UN

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
PEDIDO : 818

REF: MOUSEHP

MCUSE HPE PARA SERVIDOR ML
QUANTIDADE : 1,00 pcC

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
PEDIDO : 818

REF: TECL HP

TECLADO HPE PARA SERVIDOR ML
QUANTIDADE : 1,00 pC

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
PEDIDO : 818

REF: WESSEFPP

SCFT G35-00631 WINDOWS 3VR ESSENTIA
QUANTIDADE : 1,00 pcC

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
PEDIDO : 818

REF: WESSFPPM

335-00631 M DVD-ROM DE INST SOFT SO
QUANTIDADE : 1,00 pC
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Jm

7.4 ROTULO DE CAIXAS Da mesma forma que a geracdo de etiquetas de itens de pedidos podemos gerar um
rétulo para a caixa para fins de envio dos itens ao cliente. Podemos escolher entre 3 tamanhos de rétulo : A4
para uma pagina inteira, A8 para meia pagina e A16 para etiquetas de 1/8 de pagina.

7 IMPRIME ROTULO DE CAIX& DO PEDIDO DE VENDA X
IMPRIME ROTULO DE CAIXA DE PEDIDO DE VENDA
PERIODO
DE .
Tamanho
@® A4 {Grande) ESCOLHAON®
O A8 (Médio)
O A16 (Pequeno)
PEDIDO ESCOLHIDO N° E
GERARROTULO & TERMINA ()

Um exemplo de rétulo A8 gerado a partir de um pedido é mostrado a seguir :

TTITREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA
AV. ZELIHG 1253 ~500 PAULO- 5P
CHPJ 20,058 5560/00011%  4.E. 11590057519

PEDIDO DE YENDA NO© 820

Data do Pedida: 2571072016 12:23 Vendedor: JORGE
Cliente: AEREO LESTE CARGAS E ENCOMENDAS LTDA  Cé&digo: 414
CNPJ; 67434506000180 Inscr. Estadual: 113340766118

Endéreca: RUA BAIA NEGRA, 72 VILA ALPINA
Municipia: SAO PAULO SP CEP: 03204-030
Transpaortadora ;

OBS. :
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8. UTILITARIOS S3o programas complementares para manutencao, estética e controle do sistema detalhados a
seguir.

8.1 APAGA REGISTRO DE PEDIDOS Este programa permite apagar definitivamente registros das pedidos de
venda, pedidos de compra ou ambos dentro de um periodo afim de deixar o programa mais rdpido, ndo tendo
gue perder tempo com informacdes que ja ndo sdo importantes. Recomenda-se fazer um Backup antes de
eliminar os registros pois ndo poderdo mais ser recuperados apds a utilizacdo deste programa.

- - W

B =

Arquivos Orcamentos Pedidos Relatdrios Expedicdo Utilitarios Sair

LIMPAR PEDIDOS DE VENDAS/COMPRAS

Tipo de Pedido Periodo

©) Pedidos de Venda DE o1uo1Me90 @+ ATE 13002015 [+

() Pedidos de Compras
© Todos

Tipo de Dados ATENGCAO!!!
© Total
() Positivo
() Negativo

[ | ‘ @ LIMPA REGISTROS

VoLTAR  ((4 l

(C)2017 TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA. (11) 2341 9299 <trevisan@titrevisan.com. br> 11:35:40 12/09/2017

8.2 ESCOLHE TELA DE FUNDO Este programa permite colocar uma imagem como tela de fundo da tela do
menu principal do programa. As imagens que poderdo ser escolhidas deverdo estar armazenadas na pasta
SA\SISTEMA\empresa\FOTOS\FUNDO - preferencialmente no formato JPG . A imagem sera ajustada no espaco
disponivel da melhor forma para que ndo haja distor¢do da imagem.

VENDAS/COMPRAS E O

E =

Arquivos Orcamentos Pedidos Relatérios Expedicdo Utilitarios

Nome do Arquivo
aguaviva jpg
Chrysantemo.jpg

Deserto.jpg

farol.jpg

Koala.jpg

paulafernandes jpg

Pinguins.jpg |
Tulipas.jpg

ZNina

i

(C)2017 TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA. (11) 2341 9299 <rewisan@tiirevisan.com mbr> 114615
L

121002017 |
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8.3 ELIMINA ARQUIVOS NTX — Ao entrarmos informacgdes nos arquivos do sistema, por exemplo arquivo de
clientes, estas informacdes ficam fisicamente desarrumadas. Necessitamos destas informacdes por vezes em
ordem de titulo, ou ordem alfabética por exemplo. Para mantermos estes arquivos nestas ordens, utilizamos
uma tabela auxiliar denominada arquivos de indice que possuem a extensdo .NTX. Os arquivos NTX possuem
apenas uma tabela indicando a posicdo do registro na ordem desejada. Com muitos computadores em rede,
existe a possibilidade desses arquivos se corromperem gerando instabilidade no sistema ou mesmo um
comportamento erratico. Nestes casos, a simples eliminacdo dos arquivos NTX resolve o problema.

RECOMENDAMOS QUE ESTA OPERAGAO SEJA FEITA DIARIAMENTE ANTES DO INICIO
DOS TRABALHOS.

Para que efetivamente todos os arquivos de indice sejam eliminados, nenhum outro terminal deve estar
executando qualquer dos programas do sistema. Este programa requer autorizacao nivel 3.

Depois de eliminados os arquivos, € recomendado executar a reconstrucdo dos indices ou entrar no meu de
ARQUIVOS, e entrar em cada arquivo do sistema para que os indices sejam reconstruidos automaticamente.
Apds eliminar os arquivos, deve aparecer a mensagem “TODOS ARQUIVOS EXCLUIDOS”, caso isso ndo ocorra,
significa que algum terminal ainda esta executando o sistema. Confirme a saida do sistema desse terminal e
refaca a eliminacdo dos arquivos NTX.

—

\:; Elimina Arquivos de indice (NTX) ~ ﬂ . * @

Nome do Arquivo A T E N g A o

histec1.ntx

histequit.nix PARA ELIMINAR OS AQUIVOS DE iNDICE (NTX)
HISTFOR1.ntx
HistFun1.ntx NENHUM OUTRO TERMINAL PODE ESTAR
histMAN1.ntx
histra1.ntx
htec1.ntx ‘ [ SENDO EXECUTADO.
indice1.ntx
itemFAT1.ntx
itemmov1.ntx ELIMINA NTX
itemmov2.ntx

itemORC1.ntx

itemORC2.ntx

itemORs1.ntx

itemORs2.ntx

itemped1.ntx

itemped2.ntx -

COM ALGUM PROGRAMA DO SISTEMA TTI

m
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8.4 DADOS DO SISTEMA- Este programa reproduz a tela de abertura do sistema que contém as informacgdes de
guem é o usudrio, niumero de série do programa, dias de execucdo e nimero de execucdes restantes para que
o contrato de utilizacdo do sistema expire. Estes valores sdo reajustados trimestralmente. Um aviso faltando
30 dias para o término do prazo é feito quando faltam menos de 30 dias para o prazo se encerrar, mas nao se

preocupe, pois, estando com o valor da manutencdo do sistema em dia, um arquivo de atualizacdo é enviado
automaticamente.

e
{_) DADOS DO SISTE e J—

@TTI

TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA

VENDAS/COMPRAS

Dados do Sistema

Empresa TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICA N° de série 001400

Execucdes Restantes : 1099 Dias Restantes : 64
Numero de Licensas : ATE 10 USUARIOS Versdo : v31.09a
Pasta de Instalacéo : Ci\sistemalteste

Execucao Normal do Programa SAIR

8.5 SOBRE Este programa tras as informacgdes sobre o desenvolvedor do sistema bem como a informagao de
direitos autorais afim de evitar copias ndo autorizadas.

T VENDAS/COMPRAS E ORCAMENTOS
/j S \

Sl&gﬁﬂs Versdo: v31.09a

Compilagdo : 20170906125312
[ - - HEET
Este programa esta protegido pelas Leis de Direito Autoral.

E expressamente proibida a copia ndo autorizada deste Sistema.
TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA.

Av. Zelina 1253 - V. Prudente - Sdo Paulo - SP - fone (11) 2341-9299
Copyright 2007-2017 - JORGE TREVISAN

(C) 2017 TTI TREVISAN (11) 2341 9299 <trevisan@ftitrevisan.com.br= 11:54:09  12/09/2017
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8.6 AUDITORIA Para fins de seguranca do sistema, todas as operacdes importantes sao também armazenadas
em um arquivo separado onde temos a informacado de “guem” fez uma exclusdo ou modificacdo de dados,
“guando” (data e hora) fez estas alteracGes e “o que” foi feito. Por isso, € necessario o uso de sua senha
particular para fazer estas alteracdes. Caso desconfie que sua senha se tornou “publica”, solicite uma alteracao
para que vocé ndo seja acusado de fazer algo ilegal com sua senha, podendo com isso causar até demissdo por
justa causa. Somente usudrios nivel 4 tem autorizagdo de entrar neste programa.

A] LSTAGEM DE AUDITORIA kS 3

CADASTRO DE AUDITORIA

Data Hora Extenso =
01/06/2017  16:34:48 Quinta JORGE  Editar O.S. restrito 6265

02/06/2017  15:28:04 Sexta JORGE Incluir NF entrada em 02/06/2017 15:27:59
02/06/2017  15:41:00 Sexta JORGE Incluir NF entrada em 02/06/2017 15:40:53
02/06/2017  15:42:55 Sexta JORGE Modificar NF 223 Serie 01

02/06/2017  15:48:12 Sexta JORGE Modificar NF 222 Serie 01

02/06/2017  15:49:12 Sexta JORGE Modificar NF 191 Serie 01

03/06/2017  13:21:07 Sabado JORGE Editar C.T. restrito 5180

03/06/2017  21:11:39 Sabado JORGE Editar C.T. restrito 5192

03/06/2017  21:34:49 Sabado JORGE Editar C.T. restrito 5196

03/06/2017  21:35:05 Sabado JORGE Editar C.T. restrito 5196

03/06/2017  21:40:13 Sabado JORGE Editar C.T. 5196

03/06/2017  22:01:04 Sabado JORGE Editar C.T. 5196

03/06/2017  22:01:45 Sabado JORGE Editar C.T. 5194

03/06/2017  22:27:05 Sabado JORGE Editar C.T. 5196

03/06/2017  22:55:40 Sabado JORGE Editar C.T. 5196

04/06/2017  08:29:34 Domingo JORGE Nova C.T. restrito 5196

04/06/2017  08:32:24 Domingo JORGE Nova C.T. restrito 5196

04/06/2017  08:42:17 Domingo JORGE Nova C.T.restrito 5196

04/06/2017  08:56:53 Domingo JORGE Nova C.T. restrito 5196

04/06/2017  08:59:42 Domingo JORGE Nova C.T.restrito 5196

04/06/2017  09:04:24 Domingo JORGE Editar C.T. 5197

04/06/2017  09:04:55 DomingoADM  Nova C.T. restrito 5197

04/06/2017  09:05:38 Domingo JORGE  Excluir ORDEN DE SERVICO 5198
04/06/2017  10:10:55 Domingo JORGE  Excluir Histor. CT 5197 data 04/06/2017

VOLTAR &
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SAIR- Este botdo permite a saida normal do sistema, promovendo o fechamento forcado de todo os arquivos
compartilhados que eventualmente estiverem abertos, forcando gravacées de digitacGes que estdo ainda em

memoria. Dé preferéncia por sair do sistema utilizando este recurso por ser mais seguro que simplesmente
fechar a tela no botdo “X”.

= - & # -B -&a -« -%

Arquivos Orcamentos Pedidos Relatdrios

Expedicdo Utilitarios Sair

(C)2017 TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA. (11) 2341 9299 <trevisan@ttitrevisan.com.br> 12:03:07  12/09/2017
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ANEXO 1 — MENU DE IMPRESSAO

No Sistema TTI, ao solicitarmos uma impressao de relatdrio, antes da impressao final propriamente dita serd
exibida uma tela de visualizagcdo de como o relatério saird impresso, denominada “Print Preview” conforme a
figura a seguir:

Page [1/33]

Print Preview ‘ ‘
-]

D5 &R -

Temos os seguintes botdes de controle de impressao:

1. VOLTA UMA PAGINA
2. AVANCA UMA PAGINA

5 3

3. VAI PARA PRIMEIRA PAGINA
4. VAIPARA ULTIMA PAGINA
5. VAI PARA PAGINA SELECIONADA

® ®|3

=N

6. EXIBE THUMBNAILS AO LADO

=

Sdo Miniaturas ( thumbnails — unhas do polegar — na designacdo inglesa) ou versdes reduzidas de imagens,
usadas para tornar mais facil o processo de as procurar e reconhecer uma pagina
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Aumenta o tamanho das letras do relatério de forma a poder melhor ser lido.

8. IMPRESSAO

®
—

Ao clicarmos no botdo de impressdo, sera exibido um novo menu de “faixa de impressdo” (Print Range)

conforme a figura a seguir:

Print
Print Range
OAl
@® Pages
From: E: To: .:

Print: All Range

Ok

Cancel

Copies: E >

Collate Copies

Podemos escolher se desejamos imprimir todas as paginas (All) ou
ndmero de copias e como essas copias serdo agrupadas .

9. GRAVA RELATORIO EM UM ARQUIVO NO FORMATO PDF

=]
—

uma faixa. Podemos também escolher o

O relatdrio gerado também pode ser salvo no formato PDF afim de poder envia-lo por email por exemplo.
Como padrdo é aberta a pasta “Documentos” do computador local e é sugerido o nome padrao
“HMG_PrintFile.PDF”, porém o usuario pode escolher outro nome e outra pasta para armazenar o relatério.

Outros formatos na forma de figuras também podem ser escolhidos.
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Q Salvar como

Organizar v

~
[ Este Computador
B Area de Trabalhe

| Documentos

¥4 Downloads
[&] Imagens

D Musicas
B videos

‘s Disco Local (C)

s Reservado pelo Cinks

e Disco Local {E3)

ERTIE S PP Ao

X
™ @ > Este Computador > Documentos » v Pesquisar Documentos R
Nova pasta Bz~ (7]
A~
Nome Data de modificag... Tipo Tamanho (o)
.receitanet 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
Area de Trabalho 09/12/201613:24 Pasta de arquivos
Arquivos do Outlook 11/07/2017 14:31 Pasta de arquivos
Contatos 13/09/201617:42 Pasta de arquivos
Documentos 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
Downloads 13/09/2016 1725 Pasta de arquivos
Favoritos 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
Imagens 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
Jogos Salvos 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
3/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
Modelos Personalizados do Office 28/09/2016 10:06 Pasta de arquivos o
[T RREHMG PrintFile.pdf =
Tipo: PDF v

A Ocultar pastas

10. SAIDA DO MENU DE IMPRESSAO

=
—

Saida normal do sistema de impressdo de relatérios.
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