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MANUAL DO SISTEMA TTI

1. TELAS DE ABERTURA E SENHA

ESTOQUE/NFE

CI SISTEMA TTI - Médulo de CONTROLE DE ESTOQUE E NF

@TTI

TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA

CONTROLE DE ESTOQUE E NF

Dados do Sistema

Empresa TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA N°de série 001400

Execucbes Restantes : 466 Dias Restantes 1

Numero de Licensas :  ATE 10 USUARIOS Vers#o : v34.11d

Pasta de Instalacéo : C:\sistemalteste

&7 SISTEMA TTI - Médulo de CONTROLE DE ESTOQUE E NF

@TTI

TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA

CONTROLE DE ESTOQUE E NF

Dados do Sistema

Empresa TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICA N° de série 001400

Sistema : CONTROLE DE ESTOQUE E NF

Entre com a senha do Sistema :

ATENCAO para o fim do prazo de validade

ATENCAO para o fim do prazo de validade AR
A senha de acesso ao Sistema de Estoque é
2. TELA DO MENU PRINCIPAL

Q SISTEMA TTl - CONTROLE DE ESTOQUE E NF - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA v35.0%e = X

= = = M =
A ==TEE =T - - o - |l &
Arquivos Entradas Saidas Transfer. Relatérios Utilitarios Boletos Sair ‘N >
15:38:51  30/09/2021

(C)2021 TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA. (11) 2341 9299 <trevisan@ttitrevisan.com.br>
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3. MENU DE ARQUIVOS

o

() SISTEMA TTI - CONTROLE DE ESTOQUE E NF - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA v35.09¢ - X
] — —— : ( = ~—=

E = = B e - -8 =
Arquivos Entradas Saidas Transfer. Relatérios Utilitarios Boletos Sair NS

Clientes . !

-
@s
m Fornecedores

fﬁa Produtos

Transportadoras

é é Funcionarios
%

Compradores
= | Tabelas

Sair

(C)2021 TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA. (11) 2341 9299 <trevisan@ttitrevisan.com.br> 15:41:16  30/09/2021

Este menu permite a manutencdo de todos os arquivos usados pelo sistema que sdo os seguintes:
Cadastro de Clientes — sdo dados de empresas e pessoas que usam algum servico ou compram produtos da

sua empresa, e tem o controle de pagamentos ou recebimentos desses Clientes.

Cadastro de Fornecedores — Sdo dados de fornecedores e servigcos ou produtos para a sua empresa. Neste
cadastro também controlamos os pagamentos de contas a pagar de energia elétrica, telefonia, internet,
servicos de manutengdes externos, compras de materiais ou equipamentos etc. Podemos por exemplo
agrupar (campo GRUPO) nossos fornecedores de comunicacgao tipo telefonica fixa, aparelhos celulares,
provedores de Internet, aparelhos de radio, no grupo COM, e entdo poderemos obter o valor exato gasto
com esse grupo. Outro grupo interessante € o de transportes (TRAN) onde podemos colocar gastos com
veiculos da empresa ou de terceiros, manutencdes, combustiveis, motoboys, SEDEX etc. Ainda podemos criar
outros grupos como IMP para impostos e tarifas, ou FUNC para funcionarios.
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Cadastro de Funcionarios — Cada funcionario, principalmente os que usam o sistema, deve estar cadastrado
com um numero que é o cédigo do funcionario, e deve possuir uma senha de acesso, com a sua respectiva
permissdo de acesso. Esta senha é pessoal e por esta senha serd identificado qual funcionario efetuou

qualguer operagdo no sistema.

Cadastro de Produtos - Neste cadastro, ficam armazenados os produtos que sua empresa vende, bem como
seus valores de custo, de venda, impostos, unidades e estoque. Temos também neste cadastro os codigos do

produto utilizado por sua empresa, os codigos do fornecedor e o codigo de barras (GTIN).

Cadastro de Transportadoras - Neste cadastro, ficam armazenados os dados das empresas transportadoras

utilizadas principalmente por seus clientes para efeito de emissdo de nota fiscal eletronica.
Cadastro de Compradores- Neste cadastro, ficam armazenados os dados dos compradores dos seus clientes.

Tabelas — O sistema usa algumas tabelas para seu funcionamento correto que sdo as seguintes:

Tabelas de Indice financeiro — Os valores dos produtos podem ser indexados em uma outra moeda,
como por exemplo Délar ou Euro. Neste caso é sé colocar o valor didrio deste indice nesta tabela e todos os
valores dos produtos sdo atualizados automaticamente.

Tabela de Modos de Pagamento — Permite um controle financeiro apurado pelas varias possibilidades
gue um pagamento pode ser feito, como cartdes de crédito ou débito, cheques, valores em Real etc.

Tabela de Classificagdo Fiscal- Todos os produtos cadastrados tém que ter a sua classificagdo fiscal
definida. Nesta tabela associamos uma ou até duas letras a um cédigo de classificagdo fiscal que é o que
define o produto.

Tabela de Natureza da Operagdo- Nesta tabela temos os cédigos de CFOP que identificam o tipo de
operacdo esta sendo feita em uma nota fiscal, como Venda, Venda em outro Estado, Compra, Devolucées,
Remessas para Beneficiamento etc.

Tabela de Horas Extras- Dependendo do tipo da empresa os valores pagos em horas extras aos
sabados e domingos sdo diferentes. Os valores para cada tipo de empresa sdo armazenados nesta tabela.

Tabela de Informagdes Adicionais dos Produtos- Em cada produto pode ser incluido um texto de

informacdes que o descrevam com mais detalhes que podem ser construtivos e/ou informacdes fiscais.
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3.1 Detalhando o Cadastro de Clientes — A tela a seguir é utilizada para a manutenc¢do completa de cada

cliente da empresa.

O Cadastro de Clientes X
S Q >
1] 4 > M ] 53 & = ) 8 s
WA,
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar  Excluir  Imprimir Listar Terminar A _J
Clientes
Cadigo 981 Tipo (= 1-CNPJ 2-CPF 3-OUTRO 56.085.830/0001-13 Categ.(A/Z) A
nome do cliente Tipo de |.E. Numero de |LE
TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA Inscr. Est. | 1- CONTRIBUINTE 115.900.573.119

Endereco Principal End. Secundérios Complementos Situaco de Crédito Negdcios Realizados  Inform. Bancérias  Inform. Comerciais

Endereco Numero Complemento

AV, ZELINA 1253 altos
Bairro Municipio Cddigo IBGE  Estado CEP

V. PRUDENTE SAQ PAULO 3550308 SP 03143-003

Fone 1 2341 9299 Fone 2 | ‘ CEL | I

Apelido | TTI Depto | DIRETORIAKQUKJ | Vendedor | JORGE Grupo D
Contato  [Joree | Transportadora II] LISTAR

Data de Cadastramento 13/04/2006 Email I |

Ordem
O Tipo+Num.
(@ Alfabética
(O Apelido
(O Cédigo
(O Vendedor
Reg. 288 de 1782

aR . [l o
PAGAMENTOS &5 HISTORICO (-} FAMILIARES @ Gravar |-

Todos os cadastros possuem na parte superior um Menu de Ag¢do com os seguintes Botdes:

) Cadastro de Clientes.

e P

I« < » M D ) & (= o i

e

Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar \'!5 J
Clientes

Primeiro: Mostra o primeiro Registro do arquivo na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”

Ultimo: Mostra o ultimo Registro do arquivo na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”

Avanga: Mostra o proximo Registro na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”

Volta: Mostra o Registro anterior na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”

Novo: Permite incluir um novo Registro no Arquivo. Aperte o Botdo Grava quando terminar de digitar todas as

informacdes.
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Buscar: Permite procurar um Registro no arquivo na Ordem que estiver selecionada em “Ordem”

Modificar: Permite modificar o Registro mostrado na tela. Requer identificacdo do Usudrio com sua senha
pessoal. Aperte o Botdo Grava quando terminar de alterar todas as informacdes.

Excluir: Permite excluir ou apagar o Registro mostrado na tela. Requer identificacdo do Usudrio.

Imprimir: Mostra na Tela um “Preview” do que sera impresso ou gravado em arquivo PDF.

Listar: Mostra na tela o arquivo na forma de “Grid” na ordem que estiver selecionado em “ordem” podendo

selecionar com 1 click um registro para retorno.

Na parte inferior da Tela temos os Bot&es de Arquivos Vinculados ao Registro Mostrado na Tela que no caso

do cadastro de Clientes sdo os Seguintes:

Ordem E
) Tipo+Num.
@ Alfabética
) Apelido

Cdédigo
~) Vendedor
Reg. 518 de 1558

[mmes 3 |

PAGAMENTOS 5 ‘ ‘ HISTORICO

G

Pagamentos: Permite o acesso ao controle de pagamentos do Cliente, onde ficam armazenadas todas
informacdes individuais de parcela, data de vencimento, data de pagamento valor pago e forma de
pagamento.

Histérico: Cada Cliente possui um cadastro de histérico de eventos ocorrido com ele, tais como alteragdes de
dados cadastrais, acordos, negocia¢des, motivos de impedimentos de vendas etc.

Familiares: Cada Cliente possui um cadastro auxiliar contendo algumas informacgdes sobre familiares para
efeito de futuras negociacoes.

Grava: Este botdo faz efetivamente a gravacdo de um registro incluido ou alterado. Se dados forem alterados
sem gue seja acionado o botdo Grava, as informacgdes anteriores ficardo como estavam.

Ordem: Permite selecionar a ordem que o arquivo vai ser mostrado.

Na ABA de Endereco Principal temos um campo importante que é o Cédigo IBGE do municipio. Este codigo

pode ser encontrado no site: http://www.ibge.gov.br/home/geociencias/areaterritorial/area.shtm ou

www.roseno.info/cidadesconsulta.aspx ou tabela_de_municipios_do_ibge2018.pdf.
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3.1.1 ABA DE SITUAGAO DE CREDITO Nesta pagina do cadastro de clientes, informamos o limite de
crédito que o cliente pode atingir, os valores de crédito utilizados sdo calculados e informado
gual o valor de crédito disponivel no momento; o status do cliente (Liberado, A vista,
Blogueado) e os descontos nos valores finais de produtos que podemos aplicar com este
cliente.

3.1.2  ABA DE NEGOCIOS REALIZADOS Nesta pagina do cadastro de cliente s3o calculados a partir
dos dados de pagamentos do cliente o Total a Receber, O total ja recebido, total vencido,

total acumulado, Ultima compra e valor, além da maior compra e valor.

3.1.3 BOTAO PAGAMENTOS Este bot3o permite o acesso ao controle de pagamentos do cliente,

exibindo a seguinte tela:

PAGAMENTOS DE CLIENTES
i€ < » M D ) & = o 2 =
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar BaiXar '\ i.
Cliente
Cadigo 981 Tipo 1-CNPJ 2-CPF 3-OUTRO 56.085.830/0001-13 Categ.(A/Z) A
Nome TTlI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICALTDA Inscr.Est.  115.900.573.119

981 JORGE  30/09/2021 11:20:30
Dados de Pagamentos do Cliente
Parcela Nota Fiscal Série Data Emissao Data Vencimento Valor da Nota em R$

01/01 2109 30/09/2021 | 1,00

Modo de Pagamento Tx Centro de Custo Observacao Prorrogado de

2 DEBITO AUTOMAT. ADM [

Dados Adicionais deste Pagamento Banco Cheque

Duplicata Pedido Abatimento em R$ Valor Juros em R$

0
Data do Pagamento Valor Pago em RS Saldo BAIXA
i 1,00 - [[NAOBAXADO |
Ordem
(O Nota Fiscal
(® Vencimento
Reg.. 15923

Gravar

Para fazermos uma inclusdo de pagamento de mensalidade manualmente via conferéncia de relatério
de pagamento enviados pelo banco, apertamos o botdo NOVO, digitamos a parcela na forma 01/01 e todos os

campos importantes como emissdo, vencimento valor modo de pagamento.
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Para fazermos uma baixa manual do pagamento de uma parcela, clicamos em MODIFICAR, a seguir é
solicitado a identificacdo do funciondrio com sua senha pessoal, devem ser preenchidos os campos Data do
Pagamento e valor do pagamento. Os dados de pagamento sdo preenchidos automaticamente quando
emitimos uma Nota Fiscal. . Para facilitar o processo de baixa, icluimos o BOTAO BAIXAR que ja tras os dados
de baixa preenchidos.

Nesta nova versdo temos o campo CENTRO DE CUSTOS que permite a aplicacdo do plano de contas
da sua empresa, separando as receitas e despesas na forma de filtro nos relatérios, permitindo um maior
controle por areas ou departamentos da empresa. O campo TX € um indicador de que o BOLETO referente a
esse pagamento ja foi transmitido ao banco.

3.1.4 BOTAO HISTORICO: Esse botdo abre uma janela para podermos fazer anotacdes importantes

de ocorréncias com esse cliente conforme a figura:

HISTORICO DE CLIENTES

I« < » M D ) & = o =
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar i\ i_‘
Cliente
Cadigo 1678 Tipo 1-CNPJ 2-CPF 3-0UTRO 15.712.769/0001-00 Categ.(A/Z)
Nome 3RIND DE ETIQUETAS E ROTULOS LTDAEPP Inscr. Est.

Historico deste Cliente
1678

Data Evento
26/06/2017 CADASTRAMENTO INICIAL - Hora : 15:14:37

Reg.: 4916

Cada linha do evento pode ter até 60 caracteres, mas podemos inserir infinitas linhas.

Um exemplo de listagem de todos os eventos armazenados é mostrado a seguir:

Cl LISTAGEM DE HISTORICO DO CLIENTES

HISTORICO DO CLIENTE

Data Evento

26/06/2017 CADASTRAMENTO INICIAL - Hora : 15:14:37
30/06/2017  Pai Ricardo - tel casa 2222-3333- cel 98687777
30/06/2017 CCM - 4546366-2

19/01/2018  ALTERACAO DE Cliente - livre - Hora : 08:47:39
19/07/2018  mudou de endereco

19/07/2018  ALTERACAQ DE Cliente - livre - Hora : 12:05:22
19/07/2018  telefones ndo atendem

20/07/2018  ALTERACAO DE Cliente - livre - Hora : 15:06:06
24/08/2018  equipamento devolvido sem conserto.
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3.2 Detalhando o Cadastro de Fornecedores— A tela a seguir é utilizada para a manutencdo completa de cada

fornecedor da empresa.

O Cadastro de Fornecedores

PAGAMENTOS $

Data de Cadastramento | 01/07/1986

P “—_
I« < > M D ) & = = ~
o
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar A _Jr
Fornecedores
Codigo T Tipo 1-CNPJ 2.CPF 3-OUTRO 56.085.830/0001-13 Grupo 0001
nome do fornecedor Tipo de |.E. Nimero de |.E.
TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA Inscr. Est. | 1- CONTRIBUINTE 115900573119
Endereco Complementos
Endereco Numero Complemento
AVENIDAZELINA, 1253
Bairro Municipio Cddigo IBGE  Estado
VILAPRUDENTE SAO PAULO 3550308 SP
Fone 1 1123419299 Fone2 ! 1123419288 ‘ CEL ’
Apelido TTl Depto DIRETORIA Regime Tributério 1 SIMPLES NACIONAL
Contato ’ JORGE ‘ Site ’ www.ttitrevisan.com.br

Email l trevisan@ttitrevisan.com.br.com.br

HISTORICO {1}

O Menu de agdes é o mesmo ja detalhado no Cadastro de Clientes.

3.2.1

dados principais do fornecedor, servindo também para o registro de Notas Fiscais de entrada,

se houverem.

3.2.2

informac®es importantes para o armazenamento de senha de acesso ao Aplicativo do Cliente
de forma segura e criptografada, onde somente usudrios cadastrados com nivel 4 possuem

acesso. Alguns fornecedores ndo emitem boletos e a forma de pagamento é via depdsito

Ordem
O Tipo+Num.
(@) Alfabética
O Apelido
(O Cadigo
O Grupo
Reg. 67 de 527

Gravar Eﬁ‘

ABA DE ENDERECOS Nesta pdagina do cadastro de fornecedores informamos, informamos os

ABA COMPLEMENTOS Nesta pagina do cadastro de fornecedores incluimos algumas

bancdrio, e podemos guardar essas informagdes no campo informagdes bancarias.
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O Cadastro de Fornecedores >4
I« < » M D S & B = T
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar  Excluir Imprimir Listar Terminar Y\ :J

Fornecedores
Codigo iR Tipo 1-CNPJ 2-CPF 3-OUTRO 56.085.830/0001-13 Grupo 0001
nome do fornecedor Tipo de |.E. Nimero de |.E.
TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA Inscr. Est.  1- CONTRIBUINTE v 115900573119

Endereco Complementos

Login no Aplicativo aplicativo da TTI

Senha doAplicativo  ssssssssssssss w ' EXIBIR SENHA

Informagdes Bancarias  fazer deposito via Plx 123.456.123.09

Ordem
O Tipo+Num.
(@ Alfabética
() Apelido
(O Cddigo
O Grupo
Reg. 67 de 527

v

PAGAMENTOS fs HISTORICO  {

Gravar [ELJ

Jr

Botdo EXIBIR SENHA : Para ver a senha oculta, ao clicar neste botdo é solicitada a autorizacdo de uma senha

nivel 4. A senha é entdo descriptografada e exibida. O botdo se torna OCULTAR SENHA.

Endereco Complementos

Login no Aplicativo trevisan@ftitrevisan.com.br

Senha do Aplicativo  teste123 § OCULTA SENHA

Informagoes Bancarias banco do brasil ag 1234 conta 654321-9 doc para Joao Santos CPF 123.456.888-0

ATENCAO : PARA MODIFICAR uma senha é necessario que ela esteja sendo exibida.

Os botdes PAGAMENTOS e HISTORICO tem fun¢des semelhantes as apresentadas no cadastro de clientes.
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T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

ENTO DO CADASTRO DE FUNCIONARIOS : A tela a seguir é utilizada para fazer a manutencdo

do cadastro de funcionarios

() CADASTRO DE FUNCIONARIOS X
4 4 > M D ) & = i} =

X F
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar Al 7.‘

Funcionarios

Codigo do Funcionario 9999 Nome ADMINISTRADOR

Dados Principais Complementos = Direitos/Permissdes

ATIVO

Endereco | ADMINISTRADOR @

/ 7 :\:»
Bairro CEP (
l [iv
Municipio Estado \ ‘J
ﬂ v -
Fone Apelido  ADM L
: £l 0ANOS
Data de nascimento Idade
L 1 Foto LOGO_TTIJPG
Ordem
(O Cadigo
® Nome
O Apelido
Reg. 15 de 32
PAGAMENTOS {5 HISTORICO () DEF. SENHA D:" EscoLHE FoTo @ GRAVA  |—|

331

CAMPO FOTO Neste campo colocamos o nome do arquivo que contém a foto do funciondrio.
O arquivo deve ter o nome padronizado e gravado como sendo a unido do literal FUNC com o
ndmero de cddigo do funciondrio. Por exemplo a foto do funcionério 556 deve ficar
armazenada como FUNC0556.JPG, a foto do funcionario nimero 12 deve ficar armazenado
como FUNCO0012.JPG.

A pasta de armazenamento das fotos dos FUNCIONARIOS serd sempre em
SA\SISTEMA\empresa\FOTOS\FUNC

O botdo escolher foto da acesso a pasta onde ficam as fotos dos funcionarios, facilitando a

sua escolha.
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3.3.2

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

ABA DE DIREITOS E PERMISSOES Nesta pagina do cadastro de funcionarios colocamos as
informacdes importantes dos DIREITOS DE ACESSO do funciondrio quanto a poder modificar

ou excluir informacdes dos arquivos do sistema, ou se ele pode apenas fazer consultas.

=

() CADASTRO DE FUNCIONARIOS X
M 4 > M 0 & = = &= —~
=] 2
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar "\ .'

Funcionarios

Codigo do Funcionario 9999 Nome ADMINISTRADOR

Dados Principais Complementos Direitos/Permissdes

Obsenvacao - | AQ EXCLUA O ADMINSTRADOR Comissgo :’

DIREITOS : |4 ADIMINSTRADOR DO SISTEMA
Status - A ATIVO SENHA OK

Ordem

(O Cédigo

® Nome

O Apelido

Reg. 15 de 32
PAGAMENTOS &5 HISTORICO {2} DEF. SENHA [ GRAVA |

DIREITOS: Sdo numerados de 1 a 4 onde 1 permite apenas consultar ou incluir informacdes, 2

permite modificar informac¢des armazenadas, 3 permite acesso total as informacgdes
permitindo inclusive excluir informagdes do arquivo, e 4 para o Administrador do Sistema.
Somente um ADMINISTRADOR DO SISTEMA que possui NIVEL 4, tem acesso a poder
modificar os direitos de um funcionario.

STATUS: Deve estar preenchido com “A” para funcionario ATIVO, quando faz parte dos
guadros da empresa, ou com “I” para INATIVO, quando foi desligado da empresa mas seus
dados podem permanecer no cadastro de funcionarios para efeito de historico. Neste caso o

funcionario ndo tem direito a nenhum acesso ao sistema.
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f,
3.3.3  DEFINICAO DE SENHA DE ACESSO: Os funciondrios que fazem uso do Sistema da TTI,
obrigatoriamente terdo que ter uma senha de acesso cadastrada no programa. Esta senha é pessoal e

confidencial, e se ela se tornar “publica” podera trazer consequéncias que vado desde adverténcia a demissao

por justa causa. Solicite a troca de sua senha caso suspeite que alguém também a conhece.

4 < > M D &) B & = d e
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar \ L.‘,
Funcionarios
Codigo do Funcionario 0027 Nome BRUNA DA SILVA RIBEIRO

{Z) DEFINIGAO DE SENHA s
Dados Principais  Comyg

DEFINIGAO DE SENHA DE ACESSO

INATIVO

: Digite a Senha Mestre \:I

Endereco Rua
il Senha Anterior

Bairro e

Municipio SAO Esqueci Minha Senha
96

Fone S Digite a Nova Senha

Data de nascimento Confirme a Senha

crava |8 CANCELA ¢ . Ordem
(O Cédigo

a T = c ¢ (® Nome
O Apelido

Reg. 24 de 322

PAGAMENTOS &5 HISTORICO (1) DEF. SENHA [ GRAVA  |-L

DIGITE A SENHA MESTRE: Para poder incluir ou alterar a senha de um funcionario selecione o
funciondrio desejado e use o botdo DEF SENHA . A senha mestre é a senha do Gerente e somente pessoas
autorizadas terdo seu conhecimento, além é claro do Administrador do Sistema.

Senha Anterior: Para alterar a senha atual é necessdrio primeiro digitar a senha anterior. Caso essa
senha tenha sido esquecida, o Gerente podera limpar ou apagar a senha anterior clicando em Esqueci minha
Senha. Em seguida o funciondrio terd que digitar sua nova senha duas vezes para efeito de confirmacdo e em
seguida, se ambas as digitages de senhas forem iguais, sera solicitado que a mesma seja gravada. Somente

.

depois da mensagem “SENHA GRAVADA” é que efetivamente o funciondrio podera usar esta nova senha.
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3.4 DETALHAMENTO DO CADASTRO DE PRODUTOS Este cadastro contém as informacdes de cada produto

que sua empresa vende. E fundamental que o preenchimento de todos os campos desse cadastro seja

feito por pessoa com conhecimentos de contabilidade pois aqui ficam armazenadas as informacgdes de

impostos ou tributos que incidem sobre o mesmo. E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO CLIENTE O

CORRETO CADASTRAMENTO DOS PRODUTOS, PRINCIPALMENTE A PARTE DOS TRIBUTOS. O CLIENTE DEVE

SOLICITAR AO CONTADOR DA SUA EMPRESA AS INFORMAGOES DE PREENCHIMENTO.

O CADASTRO DE PRODUTOS X
U o
14 4 > ] 0O Y & = &= —~
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar LI _'v
Produtos
Cadigo do Fornecedor MTEL Codigo do Produto  3C16472 Classe PA
Nome (Nota Fiscal) 3COM BASELINE SWITCH 2126-G
Cadigos e Valores Unidades e Estoque Tributos Desmembramento do Estoque Informacbes Adicionais Reg. 385.de 1638
Nome Interno SWITCH 24 PORTAS 3COM
Cadigo Interno SW24-3C Cédigo Original 3C16472
GTIN (Cod. Barras) SEM GTIN Custo 1.000,000
Ak /,,..-"-"J
Margem (%) 10,000 Valor Liquidoem RS 1.100,000
Valor Médio Contabil Valor Liquido em R$ 1.100,000
Frete Foto do Produto SWITCH24 JPG
ESCOLHEFOTO O
Ordem
(O Linha+Cédigo
(® Alfabética
(O Cédigo
(O Linha+Alfa
= ) (O Classe+Alfa
aR A I 3 [ 3 .
PRECOS &5 FORMULA . PROCEDIMENTO M GRAVAR | = O Cédigo Original

Os campos principais desse cadastro sao:

Cédigo do Fornecedor: Conjunto de até 4 caracteres que identificam o fornecedor do produto para fins de

rastreamento. Este fornecedor deve ter sido cadastrado anteriormente com esse cddigo (também chamado

de cédigo de linha). O sistema ndo permite o cadastramento de um produto sem identificagdo do fornecedor.

Cddigo do Produto: Conjunto de até 8 caracteres que identificam o produto. Podemos utilizar o cédigo

original do fabricante ou criar um cédigo mnemaonico que lembra o produto. Exemplo: uma impressora HP

Desklet modelo 6p poderia ter o cddigo de produto HPDJ6P.

Nome (Nota Fiscal): é a descri¢do oficial do produto que saira impressa na nota fiscal (primeiros 40 caracteres)

AV. ZELINA 1253 - V. ZELINA - SAO PAULO - SP FONE 2341-9299 — E-mail: trevisan@ttitrevisan.com.br — Site: www.ttitrevisan.com.br

CNPJ. 56.085.830/0001-13 I.E. 115.900.573.119

13



mailto:trevisan@ttitrevisan.com.br
http://www.ttitrevisan.com.br/

) T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

Classe: Podemos separar os produtos e 3 classes: PA: produto acabado — é um produto na sua forma final de
comercializacdo; CJ: conjunto — é uma associacdo de matérias primas ou partes de produtos que irdo compor
um produto acabado; MP: matéria prima — materiais utilizados para confeccionar um produto.
3.4.1 ABA DE CODIGOS E VALORES: Nesta pagina do cadastro do produto temos os seguintes
campos:
Nome Interno: Este campo serve de comentario a respeito do produto, ndo sendo utilizado
ou impresso em outra parte do sistema.
Cddigo Interno: é um cddigo utilizado pela sua empresa, diferente do cédigo do produto. Este
campo é apenas informativo para compatibilidade com outros sistemas.
Cddigo Original: é o cddigo que o fabricante do produto utiliza e que vem na nota fiscal de
compra desse produto.
Cddigo de Barras ou GTIN - acrénimo para Global Trade Item Number (NUmero Global de
Item Comercial) é um identificador para itens comerciais desenvolvido e controlado pela GS1,
antiga EAN/UCC. Coloque neste campo o cddigo de barras do produto para ser lido por um
leitor apropriado.
Custo: Informe neste campo o valor de custo final do produto. O sistema nao faz calculo de
custo apenas faz uma somatoria de valores de matérias primas que estejam relacionadas em
FORMULA do produto.
Margem: Informe a margem de lucro a ser aplicada sobre o custo para obter o valor de venda
do produto.
Valor Liquido em: informe “RS” como moeda. Caso especifique “US” (délar) ou “ES” (Euro) o
valor liquido serd multiplicado pelo valor que estiver na tabela do indice Financeiro, para
obter o valor liquido final na moeda nacional.
Valor Liquido em RS: é o valor final de venda desse produto. Se for informado este valor, e o
valor de custo, uma nova margem é calculada.
Foto do produto: Neste campo colocamos o nome do arquivo que contém a foto do produto.
O arquivo pode ter qualquer nome de um arquivo de imagem, de preferéncia com a extensdo
JPG . No Exemplo temos que a foto do MOUSE tem o nome BW-27_PRETO.JPG
A pasta de armazenamento das fotos dos PRODUTOS da empresa serd sempre em
S:\SISTEMA\empresa\FOTOS\PRODUTOS.
O BOTAO “ESCOLHE FOTO” d& acesso direto a essa pasta facilitando a inclus3o da foto no

cadastro do produto.
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Valor médio contabil: Para fazermos o Relatério de Inventdrio e calcularmos o valor das
mercadorias em estoque, podemos legalmente fazer um cdlculo de um valor médio levando
em conta as quantidades e valores comprados em épocas diferentes.

Férmula: VM = gtd atual x VManterior + Valor da compra

gdt_atual + gtd_comprada

3.4.2 ABADE TRIBUTOS: Nesta pagina do cadastro do produto temos os seguintes campos:

Codigos e Valores Unidades e Estoque Tributos Desmembramento do Estogue Reg. 386 de 1621

Classificag@o Fiscal MOSTRA C 85176239 Regime Tributario da Empresa: 1 SIMPLES NACIONAL
ICMS (%) 18,00 Origem 0| Nacional Situagdo Tributaria 400 | NAO Tributada pelo Simples Nacior
PIS (%) 0,65 C.S.T. 01| TRIBUT. ALIQUOTANORMAL
Redugio da Base de Calculo (%)
COFINS (%) 3,00 C.S.T. 01| TRIBUT. ALIQUOTANORMAL
- : ISS - Imposto Sobre Servigos (%)
1PI (%) C.S.T. 53| SAIDANAD TRIBUTADA
C.5.T. = Cddigo da Situagdo Tributaria
CSOSN 0400 SITTRIB CODENQ IPI A CSO0SN = Cddigo da Situagédo Operacional no Simples Nacional
P=Fun I(
FCP (%) 300 FCP = Fundo de Combate a Pohreza

Classificagdo Fiscal: é representada por uma ou duas letras que sdo associadas a um numero
correspondente, que estd na Tabela de Classificagdo Fiscal dos produtos comercializados por
sua empresa. No exemplo a letra “C” estd associada ao niumero 85176239 que € o nimero da
classificacdo fiscal de um produto denominado MOUSE.

Regime Tributario da Empresa: Cada empresa é classificada em um regime tributario
dependendo do valor de seu faturamento anual. No exemplo a empresa estd no SIMPLES
NACIONAL, outra empresa poderia estar no REGIME NORMAL.

Outros Campos: Consulte seu contador ou a legislagcdo para cadastrar todos os percentuais de
impostos de ICMS, PIS, COFINS, IPI, FCP e todos os cédigos de situacdo tributarias
correspondentes para cada produto. O preenchimento incorreto desses campos pode
impedir a emissdo da Nota Fiscal, ou mesmo gerar impostos indevidos ou multas pela

fiscalizagdo. ESTE PREENCHIMENTO E DE RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA DO CLIENTE.
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3.4.3 ABA UNIDADES E ESTOQUE: Nesta pagina do cadastro do produto temos os seguintes

campos:
Codigos e Valores Unidades e Estoque Tributos Desmembramento do Estoque Informagdes Adicionais Heg:733 de 4633
Unidade Embalagem Quantidade por Unidade UN Trib Densidade Capacidade
CX CAIXA COM 6 UNIDADES 6,000 LATAS 1,000 100,000
TARA 0.000 Peso Liquido 0.000 Peso Bruto 0,00¢ Peso Total 0.000
Estoque Minimo 0.000 Estoque Disponivel 16.000 Estoque Indisponivel
Reservado Estoque Real 16,000

Unidade: é representada por uma ou duas letras correspondente a unidade de venda do
produto. Ex PC para peca, KG para quilo, FD para fardo etc.

Embalagem: Descritivo da Unidade. (Exemplo FD = FARDOS )

Quantidade por Unidade: quantos itens tem dentro da unidade (ex caixa tem 6 latas)
UN Trib: Unidade dos itens (ex LATAS dentro da Caixa)

Densidade: Utilizada para venda de liquidos para célculo exato de pesos.

Capacidade: Alguns produtos sdo vendidos em Baldes, ou Barril com diferentes capacidades

de armazenamento.

Tara: Peso da embalagem.

Peso Liquido: Peso bruto individual (de uma unidade) menos a Tara.

Peso Bruto: Peso Total individual do produto com a Tara

Peso Total: é o peso Bruto individual multiplicado pela quantidade no estoque.

Estogue minimo: Quantidade definida para sair no relatério de estoque baixo do produto.
Estogue Disponivel: Quantidade Total desse produto fisicamente no estoque.

Estogue Indisponivel: Quantidade separada em outro local mas nao disponibilizada para
venda.

Reservado: Quantidade desse produto com pedido feito, mas ndo expedido ou faturado.

Estoque Real: Estoque disponivel menos o Reservado

AV. ZELINA 1253 - V. ZELINA - SAO PAULO - SP FONE 2341-9299 — E-mail: trevisan@ttitrevisan.com.br — Site: www.ttitrevisan.com.br

CNPJ. 56.085.830/0001-13 I.E. 115.900.573.119 16



mailto:trevisan@ttitrevisan.com.br
http://www.ttitrevisan.com.br/

—

{\"\‘ (\ q

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

L

3.4.4 ABA INFORMAGCOES ADICIONAIS: Nesta pagina do cadastro do produto temos os seguintes

campos:
Coédigos e Valores Unidades e Estoque Tributos Desmembramento do Estoque Informagoes Adicionais Feg e A6
Codigo  AA LISTAR Informagées que saem na NF apés o nome do Produto

INFORMAGOES ADICIONAIS DO PRODUTO

| aaaaaaaaaabbbbbbbbbbccccccccceddddddddddeeeeeeeceeeffEffffffffggg ‘

| IINMNNNNNNNNNNOOO0000000PPPPPPPPPPIdddagqqggr I XY rrrrrsSSSSSSss

sttttttttttuuuuuUUUUUVVVVVVV V V VW WWWWWWWWW X X X X X X XY XX XYYYYYYYYYZZ ‘

Cddigo: é representado por uma ou duas letras correspondente a informacdo existente na
TABELA DE INFORMACOES ADICIONAIS DO PRODUTO, e exibidas nos campos seguintes que
ndo sdo editaveis, pois apenas o codigo é enviado para impressdao do DANFE ou da pré nota.
Botdo LISTAR: D& acesso direto a TABELA DE INFORMACOES ADICIONAIS DO PRODUTO, para
escolha de uma das possiveis informacdes armazenadas.

Exemplo como fica no DANFE :

DADOS DO PRODUTO/SERVICO

ALIQUOTAS 'VALOR APROX.

CN

coD " NeM VALOR VALOR
DESCRICAO DO PRODUTO/SERVIGO csT | crop| unm. UANT. ? B.CALC.ICMS |VALORICMS [VALOR IPI
i C " ¢ SH = < UNITARIO TOTAL IMs | IPI |DOS TRIBUTOS
FEIJAO CARIOCA CALDO NOBRE T1 [07133399f0 20| 5102 FD 10000 | 150.000000 150,00 58.34 10.50 000 | 1800 | 0.00 10,50

30X1

BASE DE CALCULO REDUZIDA
61.11% CERTIFICADO DE
CLASSIFICACAO SP001486-9-22115

3.4.5 BOTAO PRECOS: Este bot3o abre uma tela para fazermos alteracdo de precos de um conjunto
de produtos em vdrias ordens e informando um percentual de aumento ou uma constante de

aumento (Por exemplo, aumentar RS 5,00 em todos produtos independentemente do valor)
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() ALTERAGAO DE PREGOS DE PRODUTOS X

ALTERAGAO DE PRECOS DOS PRODUTOS

Ordem "
INICIO (DE)

Cadigo 3COM BASELINE SWITCH 2126-G
Alfabética
Fornecedor M (ATL)

Classe ZIP DRIVE IOMEGA DE 100MB
Forma de Alteragéo de Prego Desejada
Por Percentual (Custo) - Altera preco de CUSTO por um percentual

Por Constante (Custo) - Altera prego de CUSTO adicionando um valor constante

Arredonda 0.05 (V. Liguido) - Arredonda centavos do valor LIQUIDO {mantem 0.05)

Percentual de aumento 25,00 Constante de aumento

ALTERAR CANCELAR &

O percentual de aumento pode ser positivo ou negativo no caso de uma redugdo de precos.
Tenha certeza de que as informagdes estdo corretas antes de clicar em ALTERAR.
Tome cuidado: Se houve um aumento de 25% em todos os produtos e deseja voltar aos

valores anteriores, a reducdo ndo sera de -25%, mas sim de -20%.

BOTAO FORMULA: Este botdo d4 acesso ao programa que permite colocarmos a FORMULA
do produto, ou seja descriminarmos os componentes ou matérias primas e suas quantidades
gue sdo necessarias para fazer ou compor um produto acabado final.

Apesar do sistema ndo calcular o CUSTO de fabricacdo de um produto, como temos as

matérias primas utilizadas as quantidades e os valores unitarios poderemos ter um relatdrio
desse custo total com matérias primas. Para calcularmos o CUSTO efetivo, faltam

informacdes de valores de mao de obra, despesas administrativas, gastos de energia etc.

BOTAO PROCEDIMENTO DE PRODUCAO: Esse botdo da acesso ao programa que descreve
COMO o produto deve ser confeccionado, dizendo a ordem que cada matéria prima deve ser

usada, em qual quantidade, por quanto tempo, em qual temperatura etc.
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4. ENTRADAS - Este botdo permite escolher o tipo de ENTRADA de produtos no estoque de mercadorias através

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

de um documento. Existem dois tipos de entradas cujos documentos sdo diferentes : Entrada de produtos por

COMPRA/DEMONSTRAGAO/DEVOLUGAO/RETORNO DE BENEFICIAMENTO e a entrada por FABRICAGAO.

) SISTEMA TTI - CONTROLE DE ESTOQUE E NF - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA ] ®

B - 2= - -8B - -8

Arquivos Utilitarios

Entradas Saidas Transfer.

Relatdrios

1... Compra/Demonst/Devol/Benefic.

2 ... Fabricagdo

4.1 ENTRADA DE PRODUTOS POR COMPRA / DEMONSTRACAO / DEVOLUGCAO / RETORNO DE
BENEFICIAMENTO : A digitacdo de notas fiscais de entrada de produtos se faz necessdria sempre que houver
alteracdo na quantidade de estoque dos itens de produtos da Nota fiscal de entrada.Ndo é necessario fazer a
digitacdo de notas de concessiondrias como contas de agua, luz, telefonia, servicos de internet e outros
servicos, bastando incluir os pagamentos dessas contas no cadastro de fornecedores.Opcionalmente
podemos incluir uma nota de compra com todos os itens a partir de um PEDIDO DE COMPRA. A tela de

entrada de produtos é mostrada a seguir :

O ENTRADA DE PRODUTOS DO ESTOQUE X
— =
1 < » M D ) 58 & [ o T
1 A
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar Excluir Cancelar  Imprimir Listar Terminar % L J
Entrada de Produtos
Modelo do Documento : 55 - NFe
Nota Fiscal Série Data N° do Pedido de Compra
12341 1 13/03/2020 Consumidor Final 1 sim
Forecedor ~ Nome Finalidade Emiss&o Tipo de Movimento
NEID MOUSSA KHALL IBRAHIM NETO PR EL ME 1 NFe NORMAL 1 Compra
Dados Principais  Liberagio Dados do Dados Adicionais Forma de Totais FCP  NFe Ref
Data de Entrada | 16/03/2020 Hora | 11:08:05 Inscr. do Substit. Tributario
Natureza da Operacdo
CFOP | 5102 Natureza da Operacdo  VENDADENTRO DO ESTADO BUSCAR
Texto da
Operacdo m *
LISTAR
Base ICMS Substit. Total ICMS Subst.
Total de Produtos 95.00 Total de Frete Total Desconto
Total de Seguro Outras Desp Aces Total da NF 95,00
B
ITENS DA NF e xTNFe40 @) GRAVAR |
Reg: 778
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Eventualmente a empresa tema necessidade de fazer uma Nota Fiscal de ENTRADA com um documento da

prépria empresa, e é nestes casos que as abas de LIBERACAO, TRANSPORTADORA, DADOS ADICIONAS E O

botdo GERAR TXT PARA NFe sdo necessarios. Estes itens serdo detalhados na SAIDA DE PRODUTOS por venda.

Como observacdo importante temos que a nota fiscal emitida pelo fornecedor sai como VENDA e na digita¢do

da ENTRADA dessa nota na sua empresa ela entra como COMPRA, devendo ser cadastrado o CFOP correto

para esta entrada.

4.1.1 ITENS DA NOTA FISCAL Depois de termos incluido o cabecalho da Nota Fiscal de Entrada (botdo NOVO)

e gravado podemos ter acesso aos itens ou produtos, quantidades e valores dessa nota, conforme a figura a

seguir :

") ITENS DA NOTA FISCAL DE C =)

.
i
Terminar

I 4 4 M ‘ ] & =]

| Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Modificar Excluir Imprimir

|| Itens da Nota Fiscal de Compra

N°da NF Série Data Pedido
30828 1 01/06/2017
Fomecedor ACTV Nome COMERCIO E SERV. IDENTIFICACAO LTDA-ME
Nosso N2 Descrig8o do Produto Quantidade Unitario Total
CRAC_PVC | CRACHA EH_PVC 10,000 | 620 [ 6200 | |
' Reg: 8074 Desconto 500 Frete 1800 sub Total Produtos 62,00
L X Tot. ICMS Tot. IPI TOTAL 75,00
ITEM 001 de 001
PRODUTO DESCRIGAO DO PRODUTO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL DO ITEM
CRAC PVC CRACHA EM PVC 10,000 PC 6,20 62,00
LINHA FORNECEDOR DISPONIVEL
ACTV COMERCIO E SERV. IDENTIFICACAO LTDA-ME 791,000
ICMS  SIT 1Pl csT PIS csT COFINS CST CLASSIF. FISCAL
cravar [
0,00% 0400 000% 53 000% 07 0,00% 07 &

A inclusdo de itens ou seja, produtos que estardo na lista de entrada, da mesma forma que é feito em outros

cadastros, é feita através do botdo NOVO. Entretanto, neste caso, o usudrio pode fazer a opg¢do do tipo de

entrada de dados desejada : pelo cddigo de barras ou pelo cédigo do produto, conforme a figura a seguir :

Y

-
ESCOLHE ENTRADANOVOITEM . 0. 0

ESCOLHA O TIPO DE ENTRADA DE DADOS

l Coédigo de Barras ‘

’ Cédigo do Produto ‘

’ VOLTAR (@ ‘
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A entrada por Cédigo de Barras deve ser utilizada quando os produtos de sua empresa ja possuem esse codigo
e preferencialmente utlilizando o leitor apropriado . Caso ndo exista ou ndo saiba o cddigo de barra desejado,
uma lista de todos os produtos em ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.

A entrada por Cddigo do Produto deve ser utilizada quando o usudrio sabe de cor os cddigos dos produtos de
sua empresa. Caso ndo exista ou ndo saiba o cddigo do produto desejado, uma lista de todos os produtos em
ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.

Normalmente os produtos da empresa sdao adquiridos de um unico fornecedor, identificado pelo seu cddigo de
linha. Porém caso o produto seja adquirido de um fornecedor diferente,0 produto sera automaticamente
incluido na lista de produtos deste fornecedor também, com todos os dados ja existentes no outro fornecedor,
porém com valores diferenciados e novas quantidades disponiveis em estoque. Esta forma de controle é
denominada RASTREABILIDADE, e é fundamental para empresas que precisam de certificacdo 1ISO9000.

Apds a escolha do produto, seus dados virdo para a area de edicdo na parte de baixo da tela, onde poderdo ser
alterados conforme a necessidade. As informac&es achuradas em cinza, vem direto do cadastro de produtos e
e sdo exibidas para que o usuario veja se estdo completas, pois a falta de alguma delas ndo permitird a emissao
da nota fiscal.

Quando todos os dados estdo corretos na area de edi¢do, podemos clicar no botdo GRAVAR ficando entdo

armazenada no banco de dados e visualizada na tabela de Itens de orcamento.

4.2 ENTRADA DE PRODUTOS POR FABRICACAO No caso da empresa fabricar seus préprios produtos, temos
gue cadastrar a propria empresa no cadastro de fornecedor e a ela também designarmos uma linha, ou o
apelido do fornecedor com 4 caracteres, e incluir os produtos com essa linha e seus cddigos no cadastro de

produtos.A digitacdo da quantidade de produto a ser fabricada é feita na seguinte tela:

(Z) ENTRADA POR FABRICAGAD X
L | » 4l D Y =4 =% & 2 =)

Primeiro Volta Avanga Ultimo Novo Buscar Modificar Excluir Imprimir Listar Terminar

ENTRADA DE PRODUTO POR FABRICAGAQ

N°DO DOCUMENTO 125 SERIE 0S8 DATA 27i09i2017
PRODUTO
FORNECEDOR -
(LINHA) c0DIGO NOME DO PRODUTO
m PENTD MICRO PENTIUM D
ESTOQUE DISPONIVEL 7,000 ESTOQUE INDISPONIVEL
QUANTIDADE A SER FABRICADA 8,000 PC

FORMULA ATUALIZA RELATORIO GRAVA
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Jgn/

No exemplo da tela vemos que incluimos uma OS de nimero 125 para fazer a entrada por fabricacdo de 8
unidades de MICRO PENTIUM D

O botdo FORMULA exibe um relatério da férmula do produto, ou seja os itens que serdo usados para sua
fabricacdo, conforme esta feito no cadastro de produtos.

O botdo ATUALIZA faz a atualizacdo do estoque, incluindo a quantidade informada neste formulario.

O botdo RELATORIO mostra as quantidades disponiveis de cada item da férmula e calcula a quantidade
maxima que podera ser fabricada com a situa ¢do atual do estoque. No exemplo o relatério seria conforme a

figura abaixo :

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA

27/09/2017 11:23 RELATORIO DO PRODUTQ : MICRO PENTIUM D 1
Item Linha Cédigo Nome Quant. UN Est. Disp Saldo MP
1 Max GABATX4 GAB ATX 4 BAIAS FONTE PADRAO 8,000 -11,000 -19,000 S
2 MATR ASUSPSKP PLACA MAE ASUS PSKPL-1600 8,000 -7,000 -15,000
3 0000 PENTELGB MEMORIA 1 GBYTES 16,000 -14,000 -30,000 [
Quantidade desejada para fabricar g 8,0
Quantidade maxima possivel de fabricar : -11,0

Como podemos ver no relatério, ndo temos quantidade disponivel das “matérias primas” para fazer a

fabricacdo da quantidade desejada para ser fabricada.

5. SAIDAS Este botdo permite escolher o tipo de SAIDA de produtos no estoque de mercadorias através de um
documento. Existem dois tipos de saida cujos documentos sdo diferentes : Saida de produtos por VENDA /
SIMPLES REMESSA / BENEFICIAMENTO / DEVOLUGAO AO FORNECEDOR e saida de produtos do estoque por
PERDA OU EXTRAVIO

; ; : - — = |
) SISTEMA TTI - CONTROLE DE ESTOQUE E NF - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA =l 2 ==
-E2 -3 JE B -w - W

Arquivos Entradas Saidas Transfer. Relatdrios Utilitarios

= | 1.. Venda/Remessa/Benef./Devoluc

| 2. Perdaou extravio
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5.1 SAIDA DE PRODUTOS POR VENDA / SIMPLES REMESSA / BENEFICIAMENTO / DEVOLUGAO AO
FORNECEDOR A emissdo de notas fiscais de SAIDA de produtos por venda é obrigatéria.Atualmente todas as
empresas estdo sendo obrigadas a adotar ao emissdo por meio da Nota Fiscal Eletronica, ou NFe, e para isso
todas as informacGes necessarias devem estar absolutamente corretas, sob pena de a nota ndo ser gerada, ou
pior, gerar uma nota com erros que podem resultar em multas. Todas informac¢des que irdo fazer parte de
uma NFe sdo de responsabilidade exclusiva do CLIENTE, devendo ser conseguidas com seu escritério de

contabilidade. A tela de saida de produtos é mostrada a seguir :

I:I SAIDA DE PRODUTOS DO ESTOQUE X
I < » M D ) & = & =
A
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Buscar  Modificar Excluir  Cancelar  Imprimir Listar Terminar N\ 7_'*
Saida de Produtos
Modelo do Documento : 55 - NFe
Nota Fiscal ~ Série  Data N°do Pedido  N° Recibo CX Ambiente: [ 1] IERODUGAG
222 01 20/10/2020 831 Consumidor Final 1 sim
Cliente Nome Finalidade Emiss3o Tipo de Movimento
1792 A CASA DOS MACACOS FERR E EQ HID LTDA 1 NFe NORMAL 1Venda
Dados Principais Liberagio Dados do Cliente Dados Adicionais Forma de Totais FCP  NFeRef Emitente

Inscr. do Substit. Tributario  N° Pedido do Cliente
Data de Saida 20/10/2020 Hora | 11:39:25

Natureza da Operacio

CFOP | 5102 Natureza da Operagio ENDADENTRO DO ESTADO BUSCAR

Texto da

Operacéo % &

LISTAR
Base ICMS Substit. Total ICMS Subst.
Total de Produtos 111,95 Total de Frete 20,00  Total Desconto 1,95
Total de Seguro Outras DespAces Total da NF 130,00
S

ITENS DA NF = xTNFeso D) GRAVAR B

Reg: 794

Para incluir uma Nota Fiscal de saida, usamos o botd NOVO, quando é sugerido o préximo ndmero de nota
disponivel na série que estd sendo usada. Uma informacdo importante sobre a SERIE DA NOTA FISCAL, é que
sdo utilizados 2 caracteres para sua identificacdo. Recomendamos que nas séries com numeracgdo abaixo de
10 seja adotada a colocacdo do numeral O (zero) antes do niumero da série, pois a série 01 é diferente da série
1 com um espaco em branco apés, que é diferente da série 1 com um espaco em branco antes do numero 1.
Opcionalmente podemos incluir uma nota de venda com todos os itens a partir de um PEDIDO DE VENDA.

Em seguida, devemos escolher o Cliente para o qual sera feita a venda. Pode-se digitar o cédigo do cliente, se
souber ou procurar o cliente em uma lista em ordem alfabética.

ABA DADOS PRINCIPAIS : Nesta aba preenchemos o CFOP (Cédigo Fiscal da Operagdo) que identifica para que

tipo de operacdo a nota Fiscal esta sendo gerada.Basta buscar no cadastro de Operacdes com o botdo busca,
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ou procurar com as setas. Nesta aba també é aberta a inclusdo de valores de frete, seguro, outras despesas

acessorias e desconto.

ABA LIBERACAO : Esta aba serve como seguranca do sistema, pois obriga uma pessoa responsavel pela
emissdo de notas fiscais fazer a conferéncia de todos os dados e colocar sua “assinatura” digitando sua senha
pessoal para liberar uma Nota fiscal para ser enviada a Secretaria da Fazenda, utilizando o sistema do SEFAZ.
Uma vez feita a liberacdo, os dados todos ndo poderdo mais ser modificados, e caso isso seja realmente
necessario, antes do envio da mesma a Secretaria da Fazenda, podemos ABRIR a nota novamente.

Dados Prinipais Liberagdo  Dados do Clierte Transportadora Dados Adicionais Forma de Pagamento Totais FCP Emitente

Mota Fiscal Liberada por :

Funcionario: Nome LIBERAR ABRIR

0010 JORGE TREVISAN 2210412018 07:25 LIBERADO

MNota Fiscal Separada por :

Fucionario  Nome SEPARAR LIMPAR

{fid)

EMBALAGEM Espécie: Quantidade Peso Apurado

Nesta mesma aba, ainda temos a identificacdo do funcionario que separou a mercadoria e apurou o peso
total do que foi separado. Esta informacdo, quando comparada ao peso bruto calculado pode evitar muitos
erros de envio. Caso este processo de liberacdo ja tenha sido feito no Pedido de Venda, e que foi utilizado
para importar os dados, esta aba ja vird previamente preenchida.

ABA DE DADQS DO CLIENTE : Esta aba contém a “ficha” do cliente com todos os dados importantes para a
emissdo da Nota fiscal, servindo apenas para consulta e verificacdo de alguma informacdo importante que
impessa a emissdo da nota fiscal, como por exemplo o cédigo do municipio no cadastro do IBGE.

ABA DE TRANSPORTADORA :Nesta aba registramos os dados da transportadora, se houver, e todos os dados
referentes ao transporte. Note bem que se houver cobranca de frete (por conta do EMITENTE) devemos

calcular e somar ao total de ICMS o valor devido ao ICMS do frete também.
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Dados Prinipais LiberagSo Dados do Cliente  Transportadora  Dados Adicionais  Forma de Pagamerto  Totasis FCP Emitente

Codigo MNome

UF Quantidade 1 Espécie CAIXAS

Placa
Marca Namero CR Frete por conta de |1 BESTINATARID ¢fob
Peso Bruto Peso Liquido

% ICMS sobre Frete YALOR do ICMS sobre Frete :

ABA DE DADOS ADICIONAIS Nesta aba podemos colocar um texto de interesse do contribuinte que serd

impresso no DANFE em seu campo apropriado.

Dados Principais Liberagdo Dados do Cliente Transportadora Dados Adicionais Forma de P: Totais FCP NFe Ref Emitente

TEXTO DE INTERESSE DO CONTRIBUINTE
122456€76850123456765012245678501234567650122345€785012345€6765012345€785012345€67650122345€785012345€76501223456785012345€7650

EEEEEEEEEBEEEREEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEBEEEEEEEEEEEBEEEEER

e iy g S g S g s S s S Ea g S s S e S s S s s S s S s S e s i)

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

AR AR AR AR A AR A AR A A A AR A AR A A A AR A AR AR A AR A A A A A A AR A A A A A A A R A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A AR A A A AR A AR A A A AR A AR AR AR AARRAARRAARRAARRAARAAD

Esse texto pode ter até 960 caracters
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ABA DE FORMA DE PAGAMENTO : A informacado da forma de pagamento e do nimero de parcelas, bem como
o valor de cada parcela devem constar na NFe, e estes dados sdo colocados nesta aba.
O botdo PAGAMENTO permite fazer a edicdo (incluir / excluir / modificar) os pagamentos referentes a esta

NFe .

Dados Prinipais Liberagdio Dados do Cliente Transportadora Dados Adicionais Forma de Pagamento  Totais  FCP Emitente
Quantidade de Parcelas 1 YER PARCELAS 0 - Pagamento a vista

Forma de Pagamento : 01 - DINHEIRO PAGAMENTO $

Presenca do Comprador 0- NAO SEAPLICA

Bandeira do Cartdo Crédito

O botdo VER PARCELAS mostra na tela uma tabela com as informacbes de todas as parcelas da forma de

pagamento conforme o exemplo a seguir :

@ PARCELAS DE PAGAMENTO
)
PARCELAS DO PAGAMENTO ¢
Parcela Documento Série Emissdo Vencimento Valor Bx Md
a 01/01 209 01 16/03/2020  26/03/2020 200,00 S B -
[t
<
a p
3

VOLTAR

ABA TOTAIS : esta aba exite um resumo dos totais de valores e de impostos que constam na NFe.

Dados Prinipais Liberagdo Dados do Cliente Transportadora Dados Adicionais Forma de Pagamento Totais Emitente

Base de Calculo Total de ICMS Base Calc ICMS Subst Total de ICMS ST
20,00 3,60
Total de IPI Total de PIS Total de COFINS Total de Desconto
Total de Produtos Total de Frete Outras Desp Acessorias Total de Seguro
365,66 20,00
Total da Nota Total dos Tributos
385,66 3,60

ATENGAO : ESTA ABA E ATUALIZADA QUANDO FAZEMOS ALTERAGOES NOS ITENS DA NF E GRAVAMOS
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ABA EMITENTE serve para visualizar os dados do emitente da nota fiscal conforme serdo usados na emissao
da NFe.

Dados Prinipais Liberagdo Dados do Cliente Transportadora Dados Adicionais Forma de Pagamento Totais Emitente

Nome : |1'I'ITREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA ] Regime Tributrio | SIMPLES NACIONAL
Tipo @1cNP) O2CPF (O)30utros | 565085830000113 Incr. Estadual | 115900573119
Enderego IAVENIDAZELINA [ [001253] Bairra [VILAPRUDENTE ‘

Municipio |SA0PAUL0 ‘ Cédigo IBGE | 3550308 UF CEP | 03143003
Fone 1 |1123419299 ] Pais lElRASIL ‘Cédigodo?ais 1058

Apelido |1'r| [

Contato | JORGE TREVISAN [

ABA FCP: Serve para a inclusdo de dados relativos ao FUNDO PARA COMBATE A POBREZA

Dados Prinipais LiberagSo Dados do Cliente Transportadora Dados Adicionais Forma de Pagamento  Totais FCP Emitente

FCP - FUNDO PARA COMBATE A POBREZA

Base de Calculo do FCP % do ICMS rel a FCP Valor do ICMS rel a FCP
BC do FCP por ST % do FCP retido por ST Valor do FCP retido por ST
BC do FCP retido antes % do FCP retido antes por ST Valor do FCP ret por ST antes

BOTAO CANCELAR : Este botdo marca a nota fiscal apresentada na tela como CANCELADA, ou seja uma NFe
gue existiu, mas que por algum motivo teve que ser cancelada. Neste caso o nimero da nota fiscal continua

valendo e ndo pode ser usado novamente, sdo apagados todos os dados de pagamentos devidos e

estornados todos os itens devolvendo suas quantidades ao estoque.Ja o botdo EXCLUIR, apaga também todos

os dados e deixa o nimero da nota fiscal disponivel para uso novamente.

ar Excluir Cancelar
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5.1.1 BOTAO ITENS DA NFe Depois de preenchidos os dados principais do cabecaljo da Nota fiscal (nimero da

nota, série e cliente no minimo) e gravado podemos ter acesso a tela de edicdo dos ITENS DA NOTA,

conforme a figura a seguir:

{Z) ITENS DA NOTA FISCAL DE VENDA X
4 4 14 M ] =3 & @ -}
Primeiro Volta Avanca Ultimo Novo Modificar Excluir Imprimir PAGAMENTO Terminar
ltens da Nota Fiscal de Venda
N°da NF Série Data Pedido N° Pedido do Cliente
222 01 20/10/2020 831
Cliente 1792 Nome  ACASADOS MACACOS FERR E EQ HID LTDA
Nosso N° Descrigdo do Produto Quantidade UN Unitéario Total
Dione-sxc | 4-poRr pR0 comueer s Swrrer | Loooolre | aanew| 9] |
Reg.:
i Desp. Acessérias Desconto 195  Frete 20,00 sub Total Produtos 111,95
. Peso BR 598 1ot icMs Tot. IPI TOTAL 130,00
ITEM 001 de 001
PRODUTO DESCRIQAO DO PRODUTO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL DO iTEM
DKVHM-4K 4-PORT PRO CONNECT KVM SWITCH 1,0000 PC 111,950 111,95
LINHA FORNECEDOR DISPONIVEL N°ITEM PED CLI
0000 GPI PRODUTOS PARA INFORMATICA LTDA | | -3,0000 ICMS INTERESTADUAL
ICMS SIT IPI CSsT PIS CST COFINS CST FCP CLASSIF. FISCAL Adi CRAVAR
0,00% 0400 0,00% 53 0,00% 07 0,00% 07 0,00% C 85176239 + E

A inclusdo de itens ou seja, produtos que estardo na lista de saidas por venda, da mesma forma que é feito em

outros cadastros, é feita através do botdo NOVO. Entretanto, neste caso, o usudrio pode fazer a opc¢do do tipo

de entrada de dados desejada : pelo cédigo de barras ou pelo cédigo do produto, conforme a figura a seguir :

e
ESCOLHE ENTRADANOVOITEM . 0

<

ESCOLHA O TIPO DE ENTRADA DE DADOS

l Cédigo de Barras l

[ Cédigo do Produto ‘

’ VOLTAR

o]
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A entrada por Cédigo de Barras deve ser utilizada quando os produtos de sua empresa ja possuem esse codigo
e preferencialmente utlilizando o leitor apropriado . Caso ndo exista ou ndo saiba o cddigo de barra desejado,
uma lista de todos os produtos em ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.

A entrada por Cddigo do Produto deve ser utilizada quando o usudrio sabe de cor os cédigos dos produtos de
sua empresa. Caso ndo exista ou ndo saiba o cddigo do produto desejado, uma lista de todos os produtos em
ordem alfabética é apresentada para a escolha do produto.

Normalmente os produtos da empresa sao adquiridos de um Unico fornecedor, identificado pelo seu cédigo de
linha. Porém caso um produto seja adquirido de dois ou mais fornecedores diferentes, uma lista especial é
apresentada para escolha de qual dos fornecedores do produto serad feita a venda, em funcdo de valores
diferenciados ou quantidades disponiveis em estoque. Esta forma de controle ¢ denominada
RASTREABILIDADE, e é fundamental para empresas que precisam de certificacdo 1ISO9000.

Ap0ds a escolha do produto, seus dados virdo para a drea de edicdo na parte de baixo da tela, onde poderdo ser
alterados conforme a necessidade. As informac&es achuradas em cinza, vem direto do cadastro de produtos e
e sdo exibidas para que o usuario veja se estdo completas, pois a falta de alguma delas ndo permitird a emissao
da nota fiscal. Alguns clientes exigem o retorno do nimero do pedido e do nimero do item do pedido de
compra enviado, entdo existem o campos para preenchimento, que sdo retornados apenas no XML de envio.
Quando todos os dados estdo corretos na area de edi¢do, podemos clicar no botdo GRAVAR ficando entdo

armazenada no banco de dados e visualizada na tabela de Itens de orcamento.

O BOTAO ICMS INTERESTADUAL serve para o preenchimento de informacBes sobre a partilha desse imposto
entre estados da federagao, quando uma venda é feita entre estados diferentes, para um consumidor final, ndo
contribuinte (pessoa fisica) Os valores de partinha devem ser preenchidos de acordo com a legislacdo de cada

estado

O ICMS EM OPERAGOES INTERESTADUAIS X

ICMS EM OPERAGOES INTERESTADUAIS

Percentual ICMS relativo ao FCP na UF de destino :l % UF Destino &

Valor da base de calculo na UF do destinatari ‘ UF R OP ESTADUAL
Valor da base de calculo FCP na UF do inatari CONSUMIDOR FINAL : SIM

Y CONTRIBUINTE
Aliquota interna da UF do destinatario :l %

Aliquota Interestadual

Percentual provisério de partilha

Valor ICMS de partilha para UF do inatario —‘

GRAVAR
Valor ICMS de partilha para UF do

VOLTAR
Valor ICMS relativo ao FCP da UF de destino

nas vendas il

** Grupo a ser infi

is para idor final, nao c ibui do ICMS. Reg: 2209
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O Botdo IMPRIMIR desta tela serve para gerar um (PRE DANFE) relatério desta nota fiscal, SEM VALOR FISCAL,

SERVIDO APENAS PARA CONFERENCIA.. Um exemplo do relatério é mostrado a seguir :

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA

AV. ZELINA 1253 - SAO PAULO - SP (0xx11) 2341-9299

DANFE SAIDA N© 222 Série 01 NATUREZA DA OPERAGAO 5102 VENDA DENTRO DO ESTADO
CNPJ 56.085.830/0001-13 INSCR. ESTADUAL 115.900.573.119 L.E. SUBST.

DESTINATARIO/REMETENTE
Cliente: 1792 ACA ACACOS FERRE EQ HID LTDA Data Emissé&o : 20/10/2020]
CPF/CNP] : 08.574. SWInscr Est. : 149554 Data SAIDA : 20/10/2020
Endereco : RUA MARIA DA FFRE, 338 VILAPRUDENTE Hora SAIDA : 11:39:25
Minicipio : SAO PAULO Estado : SP CEP : 03150-100 Fone : 113544-
TRANSPORTADOR
Razdo Social : Frete por conta de : 1 DESTINATARIO (fob)
Endereco : RUA MARIA DA FFRE, 338 Minicipio : SAO PAULO UF : SP CEP : 03150-100
CPF/CNPJ : Inscr. Est.: PLACA: UF:
Qtd: 1 Especie: CAIXAS Marca: Numero: Peso Bruto: 0.000 Peso Liq.: 0.000
CALCULO DO IMPOSTO
BASE DE CALCULO ICMS VALOR ICMS BASE C. ICMS SUBST  VALOR ICMS SUBST. TOTAL DE PRODUTOS
0,00 0,00 0,00 0,00 111,95

FRETE SEGURO DESCONTO OUTRAS DESP. VALOR IPI TOTAL DA NOTA

20,00 0,00 1,95 0,00 0,00 130,00
FATURA
Forma de Pagamento : 1 Parcelas
01) 20/10/2020 R$ 130,00
DADOS DO PRODUTO
Cédigo Descrigdo do Produto NCM CST UN Quantid Unitério Total $ ICMS 3 IPII
DEVM-4K _ 4-PORT PRO CONNECT KVM SWITCH 85176239 0400 PC 1,0000 111,850 111,85 0,00 0,00]

BASE DE CALCULO REDUZIDA €1.11% CERTIFICADO DE CLASSIFICACAC SP00143¢-Auills

DADOS ADICIONAIS

ERIOR DA SATACONSTRUIDO EH TBCIDG DUPLO PRBSPONT EMTEAR PESADO 490 GRAMAS M2, GOLA PRODUZIDA EM TECIDO
STER TITULO 25 E 36 TENDO SELO DA CBJ (CONFEDERACAO BRASILEIRA DE JUDO CALCA PRODUZIDA EM 1002 ALGODAO CEDRO

DOCUMENTO EMITIDO POR ME/EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL NAO GERA DIREITO A CREDITO FISCAL DE IPI.

PAR% ‘In}'R%NCADO MDODELO DE ALUNO RENDIMENTO, CONFECCIONADOS EM TECIDO 1003 ALGODAD GRAMATURA 1000 GRAMAS M2 SANFORIZADO,A
CEDRO_BRIMDUPLO PESANDO 490 GRAMAS M2,TENDO 6 COSTURA REFURCADAAXILAS E FRONTALE COSTAS TODA COSTURADAEM LINHA 1003POLIE

BRIM DRILL PESANDO 490 GRAMAS M2, DUPLA COSTURA EM_PONTO CORRENTE, TENDO ABA AD ONAL PARA MATOR MOVIMENTO E DESPREENDI
MENTO, EMBALAGEM INDIVIDUAL, NAO ACOMPANHA FAIXA OPCAD DB COR B JAZ] TINGIMENTO EM HIDRATANTE
DADOS'PARA DEPOSITO BANCO DO BRASIL M TIGOS ESPORTIVOS LTDA

5.1.2 BOTAO GERA TXT PARA NFe 4.0 O Sistema da TTI cria um arquivo TXT especial que é enviado a uma

empresa especializada em se comunicar com os servidores da Secretaria da Fazenda (SEFAZ). Somente apds a

LIBERAGCAO DA NOTA é possivel gerar o arquivo TXT para envio.

(7)) GERA ARQUIVO TXT NFe 4.0

PARAMETROS PATA GERAR ARQUIVO TXT DA NFe 4.0

NOME DO ARQUIVO LOCAL DE GRAVAGAD
| ’ Cisistemalteste\NFE4 ‘
GERAR ARQ. TXT é VER ARQ. TXT e VOLTAR (@3

VALIDA AUDITOR FISCAL *N\nn DADOS DA NOTA IMPRIME DANFE XML DESTINO
Vg~
( o 7
| VALIDA @ CITSED 43 ?/

BELORNO @ RETORNO @ IMPRIME DANFE

VERIFICAR || ]

REPOSITORIO )

TIPo DE AMBIENTE : | SNIDECEECERN
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A sujestdo do nome do arquivo e do local de gravacdo sdo automaticas. O botdo GERAR ARQUIVO TXT ird
entdo criar o arquivo, na pasta X:\SISTEMA\EMPRESA\NFE4 onde X: é a letra do local onde estd o banco de
dados do sistema, normalmente (S:) e NFE4 é a pasta especifica onde ficam or arquivos TXT preparados para
envio. E para ver o resultado temos o botdo VER ARQUIVO TXT.

Um exemplo do arquivo TXT gerado é mostrado no ANEXO 5

Com a desativacdo do Programa Gratuito de envio de Notas Ficais para a SEFAZ agora _

_ deixando a operacdo de emissdo das NFe muito mais simples.

SISTEMA COMPONENTE NFE SERVIDOR DA SEFAZ

</> Gerao XML

Y

Assina o XML

2
Sl

Auditoria Fiscal :

y 4

Ti ite a NF-e pa FA
Dados da Nota ransmite a e para SEFAZ

Recebe e autoriza

a NF-e
Envia o XML ao destinatario

@K OC

Download do XML da SEFAZ

‘q Imprime e personaliza o DANFE

O botdo ENVIA faz com que os dados da Nota sejam enviados a empresa intermediadora, o arquivo XML seja

gerado, assinado e analizado. Aguardando alguns segundos, poderemos verificar através do botdo RETORNO

o resultado devolvido pela Secretaria da Fazenda.

O Sistema conta com um poderoso AUDITOR FISCAL que é consultado toda vez que vocé emite uma Nota
Fiscal. Caso encontre algum erro na emissdo, vocé recebe uma informacdo detalhada para corrigir. Também
podemos verificar se as informacdo geradas estdo corretas utilizando o botdo VALIDA cuja resposta pode ser
verificada em alguns segudos através do respectivo botdo RETORNO.

Os tipos de retorno sdo os seguintes :
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AUTORIZADA - Significa que houve a autorizagdo de uso pela SEFAZ

REGEITADA-Indica que a nota foi rejeitada pela SEFAZ / Prefeitura.Para obter a razdo da rejei¢do basta abrir

sl o0 arquivo de retorno
Rejeitada

REGISTRADA-Significa que o documento foi adicionado no banco de dados do Manager eDoc

ENVIADA-Nesse momento o documento fiscal eletrénico foi ENVIADO, porém ndo se tem resposta da
transagdo

CANCELADA-Cancelamento autorizado pela SEFAZ / Prefeitura.
Cancelada

PENDENTE-(Apenas NFS-e): Indica que ocorreu algum problema durante a comunicagdo com o servidor da
prefeitura em questdo e que o Manager eDoc ira tentar solucionar a nota posteriormente.

Inutilizada INUTILIZADA-(Apenas NF-e e CT-e): Indica que a faixa de numeragdo do documento fiscal eletrénico ja foi

inutilizado.

RECEBIDA-(Apenas NF-e e CT-e): Indica que houve retorno do envio. Nesse momento é registrado o nimero
de recibo

Uma vez _ pela SEFAZ, o envio de Email do DANFE e do arquivo XML para o cliente € automatico.

O Email para o qual serdo enviados os arquivos é o que consta no cadastro de Clientes. Podemos enviar
simultaneamente para até 2 emails neste campo que devem ser separados por virgula. (Por exemplo
podemos mandar os arquivos para o financeiro do cliente e para o contador da empresa do cliente)

O botdo IMPRIME permite a impressdo do DANFE diretamente no sistema. Este botdo dd acesso a pasta
“diretério_de_impressdo” que contém os arquivos PDF de todos os DANFE ja emitidos.Vocé pode organizar
esta pastas com outras sub-pastas organizadas por periodos ou por faixas de nimero de notas fiscais.

Vocé conta com armazenamento local dos arquivos XML e das imagens em arquivos PDF das notas fiscais
emitidas, além de outro armazenamento em um REPOSITORIO na nuvem que é totalmente gerenciavel para
cancelar uma nota, ou emitir uma carta de correcdo se for necessario.

0 acesso ao site do REPOSITORIO é feito por login e senha através do endereco :

https://managersaas.tecnospeed.com.br:8081
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Grupo

Usuario

M Continuar conectado

Entrar

000113 | Empresa: TTI-TREVISAN - TTI TREVISAN - lepositorio ¥

Repositério A Manage HOMOLOGAGAD

BB Repositério

[ Exportar

I @ Inutilizar Q Filtros

<
{ %< X & ped prorogacio

N. Prot. Doc.
M.Entrada Situacs Séri C.NF Data/Hora Emissdo  Prot. Envi Nome Dest. Valor Total R
ntraca ituacao rie NF lora Emissao rof nvio o inatito lome ‘alor 1o $

22/04/2018 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR

Normal aurorizana 1 226 12530226 135180010423056 7434506000180 111,95
05:12:35 FISCAL
17/04/2018 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR

Normal aurorizaos 1 225 12530225 135180010374582 01150996897 223,90
05:12:35 FISCAL

Normal | ([EIEENEY * 223 12530223 |/0A2018 135180010274240 01150996897 NFE EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEMVALOR 559,75
05:12:35 FISCAL 2

ATENGAO!!!

PARA QUE O ARQUIVO XML DA NOTA FISCAL ELETRONICA SEJA ASSINADO PELO MANAGER SAAS NA
NUVEM, E NECESSARIO UM CERITFICADO DIGITAL MODELO A1
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5.2 SAIDA DE PRODUTOS POR PERDA OU EXTRAVIO Quando temos um estoque de produtos controlado,
podemos ter que fazer acertos das quantidades que efetivamente existem de cada produto, pois a

guantidade mostrada pelo sistema ndo é a mesma da quantidade real. Neste caso, podemos utilizar este

modulo do sistema para acertar o estoque.

(2) AJUSTE DE ESTOQUE POR PERDA

AJUSTE DE ESTOQUE

PERDA OU EXTRAVIO

N° DO DOCUMENTO @ SERIE DATA | 28109/2017

PRODUTO
FORNECEDOR :
(LINHA) cODIGO NOME DO PRODUTO

PHOE | ’ PEN32GB ‘ | PEN DRIVE 32 GB ‘

ESTOQUE DISPONIVEL |:| ESTOQUE INDISPONIVEL \:]
QUANTIDADE PARA AJUSTE

LISTA : GRAVA RELATORIO YOLTA

Note que o ajuste de estoque estd padronizado para PERDA, portanto quantidades positivas irdo diminuir a
quantidade de estoque do produto. Porém, caso o usudrio precise, _
-, o que significa que iremos aumentar a quantidade do produto escolhido.

O botdo LISTA mostra a lista de produtos em ordem alfabética para escolha.

O bot3o RELATORIO mostra todos os acertos feitos no periodo escolhido.

6. TRANSFERENCIAS Este botdo permite fazer transferéncias do ESTOQUE DISPONIVEL para o ESTOQUE
INDISPONIVEL e vice versa, “escondendo” o total de mercadorias que realmente existem nos relatérios de

estoque disponivel que aparecen para todos os vendedores.

) SISTEMA TTI - CONTROLE DE ESTOQUE E NF - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA ol @ ==
@ -2 -3 B -*« - %8
Arquivos Entradas Saidas Transfer. Relatdrios Utilitarios

-
A

—

==1 1 ... Disponivel para Indisponivel

— | 2..Indisponivel para disponivel

57

&
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6.1 TRANSFERENCIA DO ESTOQUE DISPONIVEL PARA O INDISPONIVEL Para transferir uma quantidade de
estoque de DISPONIVEL para INDISPONIVEL basta informar o produto, a quantidade que desejamos transferir
e GRAVAR.

() TRANSFERENCIA DE ESTOQUE X

TRANSFERENCIA DE ESTOQUE

DISPONIVEL >>>> INDISPONIVEL

N° DO DOCUMENTO E SERIE DATA | 27109/2017

PRODUTO
FORNECEDOR =
(LINHA) cODIGO NOME DO PRODUTO

WURT | ’ABRAC154 ’ ’ABRACADEIRA NYLON PTO 150X5.2MM |

ESTOQUE DISPONIVEL 1020000  ====s»»»>  ESTOQUE INDISPONIVEL 200,000
QUANTIDADE A SER TRANSFERIDA 100,000

LISTA GRAVA RELATORIO YOLTA

O botdo RELATORIO exibe as Ultimas transferéncias efetuadas no periodo selecionado mostrando conforme o

exemplo :

TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA

27/09/2017 14:55 TRANASFERENCIA DE DISPONIVEL PARA INDISPONIVEL 1

DE 01/01/2017 ATE 31/12/2017

Data N°Doc Sr Linha Codigo Nome do Produto Quantidade UN At
27/09/2017 1 T1 0108 ADAPTOM1 ADAP. P/ TOMADA PADRAO NOVO 15,00 PC S
27/09/2017 2 Tl WURT ABRAC154 ABRACADEIRA NYLON PTO 150X5.2MM 100,00 PC S
27/09/2017 2 T1 WURT ABRAC154  ABRACADEIRA NYLON PTO 150X5.2MM 100,00 PC S
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6.2 TRANSFERENCIA DO ESTOQUE INDISPONIVEL PARA O DISPONIVEL Para transferir uma quantidade de
estoque de INDISPONIVEL para DISPONIVEL basta informar o produto, a quantidade que desejamos transferir
e GRAVAR.

() TRANSFERENCIA DE ESTOQUE X

TRANSFERENCIA DE ESTOQUE

INDISPONIVEL >>>> DISPONIVEL

N°DODOCUMENTO | 1] SERE DATA | 271092017

PRODUTO
FORNECEDOR =
(LINHA) copIGo NOME DO PRODUTO

WURT ‘ ‘ABRAUSR [ ‘ABRACADEIRA NYLON PTO 150X5.2MM |

QUANTIDADE A SER TRANSFERIDA 100,000 pPC

LISTA GRAVA RELATORIO VOLTA

O bot3o RELATORIO exibe as Ultimas transferéncias efetuadas no periodo selecionado semelhante ao

mostrando no exemplo anterior.

7. RELATORIOS DO SISTEMA - O Sistema de Estoque proporciona uma série de relatérios para controle de Notas
Fiscais de Venda, Notas Fiscais de Compra e posi¢do de estoque, com muitas opgdes de filtros para obter
informacgdes precisas para gerenciamento das vendas e compras de sua empresa, detalhados a seguir:

() SISTEMA TTI - CONTROLE DE ESTOQUE E NF - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA o] ® (==
-EH -3 -#E -8 -lw -4

Arquivos Entradas Saidas Transfer. Relatdrios Utilitarios

[% 1 ... Posicdo do Estoque

... Movimentos no Periodo

I

... Estoque Baixo

... Inventario

.. Lista de Precos

... Imprime a NF pelo Nimero

... Relagdo de Clientes
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7.1 POSICAO DO ESTOQUE
Este programa permite gerar uma série de relatdrios de clientes dependendo das opgdes de filtro que

forem selecionadas, conforme a figura:

(2 POSIGAO DO ESTOQUE

POSICAO DO ESTOQUE

ORDEM FAIXA DE PRODUTOS (EM Branco = TODOS)
O Linha*+Cédigo NOME INICIAL ’ ‘
@ Alfabética
e NOME FINAL ‘
O Codigo
O Linha*+Alfa
O Classe+Alfa [JRelatérios com fotos

Inclui s6 produtos com estoque
* Linha = Cadigo do Fornecedor

VERGRID | =

ESTOQUEREAL & REL COMPLETO & REL SIMPLIFICADO & TERMINA ()

Clicando em “GERAR RELATORIO” uma imagem do que serd impresso (“preview”) é mostrada na tela e
0 usuario pode escolher entre imprimir (na impressora que pode ser selecionada também), ou gerar um
arquivo PDF para enviar o relatério por Email, por exemplo. . (Veja detalhes no ANEXO 1)

7.2 RELATORIOS DE MOVIMENTOS NO PERIODO
Existem 4 grupos desse tipo de relatério : ENTRADA DE PRODUTOS, SAIDA DE PRODUTOS,

TRANSFERENCIAS e ENTRADAS E SAIDAS.

{Z) MENU DE RELATORIOS DE MOVIMENTO DE ESTOQUE X

RELATORIOS DE MOVIMENTO NO PERIODO

= ENTRADA DE PRODUTOS = SAIDA DE PRODUTOS
= TRANSFERENCIAS = ENTRADAS E SAIDAS
VOLTAR (@3
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7.2.1 RELATORIOS DE ENTRADA DE PRODUTOS

-

(3 SISTEMA TTI - CONTROLE DE ESTOQUEE

::I RELATORIOS CE ENTRADAS DE PRODUTOS

RELATORIO DE ENTRADAS DE PRODUTOS

Tipo de Entrada de Produto Estado (UF) Periodo
@ COMPRA v .
2 DE - | ATE 7 -
OFBRICAGHO 280612020 [ ‘ ‘23/0//2020 5]
OTODAS on
Fornecedor Produtos
@ Todos (O Escolhido @® Todos (O Escolhido
rommeceoonumn [ | fowec, [ | cooeo [ |
NOME DO FORNECEDOR NOME DO PRODUTO
TODOS | [Topos |
; = a
GERAR RELATORIO E] VOLTAR €

7.2.2 RELATORIOS DE SAIDAS DE PRODUTOS

() RELATORIOS DE SAIDAS DE PRODUTOS

RELATORIOS DE SAIDAS DE PRODUTOS

Tipo de Saida de Produto Estado (UF) Periodo

@ VENDAS v DE [2ane020 - | ATE [2g07i2020 [~

(O PERDAS

OTODOS CFopP Tipo de Documento

\:l @) Positivo ONegativo (O Todos
Cliente Produtos
(@ Todos () Escolhido @ Todos (O Escolhido
NOME DO CLIENTE NOME DO PRODUTO
TODOS | TODOS |
GERAR RELATORIO VOLTAR
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7.2.3 RELATORIOS DE TRANSFERENCIAS DE PRODUTOS

() RELATORIO DE TRANSFERENCIAS X

RELATORIO DE TRANSFERENCIAS

Tipo de Tranferéncia Periodo

(® DISPONIVEL PARAINDISPONIVEL
O INDISPONIVEL PARADISPONIVEL
O AMBAS

DE  [29/05/2020 Dv‘ ATE |23/07/2020 B+

Produtos

(® Todos (O Escolhido

FORNEC. : cODIGO

NOME DO PRODUTO

|

GERARRELATORIO & VOLTAR @9

7.2.4 RELATORIOS DE ENTRADA E SAIDAS DE PRODUTOS

{Z) RELATORIOS DE ENTRADAS E SAIDAS X

RELATORIOS DE ENTRADAS E SAIDAS

Periodo Produtos

(® Todos (O Escolhido

NOME DO PRODUTO

DE [@osi020 (- | ATE [28072020 @~

Somente produtos com estoque TODOS I

GERARRELATORIO (= VOLTAR €
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() ESTOQUE BAIXO

ORDEM
O Linha*+Codigo
@ Alfabética
O Codigo
O Linha*+Alfa
O Classe+Alfa

* Linha = Cddigo do Fornecedor

RELATORIO DE ESTOQUE BAIXO

FAIXA DE PRODUTOS (EM Branco = TODOS)

NOME INICIAL \ \

NOME FINAL | |

[J Relatoérios com fotos

Inclui s6 produtos com estoque minimo

VER GRID 2 REL COMPLETO & TERMINA ()
7.4 RELATORIO DE INVENTARIO
(7) INVENTARIO DO ESTOQUE X
INVENTARIO DO ESTOQUE
ORDEM FAIXA DE PRODUTOS (EM Branco = TODOS)
OLinha’+Cédigo CODIGO INICIAL D
O Alfabética :
CODIGO FINAL
i [
O Linha*+Alfa .
O Classe+Alfa [JRelatorios com fotos PRECIFICACAO
Inclui s6 produtos com estoque (Afplox da Custo
O Valor de Venda
* Linha = Cédigo do Fornecedor TIPO DE VALORES @® Valor Médio
O Todos
@ Diferentes de Zero
VER GRID :;% RELATORIO & TERMINA ()
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7.5 LISTAS DE PRECO

T.T.I. Trevisan Tecnologia Informatica Ltda.

O LISTA DE PRECOS X

LISTAS DE PRECO

ORDEM FAIXA DE PRODUTOS (EM Branco = TODOS) ]
O Linha*+Codigo NOME INICIAL ’ | i
@ Alfabética
o NOME FINAL ’ |
O Codigo
O Linha*+Alfa
O Classe+Alfa [JLista de precos com fotos

[JInclui s6 produtos com estoque

* Linha = Cédigo do Fornecedor

VER GRID 2 LISTAGERENTE & LISTABALCAO & TERMINA (=)

7.6 IMPRIME NF PELO NUMERO

#° IMPRIME NOTA DE VENDA PELO NUMERO ESCOLHIDO X

IMPRIME NF DE VENDA PELO NUMERO

PERIODO

DE  |23/06/2020 [~ ATE 2810712020 [~

ESCOLHAON®

NF ESCOLHIDAS DE N° E ATE N°

GERAR NOTA & TERMINA ()
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7.7 RELAGAO DE CLIENTES
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(7)) RELAGAO DE CLIENTES X
RELACAO DE CLIENTES
ORDEM FILTROS (Branco = TODOS)
@ Codigo
O Alfabética CATEGORIA (A-2) D GRUPO E
OCEP TIPO DE CLIENTE (1/2/3) D SEXO (M/F) D
O Aniversarios
O Vendedores VENDEDOR : INDICACAO ‘ ‘
ENDERECO FAIXA DE VALORES
(© COMERCIAL CODIGO INICIAL E
O RESIDENCIAL
CODIGO FINAL 999999
VER GRID :/ GERAR ARQ. CSV GERAR RELATORIO & TERMINA (=)

8. UTILITARIOS S3o programas complementares para manutengdo, estética e controle do sistema detalhados a
seguir.

8.1 APAGA REGISTRO DE NOTAS FISCAIS Este programa permite apagar definitivamente registros das Notas
Fiscais de venda, Notas fiscais de compra ou ambas dentro de um periodo afim de deixar o programa mais
rdpido, ndo tendo que perder tempo com informacdes que ja ndo sdo importantes. Recomenda-se fazer um
Backup antes de eliminar os registros pois ndo poderdo mais ser recuperados apos a utilizacdo deste programa.

) ELIMINA REGISTROS DE NOTAS DE ENTRADA/SAIDAS

EXS
LIMPAR NOTAS DE ENTRADA/SAIDA
Periodo

Tipo de Nota

*) Notas de Saida

DE owo11990 @ ATE 26002011  [@

Notas de Entrada

© Todas

Tipo de Dados ATEN(;AO!!!

{ % LIMPA REGISTROS

@ Total
") Positivo

Negativo

VOLTAR ({9 ‘
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8.2 ESCOLHE TELA DE FUNDO Este programa permite colocar uma imagem como tela de fundo da tela do
menu principal do programa. As imagens que poderdo ser escolhidas deverdo estar armazenadas na pasta
S:\SISTEMA\empresa\FOTOS\FUNDO — preferencialmente no formato JPG . A imagem serd ajustada no espago
disponivel da melhor forma para que ndo haja distor¢cdo da imagem.

'\:J SISTEMA TTI - CONTROLE DE ESTOQUE E NF - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA [a]l®|[=]

B -8 -8 -@ -8 -« -4

Arquivos Entradas Saidas Transfer. Relatérios Utilitarios

) Escolhe Tela de Fundo

Nome do Arquivo &
aguaviva.jpg ‘
Chrysantemo.jpg

Deserto jpg

farol jpg

Koala jpg

paulafernandes jpg

Pinguins.jpg 4
Tulipas.jpg

7N inn

m

24/09/2017
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8.3 ELIMINA ARQUIVOS NTX — Ao entrarmos informacgdes nos arquivos do sistema, por exemplo arquivo de
clientes, estas informacdes ficam fisicamente desarrumadas. Necessitamos destas informacdes por vezes em
ordem de titulo, ou ordem alfabética por exemplo. Para mantermos estes arquivos nestas ordens, utilizamos
uma tabela auxiliar denominada arquivos de indice que possuem a extensdo .NTX. Os arquivos NTX possuem
apenas uma tabela indicando a posicdo do registro na ordem desejada. Com muitos computadores em rede,
existe a possibilidade desses arquivos se corromperem gerando instabilidade no sistema ou mesmo um
comportamento erratico. Nestes casos, a simples eliminacdo dos arquivos NTX resolve o problema.

RECOMENDAMOS QUE ESTA OPERAGAO SEJA FEITA DIARIAMENTE ANTES DO INICIO
DOS TRABALHOS.

Para que efetivamente todos os arquivos de indice sejam eliminados, nenhum outro terminal deve estar
executando qualquer dos programas do sistema. Este programa requer autorizacao nivel 3.

Depois de eliminados os arquivos, € recomendado executar a reconstrucdo dos indices ou entrar no meu de
ARQUIVOS, e entrar em cada arquivo do sistema para que os indices sejam reconstruidos automaticamente.
Apds eliminar os arquivos, deve aparecer a mensagem “TODOS ARQUIVOS EXCLUIDOS”, caso isso ndo ocorra,
significa que algum terminal ainda esta executando o sistema. Confirme a saida do sistema desse terminal e
refaca a eliminacdo dos arquivos NTX.

—

\:; Elimina Arquivos de indice (NTX) ~ ﬂ . * @

Nome do Arquivo A T E N g A o

histec1.ntx

histequit.nix PARA ELIMINAR OS AQUIVOS DE iNDICE (NTX)
HISTFOR1.ntx
HistFun1.ntx NENHUM OUTRO TERMINAL PODE ESTAR
histMAN1.ntx
histra1.ntx
htec1.ntx ‘ [ SENDO EXECUTADO.
indice1.ntx
itemFAT1.ntx
itemmov1.ntx ELIMINA NTX
itemmov2.ntx

itemORC1.ntx

itemORC2.ntx

itemORs1.ntx

itemORs2.ntx

itemped1.ntx

itemped2.ntx -

COM ALGUM PROGRAMA DO SISTEMA TTI

m
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8.4 DADOS DO SISTEMA- Este programa reproduz a tela de abertura do sistema que contém as informacgdes de
guem é o usudrio, numero de série do programa, dias de execucdo e nimero de execucdes restantes para que
o contrato de utilizacdo do sistema expire. Estes valores sdo reajustados trimestralmente. Um aviso faltando
30 dias para o término do prazo é feito quando faltam menos de 30 dias para o prazo se encerrar, mas nao se
preocupe, pois, estando com o valor da manutencdo do sistema em dia, um arquivo de atualizacdo é enviado
automaticamente.

{(Z) DADOS DO SISTEMA X

i:’ ':

i

TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA
CONTROLE DE ESTOQUE E NF

Dados do Sistema

Empresa TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA N°de série 001400

Execucdes Restantes : 8883 Dias Restantes : 19
Numero de Licensas : ATE 10 USUARIOS Versio : v34.07e
Pasta de Instalacéo : Si\sistemal\TTIDBF
ATENCAO para o fim do prazo de validade

8.5 SOBRE Este programa tras as informacgdes sobre o desenvolvedor do sistema bem como a informagao de
direitos autorais afim de evitar copias ndo autorizadas.

() SISTEMA TTI - SOBRE X
>N CONTROLE DE ESTOQUE E NF
/1 -\
34«.\%[?};5 Versdo: v34.07e
L Compilagéo : 20200723125312
| E n I

Este programa esta protegido pelas Leis de Direito Autoral.

E expressamente proibida a copia ndo autorizada deste Sistema.
TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA.

Av. Zelina 1253 - V. Prudente - Sao Paulo - SP - fone (11) 2341-9299
Copyright 2007-2020 - JORGE TREVISAN

(C) 2020 TTI TREVISAN (11) 2341 9299 <trevisan@ftitrevisan.com.br= 13:15:03  28/07/2020
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8.6 AUDITORIA Para fins de seguranca do sistema, todas as operacdes importantes sao também armazenadas
em um arquivo separado onde temos a informacado de “guem” fez uma exclusdo ou modificacdo de dados,
“guando” (data e hora) fez estas alteracBes e “o que” foi feito. Por isso, € necessario o uso de sua senha
particular para fazer estas alteracdes. Caso desconfie que sua senha se tornou “publica”, solicite uma alteracao
para que vocé ndo seja acusado de fazer algo ilegal com sua senha, podendo com isso causar até demissdo por
justa causa. Somente usudrios nivel 4 tem autorizagdo de entrar neste programa.

A] LSTAGEM DE AUDITORIA kS 3

CADASTRO DE AUDITORIA

Data Hora Extenso =
01/06/2017  16:34:48 Quinta JORGE  Editar O.S. restrito 6265

02/06/2017  15:28:04 Sexta JORGE Incluir NF entrada em 02/06/2017 15:27:59
02/06/2017  15:41:00 Sexta JORGE Incluir NF entrada em 02/06/2017 15:40:53
02/06/2017  15:42:55 Sexta JORGE Modificar NF 223 Serie 01

02/06/2017  15:48:12 Sexta JORGE Modificar NF 222 Serie 01

02/06/2017  15:49:12 Sexta JORGE Modificar NF 191 Serie 01

03/06/2017  13:21:07 Sabado JORGE Editar C.T. restrito 5180

03/06/2017  21:11:39 Sabado JORGE Editar C.T. restrito 5192

03/06/2017  21:34:49 Sabado JORGE Editar C.T. restrito 5196

03/06/2017  21:35:05 Sabado JORGE Editar C.T. restrito 5196

03/06/2017  21:40:13 Sabado JORGE Editar C.T. 5196

03/06/2017  22:01:04 Sabado JORGE Editar C.T. 5196

03/06/2017  22:01:45 Sabado JORGE Editar C.T. 5194

03/06/2017  22:27:05 Sabado JORGE Editar C.T. 5196

03/06/2017  22:55:40 Sabado JORGE Editar C.T. 5196

04/06/2017  08:29:34 Domingo JORGE Nova C.T. restrito 5196

04/06/2017  08:32:24 Domingo JORGE Nova C.T. restrito 5196

04/06/2017  08:42:17 Domingo JORGE Nova C.T.restrito 5196

04/06/2017  08:56:53 Domingo JORGE Nova C.T. restrito 5196

04/06/2017  08:59:42 Domingo JORGE Nova C.T.restrito 5196

04/06/2017  09:04:24 Domingo JORGE Editar C.T. 5197

04/06/2017  09:04:55 DomingoADM  Nova C.T. restrito 5197

04/06/2017  09:05:38 Domingo JORGE  Excluir ORDEN DE SERVICO 5198
04/06/2017  10:10:55 Domingo JORGE  Excluir Histor. CT 5197 data 04/06/2017

VOLTAR &
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9. SAIR- Este botdo permite a saida normal do sistema, promovendo o fechamento forcado de todo os arquivos
compartilhados que eventualmente estiverem abertos, forcando gravacdes de digitacdes que estdo ainda em
memoria. Dé preferéncia por sair do sistema utilizando este recurso por ser mais seguro que simplesmente
fechar a tela no botdo “X”.

S YA B AT 5 PR I B A T TR T S e =
— — — : PN
-EO-@ -3 -8B -w - - 4 T
= Bancario, J ¥
Arquivos Entradas Saidas Transfer. Relatérios Utilitarios Boletos Sair N —
# ' Saida Normal do Sistema
a Confirma Sair do Sistema 7
(C)2021 TTI TREVISAN TECNOLOGIAINFORMATICALTDA. (11) 2341 9299 =trevisan@ttitrevisan.com.br= 16:01:38  30/09/2021

10 BOLETOS- Esse botdo da acesso ao sistema de emissdo de boletos de dentro do sistema. Uma vez feita a nota
fiscal de venda, e escolhida a forma de pagamento através de boleto bancdrio, o usudrio poderd enviar de
dentro do sistema os dados para emissdo do boleto no banco de sua escolha, sem precisar entrar no sistema
do banco, agilizando muito esse trabalho. O boleto podera ser enviado para o email do cliente, ou no
WhasApp do celular dele.

Como este sistema é opcional, ha um manual especifico para sua utilizagdo.

C:l SISTEMA TTI - CONTROLE DE ESTOQUE E NF - TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA v35.09¢ — X

— - — ' 1 =N

NS = = v LI v = v ) v -_
‘8 -3 -®@ -8 e (@Y G
Arquivos Entradas Saidas Transfer. Relatérios Utilitarfgs Boletos Sair ‘N s ]
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ANEXO 1 — MENU DE IMPRESSAO

No Sistema TTI, ao solicitarmos uma impressao de relatdrio, antes da impressao final propriamente dita sera
exibida uma tela de visualizagcdo de como o relatério saird impresso, denominada “Print Preview” conforme a
figura a seguir:

Page [1/33]

Print Preview ‘ ‘
-]

D5 &R -

Temos os seguintes botdes de controle de impressao:

1. VOLTA UMA PAGINA
2. AVANCA UMA PAGINA

5 3

3. VAI PARA PRIMEIRA PAGINA
4. VAIPARA ULTIMA PAGINA
5. VAI PARA PAGINA SELECIONADA

® ®|3

=N

6. EXIBE THUMBNAILS AO LADO

=

Sdo Miniaturas ( thumbnails — unhas do polegar — na designacdo inglesa) ou versdes reduzidas de imagens,
usadas para tornar mais facil o processo de as procurar e reconhecer uma pagina
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Aumenta o tamanho das letras do relatério de forma a poder melhor ser lido.

8. IMPRESSAO
T W

£

I

Ao clicarmos no botdo de impressdo, sera exibido um novo menu de “faixa de impressao” (Print Range)
conforme a figura a seguir:

Print
Print Range
Ok
Al
Cancel
@® Pages

From: E: To: .:

Print: All Range

Copies: E >

Collate Copies

Podemos escolher se desejamos imprimir todas as paginas (All) ou uma faixa. Podemos também escolher o
ndmero de copias e como essas copias serdo agrupadas .

9. GRAVA RELATORIO EM UM ARQUIVO NO FORMATO PDF
PR T
.

O relatdrio gerado também pode ser salvo no formato PDF afim de poder envia-lo por email por exemplo.
Como padrdo é aberta a pasta “Documentos” do computador local e é sugerido o nome padrao
“HMG_PrintFile.PDF”, porém o usuario pode escolher outro nome e outra pasta para armazenar o relatério.

Outros formatos na forma de figuras também podem ser escolhidos.
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Q Salvar como X
™ ﬁ > Este Computador » Documentos > v Pesquisar Documentos r
Organizar ¥ Nova pasta Bz - (7]
A~
I Este Computador QN Nome Data de modificag.. Tipo Tarmanho (o)
== receitanet 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
W es de Trahalhe Area de Trabalho 09/12/201613:24 Pasta de arquivos
= Documentos Arquivos do Outlook 114072017 14:31 Pasta de arquivos
¥4 Downloads Contatos 13/09/2016 17:42 Pasta de arqu
=/ Imagens Documentos 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
J, Msicas Downloads 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
i 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
| Videos Favaritos /09/2016 6 asta de arqui
s Imagens 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
‘s Disco Local (C3) D 7
Jogos Salvos 13/09/2016 17:56 Pasta de arquivos
<
a:Reservatio pelo Links 13/09/2016 17256 Pasta de arquivos
= Disco Local (E) Maodelos Personalizados do Office 28/09/2016 10:06 Pasta de arquivos
v
WL CREIHMG_PrintFile.pdf v
Tipo: | PDF v
A Ocultar pastas Cancelar

Entretanto, podemos também criarmos um arquivo PDF utilizando o drive de impressora _
- , para isso ao invés de selecionarmos a impressora padrdo, selecionamos esse drive de impressdo que
gerard o arquivo no formato PDF na pasta que selecionarmos.

10. SAIDA DO MENU DE IMPRESSAQ

=l
—

Saida normal do sistema de impressdo de relatérios.
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ANEXO 2 —SISTEMA DO SEFAZ (DESCONTINUADO)

O Sistema da SEFAZ é denominado Emissor de Nota Fiscal Eletrbnica e deve ser instalado
em um microcomputador com acesso a Internet, (site : http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/ )
com sistema operacional Windows 2000 ou superior (Windows 98 ndo é suportado) e com
linguagem Java recente instalado. Abra o sistema e siga a seguinte sequéncia :

1) Selecionar o emitente (Selecione no Box que tem os dados de sua empresa)

2) Clicar em INICIAR

3) Escolher o Item SISTEMA do menu superior

4) Escolher o sub-item IMPORTAR ARQUIVOS

5) Na tela de Importacao de arquivos clicar em LOCALIZAR

6) Informe a localizagdo dos arquivos texto (Extens&o .txt) normalmente ficam na pasta
X:\sistema\nfe onde X: representa a letra do drive do servidor de arquivos de seu sistema, em
seguida digite OK

7) Aparecera na tela a relacdo de arquivos texto ja gravados que foram ou ndo importados
pelo sistema do SEFAZ. Escolha o arquivo que serd importado, marcando o Box
correspondente e clique no botdo IMPORTAR.

O arquivo sera analisado e informado se houve sucesso ou se houveram erros que devem
ser corrigidos no sistema necessitando entdo de refazer todo o processo. Caso vocé escolha
um arquivo ja transmitido, isso também sera informado.

8) Tendo sucesso na importacdo de arquivos, vocé podera ver todas as notas fiscais
recebidas no item Notas Fiscais, sub-item Gerenciar notas fiscais e Pesquisar.

Selecione uma nota fiscal, Edite algum dado se necessario pelo botdo DETALHAR, e se

estiver tudo certo clicar em VALIDAR para gerar a chave de acesso. A seguir € necessario
ASSINAR a nota fiscal e para isso vocé necessita do certificado que € um arquivo fornecido
pela secretaria da fazenda quando vocé for fazer o cadastramento de sua empresa. Para
assinar um documento € necessario informar o certificado digital usado e sua senha. Depois
de assinado, o documento deve ser transmitido para a secretaria da fazenda, bastando clicar
no botdo TRANSMITIR (esta operacdo também verifica o certificado digital). Vocé recebera a
confirmacédo de que o documento foi transmitido com sucesso, quando também o botdo de
IMPRIMIR o DANFE ficara habilitado. Para isso € necessario possuir uma impressora jato de
tinta ou Laser de boa qualidade pois se ndo, o codigo de barras impresso nao tera qualidade
necessaria para leitura com dispositivo apropriado. Cliqgue no botéo visualizar e selecione a
impressora desejada.
Apos imprimir o DANFE é necessario EXPORTAR a nota fiscal no formato XML, que devera
ficar guardada na parta x:\sistema\XML e enviada ao cliente. Este € o documento juridico que
deve ter backup e armazenado em local seguro, pelo prazo exigido pela legislacao tributéria,
para exibicao ao fisco quando solicitado.
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ANEXO 3 - AVISO DO SEFAZ(DESCONTINUADO)

Prezado Contribuinte
Este emissor ndo deve ser utilizado como repositédrio das NF-e emitidas.

Atencdo: cada NF-e autorizada pela SEFAZ deve ser exportada e armazenada em local
seguro, fora do Emissor de NF-e, pelo prazo exigido pela legislacédo tributédria, para
exibicdo ao fisco, quando for solicitado. Esta NF-e exportada é o documento juridico
que deve ser enviado/disponibilizado ao seu cliente.

Para exportar uma NF-e autorizada pelo Emissor de NF-e:

1) Na tela de gerenciamento do Emissor da NF-e, ou na tela de detalhe da NF-e, clique
em "EXPORTAR" e selecione "ARQUIVO XML" como o tipo de arquivo a ser gerado. Localize
um diretdério em que o arquivo serd exportado;

2) Serd gerado um arquivo cujo nome serd composto: pelo numero do protocolo de
autorizacdo (15 digitos), seguido da versdo do leiaute (ex: v1.10), e acrescentado com
a expressdo "-procNFe". Exemplo de nome de um arquivo de NF-e autorizado exportado:
"123456789012345 v1.10-procNFe".

3) Este arquivo gerado deverd ser armazenado pelo emitente pelo prazo decadencial e
também deverd ser enviado ao seu cliente. A forma deste envio ao seu cliente ndo estéa
regulamentada pela legislacdo, e poderd ser feita da melhor forma segura comercialmente
combinada entre o emitente e o destinatério.

Para visualizar as informag¢des da NF-e exportada, utilizar o aplicativo "visualizador
NF-e (SPED)", disponivel para download no site nacional da NF-e
(www.nfe.fazenda.gov.br) .

A NF-e autorizada cujo arquivo XML jé& foi exportado e armazenado em local seguro
poderdo ser excluidas do programa emissor de NF-e, para ndo sobrecarrega-lo.
Recomendamos que as exclusdes ocorram mensalmente ou em periodo menor, caso a
quantidade de NF-e acarrete lentid&o no sistema.

Importante: antes de excluir periodicamente as NF-e, proceda as inutilizacgdes das
faixas de numeragdo ndo utilizadas do periodo, bem como siga as orientacdes sobre
backup dispostas abaixo.

Recomendamos que o emitente realize backup didrio de seus dados, como forma adicional
de se precaver de eventual perda de informagdes. O Backup ndo substitui a necessidade
de exportacdo das NF-e autorizadas; é apenas uma forma adicional de prevencdo a perda
de seus dados.

Para realizar backup:

1) Saia do emitente atual (Opgdo "Emitente" - "Sair do Emitente Atual")

2) Clicar em "Sistema" - "Backup";

3) Selecionar o diretdédrio em que serd gravado o backup e clique em "Iniciar";

4) No backup serd gerado um arquivo zipado com o nome "NFE " seguido do ano, més,

dia, hora e minuto da geracdo. Exemplo de nome: "NFE_200806031200.zip", indicando que o
arquivo foi gerado no ano 2008, més 06, dia 01, as 12 horas e 00 minutos.

O Emissor de NF-e disponibilizado pela Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo
(SEFAZ/SP) é apenas uma das formas disponiveis para geracdo e transmissdo de NF-e, e
seu uso ndo é obrigatdério. O contribuinte poderd, alternativamente, adquirir ou
desenvolver um sistema para este fim, sempre de acordo com o Manual vigente de
Integracgdo do Contribuinte.
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ANEXO 4

CUIDADOS ESPECIAIS PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA:
1) CADASTRO DE CLIENTES / FORNECEDORES /TRANSPORTADORAS

* NENHUM CARACTERE ESPECIAL E PERMITIDO

* NAO E PERMITIDO SINAIS DE ACENTUACAO

* NAO E PERMITIDO C OU ¢

* NUMERO DE INSCRICAO ESTADUAL SEM PONTOS

* INSCRICAO ESTADUAL DE SAO PAULO DEVE EXISTIR PARA SER ACEITA

* NUMERO DO TELEFONE 1 COMPOSTO SO POR NUMEROS NA FORMA
1123419299 ONDE 11 = DDD E 23419299 O NUMERO DO TELEFONE, SEM ESPACOS
* NENHUM CLIENTE OU FORNECEDOR TIPO 3 (SEM CNPJ OU SEM CPF) E PERMITIDO
* O CEP TEM O HIFEN, MAS E RETIRADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA

* TEM QUE TER CODIGO DO MUNICIPIO (EXEMPLO SAO PAULO = 3550308)

* TEM QUE TER CODIGO DO ESTADO (EXEMPLO SAO PAULO SP = 35)

(ESTES CODIGOS SAO ENCONTRADOS NO SITE DO IBGE
http://www.ibge.gov.br/home/geociencias/areaterritorial/area.shtm )

2) CADASTRO DE PRODUTOS

* TEM QUE TER UM CODIGO DE CLASSIFICACAO FISCAL QUE EXISTA NA

TABELA DE CLASSIFICACAO FISCAL, QUE AGORA E EXIBIDO NA TELA DO PRODUTO,
SEM PONTUACAO, EXATAMENTE COMO SERA IMPRESSA NA NFe

* AGORA TEM CST DE ICMS, IPI, PIS, COFINS ALEM DA IDENTIFICACAO DE ORIGEM,
POREM COM HELP DE ACORDO COM A LEGISLACAO ATUAL.

* GTIN = GLOBAL TRADE INTERNATIONAL NUMBER = NUMERO DO CODIGO DE BARRAS
CASO O PRODUTO NAO TENHA GTIN PREENCHER COM “SEM GTIN”

*CUIDADO AO COLOCAR ALIQUOTA ZERO E CTS COM TRIBUTACOES.

3) TABELA DE NATUREZA DE OPERACAO

CFOP SEM PONTOS SEPARANDO OS NUMEROS

TEXTO = TEXTO DE INFORMACOES ADICIONAIS DE INTERESSE DO FISCO, SEM
CARACTERES ESPECIAIS, ACENTOS E C.

4) TABELA DE CLASSIFICACAO FISCAL

NUMERO DE CLASSIFICACAO FISCAL DO PRODUTO SEM PONTUACAO SEPARANDO OS
NUMEROS.
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ANEXO 5 EXEMPLO DE ARQUIVO TXT GERADO PELO SISTEMA

GRUPO=TTI
CNPJ=56085830000113

FORMATO=REC

NOTA FISCAL|1]|

Al4.00] |

B|35|12530209 | VENDA DENTRO DO ESTADO|55|1|209|2020-03-16T05:12:35-03:00|2020-03-
16T11:12:07-03:00|1|1|3550308|1|1]||1|1]|1]|0]|3]|]|

C|TTI TREVISAN TECNOLOGIA INFORMATICA LTDA|TTI|115900573119]|]]||1]
C02|56085830000113

CO5|AVENIDA ZELINA|@01253||VILA PRUDENTE|3550308|Sao
Paulo|SP|03143003|1058 | BRASIL|1123419299|

E|AMBISOL SOLUCOES AMBIENTAIS LTDA|1|708224828115]|| |

E02|06134003000366

E@5|AV ROSA BELMIRO RAMOS, 63|@]||BOM

RETIRO|3556206 | VALINHOS |SP|13275400|1058 | BRASIL|1938695322 |

H|1|

I|BATERIA| |BATERIA COMP HP PAV DV - 10.8 -

47WH| 85078000 | | 5102 | PC|1.0000|200.000000|200.00| |PC|1.0000|200.000000| | | | |1]|]]]
M|0.00

N|

N10d|o|400 |

ol|]1999

00853

We2|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|200.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|
0.00|0.00|200.00|0.00]|

We4c|0.00|0.00|0.00|

X[1]|

xe3| || ||

Xe5]| |

x18| |||

X26|1|CAIXAS|||©.000|0.000|

Y|

Y02 |001|200.00|0.00|200.00

Y07|001|2020-03-26|200.00 |

YA|01|200.00

YAQ4|2] ||

Z|| DOCUMENTO EMITIDO POR ME/EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL NAO GERA DIREITO A
CREDITO FISCAL DE IPI. |

Manager| | AMBISOL@AMBISOL.COM.BR| ||| |||
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